INSTRUCOES GERAIS PARA DOWNLOAD, PREPARAGAO E TRANSMISSAO DOS FLUXOS ATUARIAIS

Orientacao Inicial

As presentes instrucdes aplicam-se a preparacdao dos fluxos atuariais vinculados ao Demonstrativo de
Resultados da Avaliacdao Atuarial a serem encaminhados ao Ministério da Previdéncia Social.

Os modelos dos fluxos atuariais consistem em planilhas eletronicas que deverao ser preenchidas
conforme as orientagdes especificas a cada fluxo. Todas as planilhas estdo protegidas, ou seja, as
alteracdes da formatacdo e das férmulas definidas estdo bloqueadas por senha.

Ressalta-se que sdo vedadas gquaisquer alteracdes nos titulos, féormulas ou na formatacdo das
planilhas, sob pena de responsabilidade.

Visando facilitar o preenchimento das planilhas, observando o paragrafo anterior, informa-se que a
senha para desbloqueio da planilha é a letra “f”.

Apds a transmissdo dos fluxos atuariais para o Ministério da Previdéncia Social, estes arquivos
terdo suas estruturas validadas (formato, titulos, ordem das colunas e linhas, cédigos, etc.). Caso
seja identificada alguma divergéncia em relacdao ao modelo inicial publicado na pdgina do MPS, os
arquivos poderao ser recusados.
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Informagodes sobre as planilhas dos fluxos atuariais
| = Linhas 01 a 04

As primeiras 04 linhas do fluxo possuem os titulos e cdédigos referentes ao fluxo atuarial. As
instrugdes especificas para preenchimento de cada um dos fluxos atuariais encontram-se no
arquivo “Instrucées de Preenchimento dos Fluxos Atuariais.xlsx”. Cada aba deste arquivo
corresponde as orienta¢des de um tipo de fluxo, seja para popula¢do Civil ou Militar, conforme
abaixo:

PREV_GA Plano Previdencidrio — Geragao atual

PREV_GF Plano Previdencidrio — Geragdes Futuras

FINANCEIRO Plano Financeiro em extin¢do decorrente de segregacao de massas
TESOURO Plano antigo em extincdo custeado diretamente pelo Tesouro

Il - Linhas 05 a 155

As linhas no intervalo 05 — 155 correspondem ao espaco disponibilizado para insercdo dos dados.
Observar que apenas as células com fundo na cor azul poderdo ser preenchidas. As células com
fundo na cor branca possuem férmulas e serdo preenchidas automaticamente, além de estarem
bloqueadas (protegidas).

Na linha 05, apenas na célula (BO-5) devera ser informado algum valor. As demais células desta
linha permanecerdao sem preenchimento. Apenas nos fluxos atuariais referentes a “Geragdes
Futuras” esta célula (BO-5) estara bloqueada para preenchimento.

Todas as células das linhas 06 a 155 deverdo conter valores. Caso alguma destas células esteja

vazia, o0 arquivo ndo sera aceito no processamento do CADPREV-Web.

Precisdo dos valores:

‘ Colunas (A) e (B) ‘ A partir da coluna (C) até coluna (BO)

Informar valores com 05 casas decimais
Valores calculados serdo arredondados na 52 casa decimal

Informar valores inteiros
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Il - Linhas 156 e 157

As linhas 156 e 157 correspondem aos “Totais de Controle”. Na linha 156 as células apresentam a
totalizacdao de cada coluna. Na linha 157 as células correspondem a soma dos produtos linha a
linha entre a coluna “Fator de Desconto” e os valores das colunas. Considerando que as células
destas linhas possuem férmulas, estas serdo preenchidas automaticamente.

Os valores da linha 157 estdo arredondados na casa dos centavos, de forma que os valores dessa
linha devem corresponder aos valores informados na aba “Resultados / Valores dos

Compromissos” do DRAA.

Precisdo dos valores: todos os valores calculados serdao arredondados na 52 casa decimal

Modelo do Fluxo Atuarial

A 8 C ] ] ] ] ] ] i 7 7
1 FLUXO ATUARIAL - CIVIL - PLANO PREVIDENCIARIO - BENEFICIOS AVALIADOS EM REGIME FINANCEIRO DE CAPITALIZACAO - GERACAQ ATUAL
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Obs.: nesta figura, varias linhas e colunas foram suprimidas para melhor visualizacdo.
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Instrugdes para download, preparagao e transmissao dos Fluxos Atuariais

As instrugdes a seguir orientam como realizar o download das planilhas dos fluxos atuariais, gerar
0s arquivos texto (.csv) e como transmiti-los para o Ministério da Previdéncia Social.

Este processo é composto de 04 (quatro) agles:

Realizar download dos modelos das planilhas dos Fluxos Atuariais
Preencher as planilhas dos Fluxos Atuariais (por plano e gerac¢ao)
Gerar os arquivos .csv dos Fluxos Atuariais (por plano e geragao)
Enviar os arquivos .csv dos Fluxos Atuariais (por plano e geracao)

| — Realizar download dos modelos das planilhas dos Fluxos Atuariais

Acessar a pagina do MPS: http://www.previdencia.gov.br/cadprev-ente-local-aplicativo-
desktop-elaboracao-de-demonstrativos/

Realizar o download do arquivo “Fluxos_Atuariais.zip”. Este arquivo contém todos os
modelos das planilhas dos fluxos atuariais.

Descompactar o arquivo baixado.

Il - Preencher as planilhas dos Fluxos Atuariais (por plano e gerac¢ao)

Geragdo Atual

As informacgdes especificas para preenchimento das planilhas encontram-se no arquivo
“Instrugoes de Preenchimento dos Fluxos Atuariais.xlIsx”.

O arquivo com as instrucées de preenchimento pode ser baixado a partir da pagina do
MPS: http://www.previdencia.gov.br/cadprev-ente-local-aplicativo-desktop-elaboracao-de-
demonstrativos/

Observar que os nomes dos arquivos das planilhas devem ser alterados para conter o CNPJ
do Ente, conforme o padrdo de nomenclatura descrito a seguir:

Plano Padrdao de Nomenclatura (substituir a palavra “cnpj” pelo CNPJ do Ente)
Geragdo Exemplo (CNPJ = 12345678000199)
Plano Civil Previdenciario Padrao 2015_FLX_CIVIL_PREV_GA cnpj.xlsx

Exemplo 2015_FLX_CIVIL_PREV_GA_12345678000199.xIsx

Plano Civil Previdenciario Padrdo 2015_FLX_CIVIL_PREV_GF_cnpj.xlsx
Geragdes Futuras

Exemplo 2015_FLX_CIVIL_PREV_GF_12345678000199.xIsx

Plano Civil Financeiro Padrao 2015_FLX_CIVIL_FIN_GA_ cnpj.xlsx
Geragdo Atual

Exemplo 2015_FLX_CIVIL_FIN_GA_12345678000199.xIsx

Plano Civil Mantido pelo Tesouro Padrdo 2015_FLX_CIVIL_TESOURO_GA_cnpj.xlsx
Geragao Atual

Exemplo 2015_FLX_CIVIL_TESOURO_GA_12345678000199.xIsx
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Plano Militar Previdenciario Padrdo 2015_FLX_MILITAR_PREV_GA_cnpj.xIsx

Geragdo Atual Exemplo 2015 FLX_MILITAR_PREV_GA_12345678000199.xlsx
Plano Militar Previdenciario Padrao 2015_FLX_MILITAR_PREV_GF_cnpj.xlsx

SRRIEEEs RS Exemplo  2015_FLX_MILITAR_PREV_GF_12345678000199.xlsx
Plano Militar Financeiro Padrdo 2015_FLX_MILITAR_FIN_GA_cnpj.xlsx

Geragdo Atual Exemplo  2015_FLX_MILITAR_FIN_GA_12345678000199.xlsx

Plano Militar Mantido pelo Tesouro Padrao
Geragao Atual

Exemplo

2015_FLX_MILITAR_TESOURO_GA_cnpj.xIsx
2015_FLX_MILITAR_TESOURO_GA_12345678000199.xIsx

Il - Gerar os arquivos .csv dos Fluxos Atuariais (por plano e geragao)

Apds o preenchimento das planilhas, devem ser gerados os arquivos .csv (arquivos textos) de cada
planilha para posterior transmissdo no CADPREV — Web.

A geracdo do arquivo .csv consiste, simplesmente, em salvar o arquivo como tipo igual a csv. Este
procedimento devera ser realizado utilizando o software LibreOffice. Para realizar o download do
LibreOffice deve ser acessado o link http://pt-br.libreoffice.org/baixe-ja/libreoffice-stable/.

Apds a instalacdao do software LibreOffice, devem ser seguidos os passos abaixo para gerar os

arquivos .csv:

e Abrir a planilha do fluxo atuarial utilizando o LibreOffice.

e Selecionar a op¢ao “Arquivo — Salvar Como” e informe os parametros como exemplificado

na figura abaixo:

e Substituir, no nome do arquivo, a palavra “cnpj” pelo nimero do CNPJ do Ente

Federativo (s6 niUmeros).

e Selecionar no campo “Tipo:” a opcdo “Texto CSV (.csv) (*.csv)”.
e Marcar a opc¢ao “Editar as configuracdes do filtro”.
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Salvar como l&]
W 3 > =3 I — - — ——— ]
{_J{_) [ |l « DATAPREV » GC_MPS_Projetos » CADPREV » DRAA214 » Fluxos Atuariais » Modelos 2015 ~ | 42 ||| Pesquisar Modetos 2015 P
- - — - -_—
QOrganizar * Mova pasta 4= '@'

% Favoritos MNome Data de modificag... Tipo Tamanho

M Area de Trabalho
& Downloads

Menhum itern corresponde & pesquisa. |

= Locais

@ Google Drive

M Area de Trabalho

CMPJ do Ente Federativo

|| MNome: 2015_FL¥_MILITAR_TESOURO_GA_cnpj.csv - I
Tipo: | Texto CSV (esv) ("esv) -
Extensio de arquivo Selecionar o tipo de arguivo Texto CSV

automatica
Salvar comn senha

Editar as «—
configuragées do Marcar a opgio "Editar as configuracdes do filtro”
filtro

4 Ocultar pastas Salvar ] ’ Cancelar

= = — - ———— = —— — — y

e Clicar no bot3do “Salvar”.

e (Caso aparega a janela abaixo, clique na opgao “Use Texto CSV Format”.

-
Confirme o formato do arquivo ’—— ‘ ﬂ

Este documento pode conter formatagdes ou conteltido que
ndo pode ser salve no formato "Texto CSV".

Prefira sernpre o formato ODF pois ele garante que documnento serd salve
corretamente.

Perguntar se o formato ndc € ODF

Use Texto CSV Format:

| Utilizar formato ODF

¥ = = = = =
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e Na préxima janela preencher selecionar os campos da seguinte forma:

e Conjunto de caracteres: Unicode (UTF-8)
e Delimitador de campo: ; (ponto e virgula)
e Delimitador de texto: (em branco)

Exportar arquivo de texto - j &

Opgdes de campo |

oK |

Conjunto de caracten |Ur|icu:u:|e (UTF-8)

=]
Delimitadeor de camp | |E| | fancEls |
-]

| Ajuda |

Delimitador de texto |

| Salvar o contelido da célula como mostrado
Salvar as formulas das células em vez dos valores calculados
Colocar aspas em todas as células de texto

Largura de coluna fixa

e Clicar em OK.

e Embora ndo apare¢ca nenhuma mensagem de sucesso, o arquivo devera ter sido gerado na
mesma pasta onde as demais planilhas estdao armazenadas.

e Realizar estes procedimentos para todas as planilhas.

IV — Enviar os arquivos dos Fluxos Atuariais (por plano e geragao)

O envio dos arquivos para o MPS sera feito utilizando o aplicativo CADPREV — Web a partir do
endereco http://cadprev.previdencia.gov.br/Cadprev/faces/pages/index.xhtml.

A partir do Menu Principal selecionar a op¢ao:

“Documentos >> Demonstrativos e Comprovantes >> Resultados da Avaliagdo Atuarial —
DRAA >> Consultar Demonstrativos” >>

Informe o Ente e o Exercicio, os demais filtros sdo opcionais. Em seguida cliqgue no botdo
“Consultar”.
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A partir do resultado da consulta, clique na opc¢do “Detalhar” do DRAA o qual deseja enviar os
arquivos dos fluxos atuariais.

Selecione a opgao “Enviar Planilhas dos Fluxos Atuariais”.

€« C f [7101002328 adprev/faces/pages/modulos/draa/restrit ItarDRAAXhtmI
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CADPREV - Sistema de Informagdes dos
Regimes Publicos de Previdéncia Social
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