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1 Finalidade

Este documento tem como objetivo apresentar o Manual do Usuario para o Médulo CADPREV-Ente Local
(Médulo Desktop) do Sistema CADPREV — Sistema de Cadastro dos Regimes Proprios da Previdéncia
Social.

2 Visao Geral

O CADPREV-Ente Local é um aplicativo Desktop desenvolvido com tecnologia Java, contendo
funcionalidades para permitir que o Ente Federativo possa cadastrar e gerar demonstrativos (captacao de
dados) que alimentarao o Sistema CADPREV na Secretaria de Politicas de Previdéncia Social (SPPS) do
Ministério da Previdéncia Social (MPS).

O presente manual aborda especificamente as funcionalidades referentes ao Cadastramento dos
Demonstrativos de Informagées Previdenciarias e Repasses (DIPR).

3 Funcionalidades

3.1 Demonstrativo de Informagoes Previdenciarias e Repasses (DIPR)

Caminho: Documentos — Demonstrativo (Figura 1)

Ente Sisterna

% Demonstrativo K Politica de Investimentos - DPIM
T Acordo de Parcelamento Aplicagdes e Investimentos dos Recursos - DAIR
|

Informacgdes Previdenciarias e Repasse - DIPR

Figura 1

Através da opcao “Informacbes Previdenciarias e Repasses - DIPR” é possivel realizar a incluséo,
alteracdo, consulta e visualizacdo dos Demonstrativos de Informacgdes Previdenciarias e Repasses,
doravante denominado DIPR, criados pelos Orgdos/Entidades e enviados para a Secretaria de Politicas
de Previdéncia Social (SPS).

Para incluir um DIPR, o usuario deve inserir um conjunto de informagdes, abaixo relacionadas, que estdo
distribuidas em varias guias, de acordo com a sua natureza. Apos inserir as informagbes, o usuario
devera selecionar a opgéo “Salvar”.

* Dados do Ente e do seu Representante Legal;

» Dados da Unidade Gestora e do seu Representante Legal,

+ Dados dos Orgéos/Entidades, Dados sobre a Segregacdo da Massa e Informacdes Adicionais;
* Remuneracgdes e Bases de Calculos;

* Contribuicoes, Aportes e Outros Valores;

* Demais Ingressos de Recursos do RPPS;

» Utilizacao de Recursos do RPPS;

» Dados do Responsavel pelo Envio.
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3.1.1 Lista dos Demonstrativos de Informag¢oes Previdenciarias e Repasses (DIPR)

Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR (Figura 2)
Através da “Lista dos DIPR” o usuario podera pesquisar demonstrativos por exercicio (Figura 2.a), alterar
demonstrativos (Figura 2.b), gerar arquivos XML com os dados de demonstrativos (Figura 2.c), visualizar

a impressdo de demonstrativos (Figura 2.d), incluir novos demonstrativos (Figura 2.e) e importar as
informacdes de um demonstrativo previamente exportado em formato XML (Figura 2.f).

Para realizar a pesquisa de um DIPR, o usuario devera informar o seu “Exercicio” e selecionar a opgao
“Pesquisar” (Figura 2.a). O sistema exibira a lista com os DIPR ordenada por bimestre.

As demais funcionalidades desta tela, serdo descritas em detalhes ao longo desse manual.
. (a)
Exeri:

Lista dos Demonstrativos de Informacoes Previdenciarias e Repasse

Exercicio Bimestre I Alterar |;|;j:|| I Gerar ¥ML (E‘,]I Visualizar Impress3o  (d)

2014 JAN/FEV i &
2014 MAR /AER B i S
2014 MAI/JUN B i =)
2014 NOV/DEZ [, 1L =)
Criar Demonstrativo {e) | Jimportar Demonstrativo {f)

* Exercicio: |Selecione a opgao ou digite Importar XML
. -Dk

* Bimestre: | <Selecione uma opcao = -

Figura 2
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3.1.2 Novo Demonstrativo de Informagoes Previdenciarias e Repasses (DIPR)
Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR (Figura 3)
O usuario podera criar novos DIPR através da secao “Criar Demonstrativo” (Figura 3). Para isso, o usuario

seleciona o exercicio e o bimestre a que se refere o DIPR (a partir de janeiro de 2013), em seguida
seleciona a opgao “Ok”.

exeric: |

Lista dos Demonstrativos de Informacoes Previdenciarias e Repasse

Exercicio Bimestre Alterar Gerar XML Visualizar Impressao
2014 JAN/FEV [, i =
2014 MAR/AER [, i &
2014 MATLfIUN E; @_ =
2014 NOV/DEZ B i =
Criar Demonstrativo Importar Demonstrativo
* Exercicio: | Selecione a opgao ou digite - Tmportar XML
; § -Dk
* Bimestre: | <Selecione uma opcao = -

Figura 3

O sistema exibira um formulario composto de varias guias (Figura 4), em cada guia ha um conjunto de
informacdes que deverao ser fornecidas pelo usuario. Ao final da inser¢cao das informagdes, o usuario
devera selecionar a opgao “Salvar” para que os dados informados sejam armazenados na base de dados
local do Cadprev.

Ente | Unidade Gestora i LIPR -Etapa 1 i DIFR - Etapa 2 i DIPR - Etapa 3 i DIFR - Etapa 4 i LIPR - Etapa 5 i Responsavel pelo envio

Figura 4
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3.1.3 Registrar Informagdes do Ente Federativo

Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR — Criar Demonstrativo — Ente (Figura 5a)

Na guia “Ente”, estdo agrupadas as informacoes relativas ao ente e seu representante legal. O usuario
devera preencher as informagdes sobre o ente federativo. Em seguida, o usuario devera informar o CPF

do representante legal e selecionar a opgao pesquisar (botdo ). O sistema buscara as informacgdes
relativas ao representante legal. Caso o representante legal ja possua registro, o sistema as coletara as
informacbes da base de dados e as disponibilizara para que o usuario possa realizar corregdes, caso
necessario. Caso nao haja registro do representante legal, os campos serdao habilitados para que o
usuario realize seu cadastramento.

O usuario devera informar se o regime encontra-se em fase de extingao, selecionando a opg¢ao adequada
no campo “RPPS em extingao”. Caso afirmativo, o usuario devera, adicionalmente, informar a lei que
autorizou sua extingdo e, se sera mantida ou ndo, o cadastro da unidade gestora. (Figura 5b). Caso o
regime esteja sendo extinto em conjunto com a unidade gestora, o sistema automaticamente preenchera
as informagdes da unidade gestora com as informagdes do Orgéo/Ente, e desabilitara a possibilidade de
edicdo das informagbes da unidade gestora. Os campos precedidos por asterisco (*) sao de
preenchimento obrigatdrio.

Ente Documentos Sistema
| & )

Ente: Municipio de Fortaleza / CE CHNPY: 07.954.605/0001-60

Ente | Unidade Gestora | DIPR - Etapa 1 | DIPR - Etapa 2 | DIPR - Etapa 3 | DIPR -Etapa 4 | DIPR - Etapa 5 | Responsavel pelo envia

Demonstrativo de Informagibes Previdenciarias e Repasses - DIPR
Qs campos precedidos com asterisco (%) sdo de preenchimento obrigatdrio

Exercicio: 2014 Bimestre: JaneiroFevereiro
Informe os dados atuslizados.
Dados do Ente

* Enderego: |Rua Eduardo Pamplona, 123 Complemento:
* Bairro: |Aldeota * CEP: |60123-456
* Telefone: (085) 3234-5673 Faxa ( ) - * E-maik: |prefeitura@fortaleza.ce.gov.br

Dados do Representante Legal do Ente

*CPF: | . . - i * Nome:
* Cargo: | <Selecione uma opgdo= Complemento do Cargo: Data Inicio Gestdo: -
* E-mailk:

RPPS em extincdo?: () Sim @ Nao

 Fechar |
Figura 5a
RPPS em extingdo?: @ Sint () Mo * Fundamento Legak
Mantém Unidade Gestora?: () Sim (") Ndo
Figura 5b
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3.1.4 Registrar Informag¢des da guia “Unidade Gestora”

Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR — Criar Demonstrativo — Unidade Gestora (Figura 6)

A guia “Unidade Gestora”, é utilizada para o registro dos dados da unidade gestora e de seu
representante legal.

Caso na guia “Ente”, tenha sido informado que o RPPS esta em extingcao, e que a unidade gestora nao
deve ser mantida, os campos relativos a unidade gestora estardo preenchidos com os dados do
Orgao/Ente, e estardo desabilitados para edi¢do. Caso contrario, o usuario devera informar o CNPJ da

0 . ~ . ~ ffd . ra . ~ .
unidade gestora e selecionar a opgao pesquisar (botao ). O sistema buscara as informagdes relativas

a unidade gestora, caso possua registro, suas informagdes serao exibidas e o usuario podera realizar as
corregdes necessarias. Caso nao possua registro, 0s campos serao habilitados para que o usuario realize
seu cadastramento.

Na secdo “Dados do Representante Legal da Unidade Gestora” o usuario devera informar o CPF do

—
representante legal da unidade gestora e selecionar a op¢ao pesquisar (botado o) ). O sistema buscara

as informagdes relativas ao representante, caso possua registro, suas informacdes serdo exibidas e o
usuario podera realizar as corregdes necessarias. Caso nao possua registro, os campos serao habilitados
para que o usuario realize seu cadastramento.

Os campos precedidos por asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatdrio.

Ente Documentos Sistema
=IC) e

Ente: Municipio de Fortaleza / CE CNPJX: 07.954.605/0001-60

| Ente [ Unidade Gestora  DIPR - Etapa 1 | DIFR - Etapa 2 | DIFR - Etapa 3 | DIPR -Etapa 4 | DIPR. - Etapa 5 | Responsavel pelo envio

Demonstrativo de Informacies Previdenciarias e Repasses - DIPR
05 campos precedidos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatdrio

Exercicio: 2014 Bimestre: Janeiro/Fevereiro
Informe os dades atualizadoes.
Dados da Unidade Gestora

NPy | . . - * Nome:
* Enderego: Complemento:
* Bairro: * CEP:
*Telefone: ( ) - Fax: () - * E-maik:

Dados do Representante Legal da Unidade Gestora

*CPF: | . . - * Nome:
* Cargo: | <Selecione uma opgo> - Complemento do Cargo: Data Inicio Gestdo: B
* Telefone: () - Faxz ([ ) - * E-maik

Figura 6
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3.1.5 Registrar Informagodes da guia “DIPR - Etapa 1”

Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR — Criar Demonstrativo — DIPR Etapa 1 (Figura 7)

A guia “DIPR — Etapa 1" € utilizada para registrar os dados dos orgéos/entidades. E composta de trés
secoes: “Dados dos Orgaos/Entidades”, “O Ente Federativo realizou Segregacdo da Massa?” e
“Informagdes Adicionais”.

Os campos da secdo “Dados dos Orgdos/Entidades” sdo de preenchimento obrigatério e suas
informagdes serao utilizadas como parédmetros para as demais guias do médulo de cadastro de DIPR. O
usuario deve informar o CNPJ, o0 nome do 6rgao/entidade, definir um tipo de érgao/entidade (dentre os
existentes na lista do campo “Tipo”) e selecionar a opgao “Incluir”. O sistema incluira os dados digitados
em uma lista contendo as colunas: CNPJ, Nome e Tipo. Sera possivel alterar as informacdes de um
6rgao/entidade clicando-se no botdo “Alterar” da respectiva linha, ou ainda remover as informacoes
cadastradas clicando-se no botdo “Excluir’ da respectiva linha.

Quando o RPPS (Regime Proprio de Previdéncia Social) sofrer desmembramento, o usuario devera
selecionar a opgao “Sim” para a pergunta “O RPPS possui segregacdo da massa instituida por lei?”,
adicionalmente, podera também informar a data que ocorreu o desmembramento e o fundamento legal
que lhe deu amparo.

Os dados da secéao “Informacgdes Adicionais” dizem respeito a indicadores financeiros do DIPR, tais como:
indice de atualizagdo, taxas de juros, multas, datas limites de vencimento e indices de atualizagdo. As
datas informadas nos campos “Ultimo dia para recolhimento no prazo” devem estar compreendidas no
més seguinte a respectiva competéncia (exercicio/bimestre). Os campos relacionados aos percentuais de
juros e multas, sdo de preenchimento obrigatério, entretanto, poderdao assumir o valor zero. Os campos
precedidos por asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Bla )

Ente: Municipio de Fortaleza [ CE CNPJ: 07.954.605/0001-60

Ente | Unidade Gestoral DIPR - Etapa 1| DIPR - Etapa 2 | DIPR - Etapa 3 | DIPR -Etapa 4 | DIPR -Etapa 5 | Responsével pelo envie
Demonstrativo de Informagies Previdendiarias e Repasses - DIPR
Os campos precedidos com asterisco (7) s30 de preenchimento obrigatorio
Exercicio: 2015 Bimestre: Janeiro/Fevereiro
Informe os dados atualizados.
Dados dos Org3os/Entidades
NP | . . ) - * Nome: * Tipo: | <Selecione uma opcdo > - ‘ Incluir \ Alterar ‘ Cancelar ‘
CNP1 MHome Tipo Alterar  Esecluir
07.354,939/0001-01 | Instituto Previdendario | Unidade Gestara ‘ ‘
36.138.677/0001-38 | Entidade de Responsabiidade Social | Administracio Indirets (Autarquias e Fundacdes) B B
| Importar drg&os/entidades do bimestre anterior
O Ente Federativo realizou Segregacio da massa? Informacdes Adidonais
* O RPPS possui segregacdo da massa instituida por leiZ: Sim @ Nao Competéncia: Janeiro Fevereiro
Data de Corte: = Ultimo dia para recolhimento no prazo: |01/02/2015 t| 03/03/2015 t|
R TR S T % dos juros previstos em lei para pagamentos em atraso: 2,00 5,00
% de multa previsto em lei para pagamentos em atraso: 2,00 3,00
fndice de atualizacio previsto em lei: | INPC ~ | [Pca -
Descricio do Indice:
Fechar
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3.1.6 Registrar Informagodes da guia “DIPR - Etapa 2”

Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR — Criar Demonstrativo — DIPR Etapa 2 (Figura 8)

A guia “DIPR - Etapa 2” (Figura 8), é utilizada para registrar as informacgdes relativas as remuneracoes
brutas e bases de calculo do DIPR.

O usuario devera selecionar a competéncia do DIPR, um dos 6rgaos/entidades (criados na Etapa 1), o
tipo de plano (Previdenciario ou Financeiro) e a referéncia. Informar a remuneracdo bruta e o valor da
base de calculo.

Dependendo da combinagédo selecionada entre 6rgao/entidade, tipo de plano e referéncia, o sistema
habilitara/desabilitara os campos “Servidores”, “Aposentados”, “Pensionistas” e “Dependentes”, que
quando habilitados serdo de preenchimento obrigatério. O campo “Dependentes” sera habilitado apenas
quando for selecionada a competéncia "Dezembro”.

O usuario deve preencher todos os campos obrigatorios e selecionar a opgéo “Incluir”. O sistema incluira
os dados digitados em uma lista, contendo as colunas: Competéncia; Orgédo/Entidade; Plano; Referéncia;
Remuneracgéao Bruta; Valor da Base de Calculo; Servidores, Aposentados, Pensionistas e Dependentes.

Para modificar as informag¢des de uma competéncia ja cadastrada, o usuario deve selecionar a opgao
“Alterar” de uma determinada linha da lista. Nesse ponto, o sistema preenchera os campos com as
informagdes constantes da linha escolhida, possibilitando ao usuario efetuar as corre¢gdes necessarias e
confirmar as modificacbes realizadas. Para remover as informagdes ja cadastradas, o usuario devera
clicar no botao “Excluir” de uma determinada linha da lista. Os campos precedidos por asterisco (*) sdo de
preenchimento obrigatorio.

Os campos precedidos por asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatdrio.
B 2

Ente: Municipio de Fortaleza | CE CNPI: 07.954.605/0001-60

| Ente | unidace Gestora | DIPR - Etapa 1 | BIPR. - Etapa 2| DIPR - Etapa 3 | DIPR - Etapa 4 | DIPR - Etapa 5 | Responsével pelo envio

Demonstrativoe de Informacgbes Previdenciarias e Repasses - DIPR
Os campos precedidos com asterisco () sdo de preenchimento obrigatdrio

Exercicio: 2013 Bimestre: Marco/Abril
Informe os dados atualizados.

REMUNERAGOES E

* Compelténcia: | <Seledione uma opgio> * Orgde/Entidade: | <Seleciones uma opgdo > * Plano: |Previdenciario +
* Referéncia: | <Seledone uma opgdo > -

* Remuneracdo Bruta: * Valor da Base de Calculo: Servidores: Aposentados: Pensionistas: * Dependentes:

Incluir Alterar Cancelar

Competéncia Orgdo/Entidade Plano Referéncia Remunerac3o Bruta Base de Célculo Servidores Aposentados Pensionistas Dependentes  Alterar  Excluir

Figura 8
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3.1.7 Registrar Informagodes da guia “DIPR - Etapa 3”

Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR — Criar Demonstrativo — DIPR Etapa 3 (Figura 9)

A guia “DIPR — Etapa 3” (Figura 9), é utilizada para registrar as informagdes relativas as contribuicoes,
aportes e outros valores. Sao valores que serdo integralizados ao regime calculados com base nas
remuneracgoes e bases de calculo, tratados na guia “DIPR — Etapa 2" (Figura 8).

O usuario devera selecionar a competéncia do DIPR, o 6érgao/entidade (criado na Etapa 1), o tipo de plano
(Previdenciario ou Financeiro), a referéncia para remuneragéo, a data do repasse (que devera ser maior
ou igual a respectiva competéncia) e o valor original repassado. O usuario podera informar a deducgéo de
beneficios, outros valores compensados e os acréscimos legais. O campo “Total Original Repassado”
sera calculado automaticamente como a diferenca entre os valores “Valor original’, “Deducdo de
beneficios” e “Outros valores compensados”

Quando for selecionada a referéncia “Outras transferéncias” ou “Outras transferéncias — MILITARES”, o
campo “Observacao” sera de preenchimento obrigatério. Quando for selecionada a referéncia “Parcela
relativa a Termo de Parcelamento”, os campos da sec&o “Acordo de Parcelamento” serdo habilitados para
preenchimento.

O usuario deve preencher todos os campos obrigatérios e selecionar a opgao “Incluir’. O sistema incluira
as informagdes digitadas em uma lista, e para cada linha na lista, disponibilizara opgbes para alteragao e
exclusdo. Caso o usuario queira desistir da inclusdo, devera selecionar a opgao “Cancelar”.

Para modificar as informag¢des de uma competéncia ja cadastrada, o usuario deve selecionar a opgao
“Alterar” de uma determinada linha da lista. Nesse ponto, o sistema preenchera os campos com as
informacdes constantes da linha escolhida, possibilitando ao usuario efetuar as correcdes necessarias e
confirmar as modificacbes realizadas. Para remover as informagdes ja cadastradas, o usuario devera
clicar no botdo “Excluir’” de uma determinada linha da lista. Os campos precedidos por asterisco (*) sdo de
preenchimento obrigatorio.

Ente: Municpio de Fortaleza / CE CNPJ: 07.954.605/0001-60

Ente | Unidade Gestora | DIPR - Ftapa 1 DIPR—EtapaZI DIPR -Etapa 3| DIPR -Etapa 4 | DIPR - Ftapa 5 | Responsavel pelo envio

Demonstrativo de Informacies Previdenciarias e Repasses - DIPR
Os campos precedidos com asterisco (*) s3o de preenchimento obrigatdrio

Exercicio: 2013 Bimestre: Marco fAbril
Infarme os dados atualizados.

* Competéncia: | i DeEoE v * Orgdo/Entidade: | <Seledone uma opcdo> *Plano: | <Selecione... v

* Referéncia: | <Selecione uma opgio > v * Data do repasse: B

* Valor originak: Acordo de Parcelamento

Deducio de beneficios: N Termo: | | Data de consolidagdo do termo: ~| Mimero da Parcela:
Outros valores compensados: Total original repassado:
Acréscimos legais: Total repassado com acréscimos:
Observagdo:
Incluir Alterar Cancelar
Competénda Orgao/Entidade Flano Referénda Data Valor original Total original repassado Alterar  Excluir
Figura 9
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3.1.8 Registrar Informagodes da guia “DIPR - Etapa 4”

Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR — Criar Demonstrativo — DIPR Etapa 4 (Figura 10)

A guia “DIPR — Etapa 4”, é utilizada para registrar as informacdes relativas aos demais ingressos de
recursos do RPPS.

O usuario devera selecionar a competéncia do DIPR, o érgao/entidade (criado na Etapa 1), o tipo de plano
(Previdenciario ou Financeiro), a referéncia, a data do recebimento (devera ser maior ou igual ao més da
competéncia) e o valor recebido (podera ser negativo quando a referencia for “Rendimentos de
aplicacdes”). Quando a referéncia selecionada for “Outras receitas”, o campo “Observagdo” sera de
preenchimento obrigatdrio.

O usuario deve preencher todos os campos obrigatérios e selecionar a opgao “Incluir’. O sistema incluira
as informacgdes digitadas em uma lista, e para cada linha na lista, disponibilizara op¢des para alteragéo e
exclusdo. Caso o usuario queira desistir da inclusdo, ao invés de selecionar a opgao “Incluir” o usuario
devera selecionar a opgao “Cancelar”.

Para modificar as informag¢des de uma competéncia ja cadastrada, o usuario deve selecionar a opg¢ao
“Alterar” de uma determinada linha da lista. O sistema preenchera os campos com as informagdes
constantes da linha escolhida, possibilitando ao usuario efetuar as corregcdes necessarias e confirmar as
modificagdes realizadas.

Para remover as informagbes ja cadastradas, o usuario devera clicar no botdo “Excluir’” de uma

determinada linha da lista. Os campos precedidos por asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

2e P

Ente: Municipio de Fortaleza [ CE CNPI: 07.954.605/0001-60

| Ente | Unidade Gestora | DIPR. - Etapa 1 [ DIPR - Etapa 2 | DIPR - Etapa 3 | DIPR - Etapa 4| DIPR - Etapa 5 | Responsével pelo envio

Demonstrativo de Informagbes Previdenciarias e Repasses - DIPR
Os campos precedidos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatsrio
Exercicio: 2013 Bimestre: Margo/Abril
Informe os dados atualizados.
DEMAILS INGRES RECURSO0S DO RPPS
* Competéncia: |<Selecione Uma opcao ! + * Orgdo/Entidade: * Plano: | <Selecione...
* Referéncia: | <Selecione uma opgio> - * Data do Recebimento: El
* Valor Recebido: Observacdo:
Incluir Altera Cancelar
Competéncia Org3o/Entidade Plano Referéncia Data Valor Recebido Observacio Alterar  Excluir
Figura 10
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3.1.9 Registrar Informagodes da guia “DIPR - Etapa 5”

Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR — Criar Demonstrativo — DIPR Etapa 5 (Figura 11)

A guia “DIPR — Etapa 5”, é utilizada para registrar as informagdes relativas a utilizacao de recursos do
RPPS.

O usuario devera selecionar a competéncia do DIPR, o 6rgao/entidade (apenas elementos dos tipos
“Unidade Gestora” e “Militares”), o tipo de plano (Previdenciario ou Financeiro), a referéncia (os elementos
da lista de referéncias variam em func¢do do tipo do 6rgdo/entidade selecionado), a data do pagamento
(devera ser maior ou igual ao més da competéncia) e o valor pago. Quando for selecionada a referéncia
“Outras despesas”, o campo “Observacao” sera de preenchimento obrigatério.

O usuario deve preencher todos os campos obrigatérios e selecionar a opgao “Incluir’. O sistema incluira
as informacgdes digitadas em uma lista, e para cada linha na lista, disponibilizara op¢des para alteragéo e
exclusdo. Caso o usuario queira desistir da inclusdo, ao invés de selecionar a opgao “Incluir” o usuario
devera selecionar a opgao “Cancelar”.

Para modificar as informag¢des de uma competéncia ja cadastrada, o usuario deve selecionar a opg¢ao
“Alterar” de uma determinada linha da lista. O sistema preenchera os campos com as informagdes
constantes da linha escolhida, possibilitando ao usuario efetuar as corregdes necessarias e confirmar as
modificagdes realizadas.

Para remover as informagdes de uma competéncia, o usuario devera clicar no botdo “Excluir’ de uma
determinada linha da lista.

Os campos precedidos por asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.
= )

Ente: Municipio de Fortaleza / CE CNPJ: 07.954.605/0001-60

Ente | Unidade Gestora | DIPR - Etapa 1 | DIPR - Etapa 2 [ DIPR - Etapa 3 | DIPR - Etapa 4 | DIPR - Etapa 5 | Responsével pelo envia

Demonstrativo de Informagées Previdencidrias e Repasses - DIPR
Os campos precedidos com asterisco (*) s3o0 de preenchimento obrigatdrio

Exercicio: 2013 Bimestre: Margo Abril
Informe os dados atualizados.

UTILIZACAO DE RECUR!

* Competéncia: * Orgdo/Entidade: * Plano: | <Selecione uma opgdo> -
* Referéndia: | <Seledone uma opgdo > - * Data do Pagamento: El

* Valor Pago: Dbservagao:

Indluir Alterar Cancelar
Compet&ncia Org3o/Entidade Plano Referéncia Data WValor Pago Observacio Alterar  Excluir
Figura 11

Data Publicag&o: 28/08/2013 12 de 21
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3.1.10 Registrar Informagoes de Responsavel pelo Envio

Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR — Criar Demonstrativo — Responsavel pelo Envio (Figura 12)

A guia “Responsavel pelo Envio”, é utilizada para registrar as informagbes acerca do responsavel pelo
envio do DIPR. O usuario devera informar o CPF do responsavel e selecionar a opgao pesquisar (botao

J"d . y . ~ . r .
). O sistema buscara as informagbes relativas ao responsavel, caso possua registro, suas

informacdes serdo exibidas e o usuario podera realizar as corregdes necessarias. Caso nao possua
registro, os campos seréo habilitados para que o usuario realize seu cadastramento.
Ente Documentos Sistema

ae

Ente: Municipio de Fortaleza / CE CNPJ: 07.954.605/0001-60

o

| Ente | Unidade Gestora | DIPR - Etapa 1 | DIPR -Etapa 2 | DIPR - Etapa 3 | DIPR - Etapa 4 | DIPR - Etapa 5 || Responsavel pela enviof|

Demonstrativo de Informagies Previdenciarias e Repasses - DIPR
Os campos precedidos com asterisco (*) s&o de preenchimento obrigatério

Exercicio: 2014 Bimestre: Janeiro/Fevereiro

Informe os dados atualizados.
Responsavel pelo envio

*CPF: | . . - * Nome:
* Telefone: [ ) - Faxz [ | * E-maik
Figura 12
3.1.11 Salvar Demonstrativo de Informagdes Previdenciarias e Repasses (DIPR)

Caminho: Botao “Salvar”

As informagdes do DIPR poderao ser salvas a qualguer momento, para tanto, o usuario devera selecionar
a opgéo “Salvar” (botdo ), localizado na barra de ferramentas.

Sempre que o usuario selecionar a opgao “Fechar” do DIPR, e existirem informagdes ndo salvas, o
sistema exibira uma tela (Figura 13), informando a situacdo e solicitando a confirmag¢ao do usuario. Nesse
momento, o usuario podera optar entre gravar as informagdes e sair do DIPR (botao “Sim”), ou, sair do
DIPR sem gravar as informagdes pendentes (botdo “Nao”).

Deseja salvar os dados informados?

5Sim Mio ] I Cancelar

Figura 13
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3.1.12 Alterar Demonstrativo de Informagdes Previdenciarias e Repasses (DIPR)

Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR — Botéo “Alterar” (Figura 14)

Para cada linha na lista da tela “Lista de Demonstrativos de Informacgdes Previdenciarias e Repasses”, o
sistema disponibiliza a opcado Alterar associada. O usuario devera acionar essa opgao sempre que

desejar alterar as informagcées de um DIPR existente (Figura 14a). Em seguida o sistema apresentara a
tela do DIPR selecionado (Figura 14b).

Exercicio:

Lista dos Demonstrativos de Informacies Previdenciarias e Repasse

Exerdicio Bimestre I Alterar I Gerar XML Visualizar Impress3o
2014 JAMJFEV [ @ =
2014 MAR/ABR B i =
2014 MAI/IUM B @ =
2014 NOW/DEZ B KR =
Criar Demonstrativo Importar Demonstrativo

. e 5 = S
Exercicio: _Seleaone a opcdo ou digite - ’E Importar XML

* Bimestre: =Selecione uma opcdo = -

Figura 14a

Através dessa opcao, torna-se possivel o preenchimento parcial de um DIPR e posterior complementacao
das informacgdes.

Ente Documentos Sistema
2 o

Ente: Municipio de Fortaleza / CE CNPJ: 07.954.605/0001-60

Ente |Unidade Gestora | DIPR - Etapa 1 | DIPR - Etapa 2 | DIPR. - Etapa 3 | DIPR - Etapa 4 | DIPR - Etapa 5 | Responsavel pelo envio|

Demonstrativo de Informacites Previdencidrias e Repasse
Os campos precedidos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatdrio

Exercicio: 2012 Bimestre: Novembro/Dezembro
Informe os dados atualizados.
Dados do Ente

* Enderego: |Rua Eduarde Pamplona, 123 Complemento:
¥ Bairro: |Aldeota | *cep: [60123-456
* Telefone: (085) 3234-5678 Faxe () - * E-maik  prefeitura@fortaleza.ce.gov.br

Dados do Representante Legal do Ente

EEE . o - * Nome:

* Cargo: | <5el Complemento deo Cargo: Data Inicio Gestdo: -
* E-mail:
RPPS em extingdo?: (7 Sim (@ Nao Fundamento Legak

Mantém Unidade Gestora?: () Sim @ Mo

Figura 14b

Data Publicag&o: 28/08/2013 14 de 21



=k CADPREYV - Manual do Usuario CADPREV-Ente Local

3.1.13 Gerar arquivo XML

Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR — Botéo “Gerar XML” (Figura 15a)

O usudério podera gerar um arquivo XML com as informagbes do DIPR. Ao selecionar a opgao “Gerar
XML”, a aplicagao validara as informagdes do DIPR. Caso todas as informag¢des sejam validadas com
sucesso, o sistema apresentara uma tela para que o usuario informe a pasta onde sera gerado o arquivo.
(Figura 15b)

exercicio:
Lista dos Demonstrativos de Informacies Previdenciarias e Repasse
Exercicio Eimestre Alterar I Gerar XML I Visualizar Impressdo
2014 JAMFEY (B @L =
2014 MAR JAER By i =y
2014 MATSIUN (B oL =
2014 MOV /DEZ [ i =y
Criar Demonstrativo Importar Demonstrativa
* foioe i = i
Exercicio: _Seleaone a opcao ou digite - o Importar XML
* Bimestre: <Selecione uma opcio = -
Figura 15a

Salvar em: ﬁ, SYSTEM_OS (C:) = 3 ’-‘-‘ =
" bea
’;:y’ i cac.lprev_vB_Oﬁ_lmpIementacao
Itens Recentes . eclipse
inetpub
. Lyrics
! . MSOCache
Desktop Oracle
. Arquivos de Programas
. ProgramData
| SQL Server 2000 Sarmple Databases
Documents . SQL2KSP4
S SW_UTIL
e L Usuarios
S Windows
Computador
Al .
- Mome de arquivo: Cc=}
g Arquives de BP0 | Todos os arquives =

Figura 15.b

Apos selecionar o local (pasta) e clicar no botao Salvar da janela, o sistema apresentara uma nova janela,
informando o nome do arquivo gerado (Figura 15c), onde: “DIPR” identifica o tipo do arquivo (DIPR),
seguido do CNPJ do Ente, 0 exercicio eu nuamero do bimestre (ex:
“DIPR_07954605000160_2012_6.xml").

Figura 15¢

Data Publicagdo: 28/08/2013 15 de 21
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Caso erros sejam detectados durante o processo de validagéo, o sistema os apresentard em uma nova
janela relacionando os erros encontrados (Figura 15d), e o usuario devera providenciar a corregao dos
erros apresentados.

Lista de Erros do Demonstrativo

Secdo: Dados do Representante Legal do Ente

- Erro: O campo "Cargo” deve ser informado.

m

Secdao: RPPS em extingdo?

- Erro: O campo "Fundamento Legal® deve serinformadao.

Secdao: Dados dos Orgdos/Entidades

- Erro: Deve existir um dnico drgdofentidade do tipo Unidade Gestora, com
CMPJ e nome iguais aos informados na etapa "Unidade Gestora” de criacdo do
DIPR.

Secdo: DIPR - Etapa 2

- Erro; Existe drgdo do DIPR com dados de remuneracies e bases de calculo =

[ Visualizar Impress3o |[ Fechar ]

Figura 15d

Apos criado o arquivo XML, o usuario podera envia-lo para a Secretaria de Politicas de Previdéncia Social
(SPS). Caso necessario, podera também importa-lo posteriormente no Cadprev-Ente Local através da
opc¢ao “Importar XML”.

Data Publicagdo: 28/08/2013 16 de 21
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3.1.14 Importar XML

Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR — Botao “Importar XML” (Figura 16a)

O usuario podera importar um arquivo XML previamente gerado. Essa opg¢do funciona como a
restauracao de um backup. O usuario devera selecionar a op¢ao “Importar XML” (Figura 16a).

Lista dos Demonstrativos de Informactes Previdenciarias e Repasse

Exercicio:

Exercicio Bimestre Alterar Gerar XML Visualizar Impressdo
2014 JAM/FEY B i =
2014 MAR/ABR (B i =
2014 MATIUM (B i =
2014 MOV/DEZ (B i =

Importar Demonstrativo

Impaortar XML

Criar Demonstrativo
* Exercicio: |Selecione a opcdo ou digite -

* Bimestre: | <Seledone uma opgdo = -

Figura 16a

Nesse momento, a aplicagao solicitara que o usuario forneca a localizagdo do arquivo a ser importado
pelo Cadprev-Ente Local (Figura 16b).

o
Consultar em: E.: Documentos = ? i -
P J 4Media , FFOutput | Prototype Compose
";} L Anki i y |r:|va 202.1.2. : : Proltotype Compose
TEencRecontes , Anotaglies .. Livro Digital Saraiva J Quicken
. AnyBizSoft PDF to EPUB ﬁ Meus videos  RAD Studic
J ArcSoft ToGo E Minhas imagens J Visual 5tudio 2005
! .. Bl Desktop Streamer @ Minhas musicas ; Visual Studic 2008
Desktop , Bluetooth .. MotorolaMedialink ) Windows 7
. CDBurner¥P Projects ; My Cmaps . Windows XP 5P3
] J CloneSpy . My Kindle Content ; YNAE
r:“ Ju Corel . My Maps || DIPR_079546050001
Documentos | | DealExtreme . My Palettes
—_— . Decrypt Output . Mero
E& J dvdsmith Oz meus backups
. ePub DRM Removal . pf agente 2012
Mo custom 3
definition . Estagio I .. Podcast
4| 1 | 3
K o
Figura 16b

O usuario informa identifica o arquivo e confirma a sua importagao. O sistema validara a estrutura e a
consisténcia das informagdes contidas no arquivo, e, informara ao usuario sobre a ocorréncia de
eventuais erros.

Data Publicagéo: 28/08/2013 17 de 21
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Caso a importagao ocorra com sucesso (Figura 16¢), os dados do arquivo serdo salvos na base de dados
e o0 DIPR estara imediatamente disponivel para o usuario.

O arquive XML foi impertade com sucesso.

Figura 16¢

Caso erros sejam detectados durante o processo de importagédo, o sistema os apresentara uma janela
descrevendo a situacao (Figura 16d).

IQI Arquivo invalido, O conteddo do arquive foi alterado sem a utilizagdo do aplicative CADPREV-Ente Local.

Figura 16d

Data Publicagdo: 28/08/2013 18 de 21
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3.1.15 Visualizar Demonstrativo de Informagoes Previdenciarias e Repasses (DIPR)

Caminho: Documentos — Demonstrativo — DIPR — Botao “Visualizar DIPR” (Figura 17)

O usuario podera imprimir os dados dos DIPR, a partir da opgao “Visualizar Impressao” (Figura 17). O
sistema gera o “Relatério de Entrada de Dados do DIPR” (Figuras 17a, 17b e 17c) e exibe para o usuario,
que podera enviar para a impressora ou analisa-lo diretamente no monitor. O documento gerado podera
ainda ser gravado em formato de arquivo (.PDF) ou ainda em formato de Planilha Eletrénica (.XLS),
através do Visualizador do Relatério.

Exercicio:

Lista dos Demonstrativos de Informacies Previdenciarias e Repasse

Exercicio Bimestre Alterar Gerar XML I Visualizar Impressdo I
2014 JAMFEV B ki =)
2014 MARJABR (B L =
2014 MAT/IUN (B o =
2014 NOW/DEZ (B L =
Criar Demonstrativo Importar Demonstrativo
- siot 5 = co
Exercicio: _Seleclnne a opcao ou digite - Impor tar XML
g Ok
* Bimestre: <Selecione uma opcdo = -
Fechar
Figura 17
MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL - MPS
SECRETARIA DE POLITICAS DE PREVIDENCIA SOCIAL - SPPS
DEPARTAMENTO DOS REGIMES DE PREVIDENCIA NO SERVIGO PUBLICO - DRPSP
RELATORIO DE ENTRADA DE DADOS DO DIPR
Exerciclo: 2013 Bimestre: Janeiro/Feversiro
1.ENTE
Nome: Fortaleza UF: CE CNPJ: 07954 B05/0001-60
Enderego: Rua...d Complemento: o
Bairro:  Bairro. CEP: 60000-000
Telefone: (085) 1234-1234 Fax: (085) 1234-1234 E-mail: WOURY YYYY.00m
2. REPRESENTANTE LEGAL DO ENTE
Noma: Jose Pereiram m CPF: 001.138.796-36
Cargo:  Vice-Prefeito Complemento do Cargo:
E-mail:  jose@fortaleza.ce.gov.br Data Inicio de Gestio:  1007/2013
3.UNIDADE GESTORA DO RPPS
Nome: Institute Previdenciario de Fortaleza Alterad CNPJ: 07.354.893%/0001-01
Enderego: Rua Cristovac Codombe, 1234 Complemento: Complemento da unidade gestora
Bairro:  Sac Joao do Tauape Alterade CEP: 88888-886
Telefone:  (058) 9999-9909 Fax: E-mail: ipf@alterado.com br
4.REPRESENTANTE LEGAL DA UNIDADE GESTORA
Nome: Tomuato Venceslau Alterado CPF: 031.784.633.72
Cargo: Gestor c do Cargo: C do cargo Data Inicio de Gestdo:
Telefone: (058)8525-8525 Fax: E-mail: rafaelbezerra@tjce.ce jus.br
5.RESPONSAVEL PELO ENVIO
Nome: Soraya Lopes Cardoso Siha teste CPF: 242715.78487
Telefone: (084)6566-6668 Fax: E-mail: envio@teste com.br
17/07/13 13:02 v1e * RELATORIO PARA SIMPLES CONFERENCIA * Pagina 1de 3

Figura 17a
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MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL - MPS
SECRETARIA DE POLITICAS DE PREVIDENCIA SOCIAL - SPPS
DEPARTAMENTO DOS REGIMES DE PREVIDENCIA NO SERVIGO PUBLICO - DRPSP
RELATORIO DE ENTRADA DE DADOS DO DIPR
NOME DO ENTE Jur] NPy | BIMESTRE | DADOS DE ENVIO
Fortaleza [ ce | 07.954.605/0001-60 | JaneirofFevereiro - 2013 |
6. OUTRAS INFORMAGOES
RPPS em extingdo: Nao Segregacdo da Massa: Nao Data de Corte:
Lei: Lei:
Més Ultimo dia para recolhimento em dia indice de atualizagdo previsto em lel % @;::mim’;v‘:n:;:ﬁ;para % de;\:::‘:r:f:ne:r:\ﬂpara
Janeiro 28/02/2013 IPC-FIPE 0,00 0,00
Fevareiro 31/03/2013 IPC-FIPE 0,00 0,00
7.DADOS DOS ORGAOS/ENTIDADES
CNPJ Nome Tipo
07 354 939/0001-M Instituto Previdendiario de Fortaleza Alterad Unidade Gesiora
83.447.881/0001-10 |Cdmara municipal Administracdo Direta Legislativo
8. BASES E REMUNERAGOES
Competéncia Grgao/Entidade Plano Referéncia Remun. Brita | Base de Calculo
Janeiro Cédmara municipal Previdenciario PAT-SEG 100,00 100,00
Janeiro Institute Previdenciario de Fortaleza Alterad Previdenciario UG-SEG 100,00 100,00 123.456

Fevereiro Cédmara municipal Previdenciario PAT-SEG 100,00 100,00

Fevereiro Camara municipal Previdenciario SEG 100,00 100,00 123.458

Fevereire Institute Previdenciario de Fortaleza Alterad Previdenciario UG-APO 100,00 100,00 123456

17/07/13 13:02 vio * RELATORIO PARA SIMPLES CONFERENCIA * Pagina 2 de 3

Figura 17b

MINIS TERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL - MPS
SECRETARIA DE POLITICAS DE PREVIDENCIA SOCIAL - SPPS
DEPARTAMENTO DOS REGIMES DE PREVIDENCIA NO SERVICO PUBLICO - DRPSP
RELATORIO DE ENTRADA DE DADOS DO DIPR
NOME DO ENTE [ue] CNPJ [ BIMESTRE | DADOS DE ENVIO
Fortaleza [<e] 07.954.605/0001-60 | JaneirofF evereiro - 2013 |
9. CONTRIBUIGOES, APORTES E OUTROS VALORES
Competéncia Orgaa/Entidade Plano Referdncia Data Valor Original Peduslode | comalores '“"f:::l';‘” aotelcom
Janeio | Gamara municipal Previdenciario | PAT-SEG | 31/01/2013 18,00 18,00
Fevereio | Cdmara municipal Previdenciario SEG 28022013 5,00 5,00
10. DE DO RPPS
Cempeténcia Grgao/Entidade Planc Reteréncia Data Valor Recebido Observagic
Janeiro | Instituto Previdenciario de Fortaleza Alterad Previdenciano | ING-CED-LIC | 31/01/2013 1.000,00
11. UTILIZAGAO DE RECURSO DO RPPS
Competencia Orgao/Entidade Plano Referéncia Data Valor Pago Observagao
Feversiro | Instituto Previdendiaric de Fortaleza Alterad Previdenciario | UT-DEC-JUD- |  28/02/2013 1.000,00
A7/07/13 13:02 vio * RELATORIO PARA SIMPLES CONFERENCIA * Pagina 3de 3

Figura 17c
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Surriaris she Foriflieas sl
Drescifinie Sirevel

LISTA DE ERROS DO ()

SEGAO: Dados do Representante Legal do Ente

Erre: O campo "E-mail” deve ser informadao.

Erro: O campo "Nome” deve serinformado.

Erre: O campo "Cargo” deve ser informado.

Erro: O campo "CPF” deve serinformadeo.

SEGAO: Dados da Unidade Gestora

Erre: O campo "Baimo” deve serinformado.

Erre: O campo "E-mail” deve ser informadao.

Erro: O campo "Nome” deve serinformado.

Erro: O campo "Endereco” deve ser informado.

Erro: O campo "CEP® deve ser informado.

Erro: O campo "CNPJ" deve ser informadeo.

Erre: O campo Telefone” deve serinformado.

SEGAO: Dados do Representante Legal da Unidade Gestora

Erre: O campo "E-mail” deve ser informadao.

Erre: O campo Telefone” deve serinformado.

Erre: O campo "CPF” deve ser informado.

Erre: O campo "Cargo” deve ser informado.

Erro: O campo "Nome” deve serinformado.

SEGAO: Responsavel pelo envio

Erre: O campo Telefone” deve serinformado.

Erro: O campo "Nome” deve serinformado.

26/12112 16:28 Pagina 1de 2

Figura 17d
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