Como enviar os Demonstrativos Contabeis e o Balancete de Verificacdo pelo
CADPREV Web?

Atencdo: Para o encaminhamento dos documentos, recomenda-se o uso do Mozilla
Firefox como Navegador de Internet.

Passo 1: Entrar no CADPREV Web através do endereco eletrbnico de internet
http://cadprev.previdencia.gov.br/ e aparecera a seguinte tela.

CADPREYV - Sistema de Informagoes dos
Regimes Publicos de Previdéncia Social

PEEWTOENCIA SOCLAL

Documentos ~ Consultas Plblicas = Acesso SPPS ~ CADPREV-Ente Local

CADPREV - Sistema de Informagdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social

* Selecione uma das opodes do menu superior.

Passo 2: Clicar em: Documentos / Demonstrativos e Comprovantes / Informagdes
Atuariais / Enviar Outros Arquivos para Analise, conforme a tela a seguir:

CADPREV - Sistema de Informagdes dos
Regimes Publicos de Previdéncia Social

Do — m t25 Pliblica fcesoo SPP ADPREV-Ente Lo
Demanstratives & Compravantes b |Paolitica de Investimentas - DPIN 3
Acorde de Farcelameants \ L4 Aplicacdes e Investimento dos Recursos - DAIR
Informacgdes Frevidencigrias & Repasses - DIFR

Infarmagies Atuariais }\ ¥ Resultados ds Avalisgo Atusrisl - DRAL 3

TEETTTON Mzta TEcnica Atuarizl 3

Consultsr Notificacdes 3

Enviar Sutros Arguivos pers Anslise I

Cansultar Documentos Enviadas 8

Passo 3: Informar CPF e senha para acesso restrito ao sistema.

B R
CADPREYV - Sistema de Informagdes dos

Regimes Publicos de Previdéncia Social

PREVIDENEIA SOELAL

Documentos ¥ Consultas Publicas = Acesso SPPS ~ CADPREV-Ente Local

Acesso Restrito
Os campos precedides com asterisoo(”) so de preenchimento cbrigatéric.

Dados de ldentificagdo

Saltar par: o Menu [2] erzdo 07.14.00



http://cadprev.previdencia.gov.br/

Passo 4: Em seguida, preencher os campos conforme instrucdo abaixo:

CADPREY - Sistema de Informagdes dos

Regimes Piblicos de Previdéncia Social

Documentos * Consultas Pablicas © Acesso SPPS = CADPREV-Ente Local Sair

Enviar Qutros Arquivos para Analise

Dades do Documento _-------
*Exercicio:
UF: | <Todos™ | e

Ente: ;i)

*Tipo de Documento: | <Sslzcions E———E

*Informagfes Adicienais:

4000|Caracteres restantes
Arquivo(s)
*Tipo de Arquive: | <Sslecions uma opeios
*Anexar Arquivos: E
oo de emirvo ||
Observagoes: \@
4000|Caracteres restantes
Sotae

DE 1L MPS (-

Para o envio dos documentos relacionados a Contabilidade dos RPPS:

[1] Exercicio - Digitar o ano do exercicio ao qual se refere os documentos.

OBS: para envio de Demonstrativos Contdbeis de periodos anteriores, informar o ano
do exercicio anterior. Por exemplo: 2015.

[2] UF - Selecionar a unidade da federagdo do ente instituidor do RPPS.

[3] Ente - Selecionar o ente instituidor do RPPS.

[4] Tipo de Documento - Selecionar "Demonstrativos Contabeis - Primeiro semestre"
ou “Demonstrativos Contabeis — Encerramento Exercicio", conforme o periodo de
referéncia dos Demonstrativos a serem enviados.

[5] InformagBes Adicionais — Colocar o niumero da NAC se houver;

[6] Tipo de Arquivo - Selecionar a opgéo "Outros".

[7] Selecionar Arquivo - Selecionar o arquivo no diretério do computador.



Atencéo:

- 0 tamanho de cada arquivo deve obedecer ao limite de 4MB;

- homear 0s arquivos conforme o seu conteldo;

- no caso de documentos longos, evitar o envio de uma péagina por arquivo.

[8] Adicionar - Clicar em “Adicionar’. Podem ser anexados tantos arquivos quantos
forem necessérios.

[9] Observacbes - Caso seja hecessario, acrescentar alguma informacao
complementar.

[10] Salvar — Apds conferir todos os campos, clicar em “Salvar”.

OBS: Nao seréo analisados arquivos enviados de forma errada (Tipo de Documento e
Exercicio de Referéncia).



