1 POLITICA DE INVESTIMENTOS - DPIN
1.1 ENVIAR ARQUIVOS DPIN

O processo de envio do XML do DPIN atua apds o arquivo “XML” do DPIN tenha sido gerado no
CADPREV - Ente Local (Médulo Desktop), para acessar a pagina de envio cligue em Menu Documentos >
Demonstrativos e Comprovantes > Informacfes de Investimentos > Politica de Investimentos - DPIN
> Enviar Arquivo.
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Na pagina seguinte clique no botédo “Selecionar Arquivo” para carregar o arquivo gerado.
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Localize no computador o arquivo XML do DPIN que foi gerado, e clique Abrir. Este arquivo sera
carregado na pagina, clique no botao “Enviar” para concluir o processo. Sera solicitada confirmagéo do envio
do arquivo.
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Enviar Arquive do Demonstrative da Politica de Investimentos

Dados do Arquivo

De DPIN_ _2017_20170130152631 .xml

4, Confirma o envio do arquivo?

Podem ocorrer erros no envio caso o arquivo esteja fora do padrdo (Nomenclatura e/ou Extensao).
EX: “DPIN_<CNPJ do Ente>_<Exercicio>_<Data e Hora de alteragao>.xml”
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Usuario:
Resultado do Envio do Arguive do Demonstrativo da Politica de Investimento

{5 Arquivo ‘DPIN_seameesaaes 2017_20170203153628.pdr : O nome do arquivo nao esta no padréo correto: DPIN_<CNPJ do Ente> - iicio>_<Data e Hora de




Se o arquivo estiver dentro do padrao, sera exibida a mensagem “O arquivo foi enviado com sucesso,
Aguardar Processamento / Consultar Arquivos”

CADPREV - Sistema de Informagoes dos
Regimes Puablicos de Previdéncia Social

Documentos ~ Consultas Piblicas ~ Acesso SPPS ~ CADPREV-Ente Local Sair

Usuario:
Enviar Arguivo do Demonstrativo da Politica de Investimento
@ 0 arquivo foi enviado com sucesso. Aguardar Processamento / Consultar Arquivos
Enviar Outro Demonstrative
[ER #Hm. MPS L4

1.2 CONSULTAR ARQUIVOS ENVIADOS - DPIN

Para consultar os arquivos do DPIN enviados, cligue em > Menu Documentos
> Demonstrativos e Comprovantes > Informacdes de Investimentos > Politica de Investimentos - DPIN
> Consultar Arquivos Enviados.
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Logo em seguida sera exibida a pagina de consulta de arquivos enviados, varios filtros podem ser
utilizados para agilizar a consulta, para iniciar a consulta € necessario ao menos utilizar o filtro “Ente” que é
obrigatdrio, clique no botao “Consultar” para iniciar a busca.

O ponto chave do processo de consulta Arquivos enviados é o status de cada demonstrativo na coluna
“situacao”. Cada status faz referéncia a situacdo do processamento do demonstrativo no Cadprev Web.

Aguardando Processamento | O arquivo enviado esta em processamento;

O arquivo enviado foi rejeitado no processamento, é necessario verificar o

Rejeitado . S . o
motivo da rejeicdo e reenviar o demonstrativo;

O arquivo enviado foi processado com sucesso, para consultar o resultado

Processado com Sucesso . . Lo
do processamento, acesse o item de menu “Consultar Demonstrativos
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Documentos ~ Consultas Publicas ~ Acesso SPPS -~ CADPREV-Ente Local Sair &

Usuario:
Consultar Arquivos Enviados
Os campos precedidos com asterisco(*) sao de preenchimento obrigatorio.
Dados da Consulta
Exercicio:
~ Ente: =] =
Tipo de Demonstrativo:| Demonstrativo de Polfica da Investimentos - DPIN
Data Envio Inicial: = Data Envio Final: =
Situagdo: | <Tedos> [=]
Home do Usuério:
CPF do Usudrio:
R g e g ) R e R Ry

Aguardande =
Processamento &

1.3 CONSULTAR DEMONSTRATIVOS

Para acessar os demonstrativos processados com sucesso cligue em: > Menu Documentos >
Demonstrativos e Comprovantes > Informagdes de Investimentos > Politica de Investimentos - DPIN >
Consultar Demonstrativos.
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Na pagina exibida o processo de consulta de demonstrativos seguira 0 mesmo fluxo de consulta de
arquivos enviados, existe uma opgédo menor de filtros, sendo o filtro “Ente” obrigatério para iniciar a consulta,
uma vez definidos os filtros clique no botao “Consultar’.

O resultado da consulta sera exibido um demonstrativo por linha, contemplando as informacées (Ente,
Cnpj do Ente, Exercicio, Data de Envio, Consultar Notificacdes / Irregularidades, Mostrar Irregularidades?,
Gerar Declaracdo de Veracidade, Enviar Declaracdo de Veracidade Digitalizadas, Consultar Declaracdes de




Veracidade Digitalizadas, Enviar Politica de investimentos Digitalizada, Consultar Politica de Investimentos
Digitalizada, Retifica¢@o, Imprimir DPIN PDF, Imprimir DPIN XLS e Baixar XML.

CADPREY - Sistema de Informagbes dos
Regimes Publicos de Previdéncia Social

Documentos ~ Consultas Piblicas -~ Acesso SPPS - CADPREV-Ente Local  Sair

Usuério
Consultar Demonstrativos da Politica de Investimentos

Os campos precedidos com asterisco(*} so de preenchimento cbrigatorio.

Dados da C

UF do Ente:
* Ente: | [=]
Exercicios| |
Periodo da Data de Envio:|  |[@lal &

Retificagio: (=) Sim @ Mo
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Demonstrativo da Politica de Investimentos

Gerar ia Consultar
Consultar = |Enviar Politica de
Data de Mostrar u-.-chrq;ao Politica de Imprimir | Imprimir | Baixar
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1.3.1 GERAR DECLARACAO DE VERACIDADE - DPIN

Com o arquivo processado com sucesso, € necessario gerar a declaragéo de veracidade dos dados
informados no DPIN enviado, comprovando através de assinatura que os dados informados sao fidedignos.

Clique no botdo “Gerar Declaragcdo de Veracidade” para fazer o download do arquivo, que devera ser
impresso e assinado.

Demonstrativo da Politica de Investimentos

- o
Abrir ‘relatoric.pdf” (]

Voce selecionou abrir:

= relatorio.pdf
tipo: Adobe Acrobat Document
de: http://www-cadprevweb-hml

O que o Firefox deve fazer?

©) Abrir com o: | Adobe Acrobat Reader DC (aplicativo padrio) -

@ {8alvar arquive (D)

[] Fazerisso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

m

Conferir os dados, imprimir, assinar nos campos destinados para este fim no arquivo gerado.
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1.3.2 ENVIAR DECLARACAO DE VERACIDADE - DPIN

Uma vez o arquivo impresso e assinado, digitalize (escanear) e renomeie com a nomenclatura padrao.
Ex: DECLARACAO_VERACIDADE_DPIN_EXERCICIO.pdf ou .jpg, ou .bmp, ou .png, em seguida clique no
botédo marcado com a seta vermelha para enviar a declaracdo de veracidade.

Demonstrativo da Politica de Investimentos
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Selecione o arquivo e clique no botao “Abrir”.

@ i T ——————— —
S =[1= ~Ter N 2l
— e

S Favoritos = DECLARACAG_VERACIDADE_DPIN_ e pelf

B Area de Trabslho
16 Dawnlosds

# Locais

L Bibliotecas

Nome: DECLARACAO_VERACIDADE_DPIN S ~  [Todos o arquives (%) -

Se 0 passo anterior foi realizado com sucesso, o0 arquivo serd carregado no Cadprev conforme
retdngulo vermelho, para enviar clique no botao “Enviar”.




CADPREYV - Sistema de Informagoes dos
Regimes Publicos de Previdéncia Social

entos v Consultas Piblicas * Acesso SPPS v CADPREV-Ente Local Sair

Usuario
Enviar Arguivo de Declaragio de Veracidade das Politicas de Investimentos
Os campos precedidos com asterisco(*) sao de preenchimento obrigatorio.

Dados do Arquivo

Formato do arquive: DECLARACAC_VERACIDADE_DPIN_YYYY.pdf, ou jpg, .bmp, .png
Exemplo: DECLARACAQ_VERACIDADE_DPIN_ i pdf

* Arquivo: | [ selecionar arquive... | [DECLARACAC_VERACIDADE_DPIN_bws.pd

Quando o botéo “Enviar” for acionado, sera exibido na pagina seguinte todos os dados do arquivo a
ser enviado, sendo solicitado a confirmacdo do envio do arquivo, para finalizar a etapa clique no botéo
“Confirmar”.

CADPREY - Sistema de Informagdes dos
Regimes Publicos de Previdéncia Social

Documentos * Consultas Piblicas * Acesso SPPS ~ CADPREV-Ente Local Sair

Usudrio:
Enviar Arguivo de Dec\aragﬁo de Veracidade das Politicas de Investimentos

Dados do Arquivo

Demonstrativo: DECLARACAO_VERACIDADE_DPIN_diskiepdf
Ente: ekl
CHNPJ do Ente: iieintdeisiiititmis
Exercicio: i

/&, Confirma o envio do arquivo?

Em caso de erro, a mensagem abaixo sera exibida, informando que o arquivo ndo esta com a
nomenclatura correta ou extengéo diferente de (.pdf, .jpg, .omp e .png).

CADPREYV - Sistema de Informagdes dos
Regimes Publicos de Previdéncia Social

entos ~ Consultas Piblicas * Acesso SPPS - CADPREV-Ente Local Sair

Usuario:
Enviar Arquivo de Declaragéo de Veracidade das Politicas de Investimentos
@ 0 nome do arquivo ndo esta no padrio correto: DECLARACAO_VERACIDADE_DPIN_YYYY.pdf, ou jpg, .omp, .png
ERY shrri MPS ]

Se 0 arquivo ndo apresentar erros no envio, sera exibido a mensagem de “O arquivo foi enviado com
sucesso”.

CADPREY - Sistema de Informagdes dos

Regimes Publicos de Previdéncia Social

Documentos = Consultas Piblicas ~ Acesso SPPS ~ CADPREV-Ente Local Sair

Usuario:
do Envio do Arquivo de Declaragéo de Veracidade das Politicas de

@ 0 arquivo foi enviado com sucesso.

1.3.3 CONSULTAR DECLARAGOES DE VERACIDADE DIGITALIZADAS

Para consultar a declaracdo de verecidade digitalizada (escaneada), clique no icone indentificado com
a seta vermelha

Demonstrativo da Politica de Investimentos
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Sera exibida a tela abaixo, com a informacdes da declaracdo de veracidade escolhida no resultado da
consulta na tela anterior, para baixar a declaracdo de veracidade cliqgue no botdo marcado com a seta
vermelha.

CADPREV - Sistema de Informagdes dos

Regimes Publicos de Previdéncia Social

Consultas Piblicas ~ Acesso SPP5S - CADPREV-Ente Local Sair
Usudrio:
Consultar D goes de Veracidade Digitalizadas da Politica de Investimentos
Os campos precedidos com asterisco(*) sdo de preenchimento obrigatario

Identificagéo do DPIN

UF: .
Ente: minim———
CHPJ do Ente: (el
Exercicio: 3

Declamgae! de Veracidade da Politica de Investimentos
I e
3000172017 / I
3

07/03/2017

ot | conceo
Gerar Listagem em Planilha
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Apo6s o clique no botdo Baixar Declaracdo de Veracidade, seréa solicitado as op¢des de abrir ou salvar
0 arquivo.

' B
Abrir "“DECLARACAD _VERACIDADE_DPIN . pdf" ﬂ

Wocé selecionou abrir:
"\ DECLARACAO_VERACIDADE_DPIN el poif

tipo: Adobe Acrobat Document
de: hitp://www-cadprevweb-hml

O que o Firefox deve fazer?

@ ﬁbwcﬂmo Adobe Acrobat Reader DC (aplicativo padrio) v]

() Salvar arquivo (D)

Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

1.3.4 ENVIAR POLITICA DE INVESTIMENTOS DIGITALIZADA

Para enviar o relatorio da Politica de Investimentos Digitalizar, clique no botdo sinalizado em vermelho.

Demonstrativo da Politica de Investimentos

Gerar Enviar Consultar - - Consultar
Consultar 2 " P [Enviar Politica de| - o - -
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A seguir sera exibida a pagina para selecionar o arquivo no computador para carregar no CADPREV
WEB, clique em “Selecionar Arquivo”.

CADPREYV - Sistema de Informacgdes dos

Regimes Publicos de Previdéncia Social

- Consultas Piblicas ~ Acesso SPPS - CADPREV-Enie Local  Sair
Usudrio
Enviar Arquivo Digitalizado da Politicas de Investimentos - DPIN
0Os campos precedidos com asterisco(*) séo de preenchimento obrigatério

Dados do Arquivo

Formato do arguivo: DPIN_DIGITALIZADO_YYYY.pdf, ou .jpg, .omp, .png
Exemplo: DPIN_DIGTALIZADO ik pdf

* Arguivo: Nenhum arquive sekcionade.

RHTHL

Localize no computador o arquivo do Relatério de Politica de Investimentos Digitalizado, este
necessita estar com a nomenclatura padrdo. EX: “DPIN_DIGITALIZADO_ EXERCICIO.PDF, ou .JPG, ou
.BMP, ou .PNG”, clique no botéo “Abrir” para iniciar o processo de upload na pagina no CADPREV WEB.
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@ Enviar arquivo
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O arquivo estando carregado na pagina, clique no botdo “Enviar” para continuar.

CADPREY - Sistema de Informagdes dos

Regimes Publicos de Previdéncia Social

mentos * Consultas Piblicas ~ Acesso SPPS ~ CADPREV-Ente Local

Usuario:

Enviar Arquivo Digitalizado da Politicas de -DPIN
0Os campos precedidos com asterisco(*) sdo de preenchimento obrigatdrio.

Dados do Arquivo

Formato do arquivo: DPIN_DIGITALIZADO_YYYY.pdf, ou .jpg, .bmp, .png
Exemplo: DPIN_DIGITALIZADO_2016.pdf

*Arquivo:| | Selecionar arquivo... IDP]N_D]G]TAUZADO_HPM |
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Sera solicitada a confirmacao do envio do arquivo selecionado, cligue em “Confirmar”.

CADPREV - Sistema de Informagdes dos
Regimes Publicos de Previdéncia Social

0s v Consultas Piblicas ~ Acesso SPPS = CADPREV-Ente Local Sair

Usuario
Enviar Arquivo Digitalizade da Politicas de Investimentos - DPIN

Dados do Arquive

Demonstrativo: DPIN_DIGITALIZADO_Swpof
ENte: sttt i——"—"
CHPJ do Ente;: Diwiieiiii
Exercicio: ald

/&, Confirma o envio do arquivo?

- E

RHTHL MPS >3

Caso o arquivo nao contenha erros, sera exibida a mensagem “O arquivo foi enviado com sucesso”.

CADPREY - Sistema de Informagtes dos
Regimes Publicos de Previdéncia Social

entos * Consultas Piblicas ~ Acesso SPPS -~ CADPREV-Ente Local Sair

Usuario:
do Envio Arguivo Digitalizado da Politicas de Investimentos - DPIN

|© o arquivo foi enviade com sucesso.

LR s MPS L

Em caso de erro no padrao de nome e/ou extensao (PDF, JPG, BMP e PNG), refaga 0 passo anterior
verificando o nome e/ou extenséo do arquivo e tente enviar novamente.

CADPREY - Sistema de Informagtes dos
Regimes Publicos de Previdéncia Social

entos = Consultas Piblicas - Acesso SPPS -~ CADPREV-Ente Local  Sair

Usudrio:
Enviar Arguivo Digitalizado da Politicas de Investimentos - DPIN
Os campos precedidos com asterisco(*) 540 de preenchimento obrigatorio

|3 0 nome do arquive néo esta no padrio correto: DPIH_YYYY.pdf, ou jpg, bmp, .png

Dados do Arquive

Formato do arquivo: DPIN_DIGITALIZADO_YYYY.pd, ou .jpg, .bmp, .png
Exemplo: DPIN_DIGITALIZADO_SW.paf

* Arquivo: Menhum arquivo selecionado.

ER MPS L]



