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MANUAL DE PREENCHIMENTO DO DEMONSTRATIVO DE INVESTIMENTOS

1 Introdugao

Este preenchimento é exclusivo para carteira propria dos planos

administrados pela entidade, sendo o envio de dados de fundos de investimento feito
somente por arquivo padrao definido pela Associacao Brasileira das Entidades dos
Mercados Financeiros e de Capitais — ANBIMA no formado XML (conforme Instrucéo
PREVIC n° 2, de 18 de maio de 2010).

2 Menu Principal

Na tela “Menu Principal” o usuario deve, na linha do Demonstrativo de
Investimentos, clicar em “Selecionar”.

Menu Principal

Entidade:

Ezcolha uma Opgdo:

Emitir Gerenciar

Opgio Fungie Selecionar Protocole Arquive

Cadastros
Demonstrative de Investimentos

Divergéncia Ndo Planejada

LTI T T

'
4
o

Politica de Investimento

3 Selecionar Planos de Beneficios e da Data de Referéncia

Na tela de sele¢ao dos planos o usuario deve selecionar a “Data de Referéncia” e
na linha do Plano clicar em “Selecionar”.

Obs.: Para selecionar o “Plano de Gestao Administrativa” o ano de referéncia deve
ser superior a 2009.
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Selecionar Plano

“Dalade Felwénia: | [N E

Cidiga Nome do Plana Seecionzr
99,700,200-00 PLAND DE GESTAO ADMINISTRATIVA ﬁ
Flanos de Beneficios
CMPE Nome co Plano Stuacde  Selecionar
_—
I &
3 registros encartrados, mostrando 1 a 3 1

4 Tela principal de Demonstrativo de Investimento

4.1 Quando o ano de referéncia for anterior a 2010

Nesta secdo, o usuario deve selecionar, no menu da tela, qual tépico de
investimentos deseja acessar.

Esta tela apresenta 4 (quatro) icones na parte superior direita da tela identificados

a seguir:
Manual Permite ao usuario visualizar o manual do Mdédulo.
Sair Permite ao usuario sair do sistema.
Menu Permite ao usuario retornar ao menu principal.

Trocar Plano  Permite ao usuario trocar de plano de beneficio ou data de

referencia do demonstrativo.

Demonstrativo de -
Investimento -
Manual
Entidade
| 2

Sair

Plano de Beneficios

=

Data de Referéncia - - Trooa

[ LRre |
Depdsitos

Operagies Compromissadas
Titulos Pablicos

Valores Mobiliarios

Derivativos
Cotas de Fundos
Valores a Pagar e a Receber
Empréstimo [ Financiamento
Observacdes
Carteira Imobiliaria

Participacdes/SPE

Relatario
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4.2 Quando o ano de referéncia for a partir de 2010

Nesta se¢ao, o usuario deve selecionar, no menu da tela, qual tépico de
investimentos deseja acessar.

Demonstrativo de -
Investimento -
Manual
Entidade
A

Sair

Plano de Beneficios

-

Menu

[
Data de Referéncia

+
| - Trocar
Flara
Depdsitos

Operacies Compromissadas

Titulos Piblicos
Valores Mobiliarios
Derivativos
Cotas de Fundos
Valores a Pagar e a Receber
EmpréstimofFinanciamento
Observacies
Carteira Imobiliaria
Participacdes/SPE
Exigivel Contingencial

Relatério

5 Depésitos

O sistema apresenta campos para preenchimento das informacdes referentes a
depdsitos e também exibe aquelas que ja foram cadastradas.
O preenchimento destas informacdes pode ser feito diretamente na tela ou por meio do
arquivo padrao definido pela ANBIMA no formado XML (conforme Instrucdo PREVIC
n°® 2, de 18 de maio de 2010).

A tela inicial de Depdsitos permite:
a) Inclusdo das informacdes;

b) Alteragao das informagdes;
c) Excluséo das informagoes.
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PREVIC - SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE PREVIDENCIA

Depdsitos

*Tipo: | -

Instituigdo Depositaria: |

Firalar

| ~Selecione- |

Grau de Risco:

{ Gravar || Cancelar |

| Instituicio Depositaria

Tipo de Depdsite  ¥alor Financeire (R$) Alterar Excluir

- [ENiEX
e ———————————————————————— i T |

|2 registros encaontrados, mostrando 1 a 2

1

5.1 Incluir Depésito

Procedimentos:

a) Selecionar o tipo;

b) Selecionar a instituigdo depositaria com um clique na “lupa”
c) Este comando abre uma nova tela “Consulta Emissor”;

A

Consulta Emissor

Cadigo: _.

Maome: | |

CHED: | |

| Conzultar | |Lim|:|ar| | Fec:harl

Cadigo do Emissor CHP] Emissor

Selecionar

=

=

1 registro encontrada,

d) Nesta tela o usuério realiza consultas por meio do cddigo, por meio do nome ou

por meio do CNPJ da institui¢ao;

e) Ao clicar no botao “Limpar” todas as informagdes constantes na tela “Consulta

Emissor” serdo apagadas;
f) Ao clicar no botdo “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

g) Ao localizar a instituicao e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a tela
“Depésitos”, onde aparece o nome da instituicdo depositaria selecionada pelo

usuario;
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Depdsitos

*Tipo: | --Selecione--

Instituigdo Depositiria: |_ | )i

*walon [ ]
Srau de Rizcor | --Selecione- W
Instituicioe Depositiria Tipo de Depésite  Walor Financeivo (R$) Alterar Excluir

I S Ed
N X

2 registros encontrados, mostrando 1 a 2 1

h) Apés selecionar a instituicdo depositaria o usuario deve informar o valor do
deposito;

i) No caso dos depésitos do tipo “Numerario” ndo é necessario preencher o campo
“Instituicao Depositaria”;

j) No caso dos depdsitos do tipo “Poupanca” quando o ano de referencia for
anterior a 2010 é necessario preencher o campo “Grau de Risco”;

k) Para finalizar a operacgao, o usuario deve clicar no botao “Gravar”;

[) Caso as informacbes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nao foram
preenchidos.”;

m) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informagoes
da tela.

n) Obs: Todos os depdsitos informados pela entidade estdo listados na parte
inferior da tela de “Depésitos”.

5.2 Alterar Depésito

Procedimentos:
0) Clicar no botao “Alterar” referente ao depésito que deseja modificar;
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Depdsitos

*Tipo: | Poupanca W

Instituic §o Depositiria: |

—— |

*y3lor [10.000,00 |

Grau de Risco: | Baixo bl

| Grawvar || Cancelar |

| Instituicio Depositaria Tipo de Depdsito  ¥Walor Financeiro (R$) Alterar Excluir
I /| B

2 registros encontrados, mostrando 1 a2 2 1

p) As informagdes existentes sdo exibidas na tela e o usuario seleciona os campos
que deseja modificar;

q) Apos as alteragdes, o usuario deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as
alteracdes ou no botao “Cancelar” para desistir;

r) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nao foram
preenchidos.”;

s) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacao efetuada com sucesso.” gravando as informagdes
da tela.

5.3 Excluir Depésito

Procedimentos:

a) Localizar a linha do depésito a ser excluido e clicar no botao "Excluir”;

b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Ao ser confirmada a exclusdo, o sistema emite a seguinte mensagem
“Operacao efetuada com sucesso.”

6 Operagoes Compromissadas

O sistema apresenta campos para preenchimento das informacdes referentes
a operagdes compromissadas e também exibe aquelas que ja foram cadastradas.

O preenchimento destas informagdes pode ser feito diretamente na tela ou por
meio do arquivo padrdo definido pela ANBIMA no formado XML (conforme
Instrucdo Previc n° 2, de 18 de maio de 2010).
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A tela inicial de “Operagées Compromissadas” permite:

a) Inclusao das informagoes;
b) Alteracao das informagdes (apds inclusdo do ativo);
c) Exclusao das informagdes (apds inclusdo do ativo).

Operacfies Compromissadas

MNome:

Ativo: Emissor:
Data de Yencimento:

Grau de Risco m
*Quantidade: | | *pU da Posicio: I:I
*Data da Operagdo: l:ldd.r’mm.f’aaaa *PU da Operagio: l:l
Drata de Retorno; l:l ddfmmiaaaa Pl de Retorna: I:l

Indenador I -Selecione- - l Indexador l:l W
. s Compra com Revenda
Tana da Operagio: l:l k] Tipat
Wenda com Recompra
ISIN Data de Operagio ¥alor Financeiro (R$) Quantidade Alterar Excluir

| Menhum registro encontrado. |

Menhurn registro encontrado, 1

Obs: Quando o ano de referéncia for anterior a 2010 o campo “Grau de Risco” sera
obrigatério,

6.1 Incluir Operagcoes Compromissadas

Procedimentos:

a) Informar o codigo ISIN ou realizar a pesquisa, clicando na “lupa” # ;
b) Este comando abre a tela “Consulta Ativos”;

Consulta &tivos

Data de Wencimento: l:l ddfmmiaaaa
Ermizsor | | );

| Conzultar | | Limpar | | Fechar|

c) Nesta tela, o usuario realiza consultas por meio do cddigo ISIN, por meio
da data de vencimento ou por meio do nome do emissor do titulo.
d) Para pesquisar o emissor, o usudrio pode digitar o nome e clicar no botdo

“Consultar” ou clicar na “lupa” » para realizar um consulta por emissor;
¢ Este comando abre a tela “Consulta Emissor”;
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Consulta Emissor

Cadigo: Iil

Nome:l |

cHPD: | |

| Conzultar | |Limpar| | Fechall

Codigo do Emissor CHP1 Emissor Selecionar
~
. =

1 registro encontrado. 1

* Nesta tela, o usuario realiza consultas por meio do codigo, nome ou CNPJ;

e Ao clicar no botdo “Limpar’ todas as informacbes constantes na tela
“Consulta Emissor” sdo apagadas;

¢ Ao clicar no botdo “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

* Ao localizar o emissor e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a
tela “Consulta Emissor”, onde aparece o nome do emissor selecionado pelo
usuario;

Consulta Ativos

Crata de Wencimento: I:l dd/mmiaaaa
Ermizzor _ | )i

| Consultar | |Limpar | | Fechar |

ISIN Nome Da!:,a de Emissor Selecionar
¥encimento

., =

1 registro encontrado, 1

e Ao clicar no botdo “Limpar’, todas as informagdes constantes na tela
“Consulta Ativos” sdo apagadas;

* Ao clicar no botdo “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

* Ao localizar a instituicdo e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a
tela “Operagdes Compromissadas”, onde aparece o cédigo ISIN selecionado
pelo usuario;

e O usudrio deve, obrigatoriamente, informar o Grau de Risco, quando o ano
de referéncia for anterior a 2010, a Quantidade, a Data da Operagéo, o PU da
Posicdo, o PU da Operagédo e o Tipo (compra com revenda ou venda com
recompra);
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Dperagdes Compromissadas

rome: [
Ative: Emissor: I
Data de Yencinvento: GG

*Fouantidade: | | *pU da Posigdo: l:l
*Data da Operagfo: [ | dd/mmsasas *0U da Speragfa: [ ]
Catade Retorno: | | dd/mmyasas PUde Retorno: [ ]

Indesadar: I--Se|eCiDnE" ‘I Indesador: l:l%
- o Compra com Revenda
Tawada Operasdor [ e oo
Wenda com Recompra
ISIM Data de Operacio Yalor Financeire [R$) Quantidade Alterar Excluir
1 registro encontrado, 1

e) Adicionalmente, serdo informados a Data de Retorno, o PU de Retorno, o
Indexador, o percentual do Indexador, e a Taxa da Operacao;

f) Para finalizar a operagao, o usuario deve clicar no botao “Gravar”;

g) Caso as informagbes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nao foram
preenchidos.”;

h) Caso exista alguma outra regra nao atendida o sistema emite a mensagem para
a corregao ou preenchimento das informacoes;

i) Caso as informacdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a

seguinte mensagem “Operacao efetuada com sucesso.” gravando as informacgoes
da tela.

Regras:

O ISIN informado na operagdo compromissada refere-se ao ativo que serve de
lastro;

No campo Data da Operacao nao pode ser informada data futura;

As datas devem ser dias Uteis;

E necessario informar pelo menos um dos campos listados como ndo
obrigatorios. O sistema emite a seguinte mensagem “O campo PU de Retorno
ou Indexador ou Taxa da Operagao deve ser informado.”;

Os campos de Data e de PU de Retorno, quando informados, devem ser
preenchidos juntos. O sistema emite a seguinte mensagem “O campo PU de
Retorno e Data de Retorno devem ser juntamente informados.”;

Os campos Indexador e % do Indexador, quando informados, devem ser
preenchidos juntos. O sistema emite a seguinte mensagem “O campo
Indexador e % Indexador devem ser juntamente informados.”.
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Obs1: Os campos das regras acima sao opcionais e ndo excludentes, ou seja,

pode-se informar todos ou parte deles atendendo algumas condigdes. De fato,
pelo menos um deles € obrigatério, mas a escolha depende do usuario
atendendo a descrigdo acima.

Obs2: O cédigo ISIN e informagdes sobre os ativos sao listados na tela apés
gravagao.

6.2 Alterar Operagoes Compromissadas

Procedimentos:

a) Clicar no botao “Alterar” referente a operagao que deseja modificar;

Dperacies Compromissadas

Nome : I
#tiva: Emissor: [
Data de ¥encimento: |G

Grau de Risco: [Baiwo =]
*Guantidade: [1.000 | *PudsPosiggo:
*Data da Operagfos ddfmmfsaaa  FPU da Operagdos
Data de Retarnot ddimmiazaz PU de Retorno:

Indexador I--SelECiDnE" "I Indexadarn l:l%
o o Compra com Revenda
Tana da Cperagior l:l% Tipo:
L “Yenda com Recompra
ISIMN Data de Operagio ¥alor Financeire (R$) Quantidade Alterar Excluir
1 registro encontradao. 1

b) As informacdes existentes sdo exibidas na tela e o usuario faz as
alteragbes necessarias, clicando nos campos a serem alterados;

c) ApGs as alteragdes, o usuario deve clicar no botao “Gravar” para confirmar as
alteracdes ou no botao “Cancelar” para desistir.

d) Caso as informagbes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram
preenchidos.”;

e) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem para
a corregao ou preenchimento das informacoes;

f) Caso as informacbes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operagao efetuada com sucesso.” gravando as informagdes
da tela.
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Regra:

* O codigo ISIN ndo pode ser alterado. Em caso de incluséo errada o usuario
deve excluir as informacdes e cadastra-las novamente.

6.3 Excluir Operagdoes Compromissadas

Procedimentos:

a) Localizar a linha referente a operacdo que deseja excluir e clicar no botéo
“Excluir”;
b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem “Operacao efetuada
com sucesso.”.

7 Titulos Publicos

O sistema apresenta campos para preenchimento das informacdes referentes
a titulos publicos e também exibe aquelas que ja foram cadastradas.

O preenchimento destas informagdes pode ser feito diretamente na tela ou por
meio do arquivo padrao definido pela ANBIMA no formado XML (conforme
Instrucado Previc n° 2, de 18 de maio de 2010).

Os titulos publicos informados neste item sdo aqueles que pertencem a carteira

propria ou carteira administrada do plano de beneficios independentemente de onde
estejam custodiados.

A tela inicial de “Titulos Publicos” permite:

a) Inclusao das informagoes;
b) Alteracéo das informagdes (apds incluséo do ativo);
c) Excluséo das informagdes (apos inclusdo do ativo).
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Titulos Pablicos

Mome:
Ativo: Emissor:
Data de Yencimento:

* .
Clasze da [ coltione v

" ; -
Classificardo [ o) e, w Grau de Risco: | -Selecione- +
Contibil:
*
Quuatidade: | e — T

Ciperagio:
Eloqueio de Atives
Data de ¥alor Quantidade Quantidade em Quantidade em
ISIN - Financeirs N S AlterarExcluir
Yencimento (R$) Total Garanta Emprastimo

I S| B

| 1 registro encontrada.,

1

Obs: Quando o ano de referéncia for anterior a 2010 o campo “Grau de Risco” sera

obrigatdrio,

7.1 Incluir Titulos Publicos

Procedimentos:

a) Informar o codigo ISIN ou realizar uma pesquisa com um clique na “lupa” A ;

b) Este comando abre a tela “Consulta Ativos”;

Consulta Ativos

Data de Wencimento: l:l ddirnm{aaaa
Emissor:l | j

| Conzultar | |Limpar | | Fechar|

c) Nesta tela, o usudrio realiza consultas por meio do codigo ISIN, por
meio da data de vencimento ou por meio do nome do emissor;
d) Para pesquisar o emissor, o usuario pode digitar o nome e clicar no botao

“Consultar” ou clicar na “lupa” F ;
e Este comando abre a tela “Consulta Emissor”;

Consulta Emissor

HMome: | ]

| Consultar | |Limpal| | Fecharl

Cidige do Emissor CHPJ Emissor

Selecionar

—

=

1 registro encontrado.

1
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* Nesta tela, o usuario realiza consultas por meio do cddigo, por meio do nome
ou por meio do CNPJ;

* Ao clicar no botao “Limpar” todas as informacgdes constantes na tela “Consulta
Emissor” sdo apagadas;

* Ao clicar no botéo “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

* Ao localizar o emissor e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a
tela “Consulta Ativos”, onde aparece o nome do emissor selecionado pelo
usuario.

Consulta Ativos

Crata de Wencimento: |10/06/2006 ddémmiaaaa
Emi=s=sor: ﬁ | )Q

[ Consuttar | [ Limpar | | Fechar |

| Datalde Emissor Selecionar

ISIN Neme Yencimento

. =

| 1 registro encontrado. 1

e) Ao clicar no botdo “Limpar’ todas as informagbes constantes na tela
“Consulta Ativos” sao apagadas;

f) Ao clicar no botao “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

g) O usuario deve clicar no botdo “Consultar” para efetuar a pesquisa por
qualquer parametro da tela;

h) Ao localizar o titulo e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a tela
“Titulos Publicos”, onde aparece o codigo ISIN do titulo selecionado pelo usuario;

Titulos Publicos

Nonse :
ative: Emissor: [
Data de ¥encimento: [INNIIEIEGEE

* . o
Classificasde [ ione- hd Grau de Rizco: | ~-Selecione-- %
Contabil:
. *PU da o
* . '
Quantidade: | | Posicfor | Provis Jo: I:l%
*Clasze da (g
Cperagior
Bloqueio de Ativos
Data de Yalor Duantidade Quantidade em Quantidade em
ISIN J Financeire R . AlterarExcluir
Yencimento Total Garanta Empréstimo
(R$)
| 1 registro encontrado, 1

i) O usuério deve preencher todos os campos obrigatérios, marcados com
asterisco;
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j) Para finalizar a operagao, o usuario deve clicar no botdo “Gravar’;

k) Caso as informagbes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram
preenchidos.”;

I) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a corregao ou preenchimento das informacoes;

m) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operagao efetuada com sucesso.” gravando as informagdes

da tela.
Titulos Pablicos
Heme : I
Ativo: Emissor: I
Data de Yencimento: [INNNININGEN
- ; -
Clasé'f:éi‘?l? Fara negociacio hd Grau de Risco: | Baixo o
f 1 * I |
*Suantidade: {1.000 PU da i1.000 | Prowis&o;

Fasigia: b

*Claszse da g
" [ _ljljl_l
Dperacio:

Bloqueio de Ativos

Yalor - - -
ISIN Data de Financeiro Duantidade Quantidade em Quantidade em

Yencimento (Rt) Total Garanta Emphés tinue AlterarEnxcluir

| 1 registro encontrado, 1

Obs1: E importante observar se o ativo é objeto de bloqueio seja por garantia ou
por empréstimo antes de gravar os dados. Entretanto, é possivel, informar estes dados
posteriormente com um clique no botédo “Alterar” e no link “Bloqueio de Ativos”.

Obs2: O campo PU da Posicao deve ser informado pelo valor liquido, ou seja,
caso exista alguma provisao o valor deste campo deve contemplar a mesma. O campo
provisdo na tela é facultativo.

Obs3: O codigo ISIN e informagbes sobre os ativos sao listados na tela apds
gravacgao.

7.2 Bloquear Ativos

a) O wusuario informa, quando necessario, a existéncia de garantias ou
empréstimos envolvendo o titulo selecionado. Para tanto, deve dar um clique no
link Blogueio de Ativos, onde aparece tela para sele¢ao do tipo de bloqueio a ser
efetuado;
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Blogueaio

Ativo:

151N : I

Mome : [
Emis=or: I

Data de Yencimento: [INNIIINGEEE

Garantia

*owantidade:

*Lacal da
Garantia:

Emprestimo

*Quantidade:

*Data da
Operagia:

| | PU da |

Operag o
[ |ddrmmiaasa

Indernadorn

Indesadors [ |
Dperagiot

Retorno: ddfmmyaaaa

| || Carncelar |

b) Caso o titulo tenha sido objeto de garantia o usuario deve clicar na caixa

especifica para habilitar o preenchimento das informagdes;

c) No campo “Quantidade” o usuario deve colocar a quantidade dos titulos que

estdo em garantia e depois selecionar o “Local da Garantia”;

d) Caso o titulo tenha sido objeto de empréstimo, o usuario deve clicar na caixa

especifica para habilitar o preenchimento das informagdes;

e) No campo “Quantidade” o usuario deve colocar a quantidade de titulos que
estdo emprestados , bem como as demais informacbes da operacdo, de

preenchimento obrigatério marcados com asterisco;

Blogqueio

sn: [
ey
Ativo: _
Emissor:

Data de ¥encimento: [N

Garantia

*Guantidade: |

FlLocal da
Garantia:

Ernpréstimo

i FU d
*Quantidade: |'|.|:I|:ID | operagg: |:|
0 2 25/05/2005 |
Siperac for 25/05/2006 | ddimmiaaaa
Indezador: l:l%

] —
Cperagio:

Indenader | -Selecione-

*hata d
Re:o:noe: 03062006 | dd/rmfaaas

Gravar || Cancelar
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f) Para retornar a tela anterior sem armazenar os dados preenchidos, basta
clicar no botao “Cancelar”;

g) Para que o sistema armazene as informagdes da tela “Bloqueio”, apds seu
preenchimento o usuario deve clicar no botao “Gravar”;

h) Caso as informagdes obrigatdrias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram
preenchidos.”;

i) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a correcao ou preenchimento das informacoes;

j) O sistema retorna a tela “Titulos Publicos”, onde serd necessario clicar no
botdo “Gravar” para que as informagdes cadastradas sejam gravadas
efetivamente.

Regras:

* N&o pode ser informada data futura na Data da Operacéo;

* As datas devem ser dias Uteis;

* As informacdes de bloqueio e empréstimos n&do s&do excludentes, ou seja, o
preenchimento de um nao implica que a outra op¢ao nao deve ser preenchida;

» A quantidade total de ativos bloqueados por meio de garantia e de empréstimo
nao pode ser maior do que a quantidade informada na tela principal.

* As informagdes da tela de bloqueio referem-se ao ativo da tela principal
sendo considerado como uma operacdo de titulos em garantia ou
emprestados;

* E necessario informar pelo menos um dos campos listados como ndo
obrigatdrios. O sistema emite a seguinte mensagem “O campo PU de Retorno
ou Indexador ou Taxa da Operacgao deve ser informado.”;

* Os campos Indexador e % do Indexador, quando informados, devem ser
preenchidos juntos. O sistema emite a seguinte mensagem “O campo
Indexador e %Indexador devem ser juntamente informados.”.

Obs: Os campos das regras acima sao opcionais e nao excludentes, ou seja,
pode-se informar todos ou parte deles atendendo algumas condi¢cbes. De fato, pelo
menos um deles é obrigatério, mas a escolha depende do usuéario atendendo a
descricdo acima.

7.3 Alterar Titulos Publicos

Procedimentos:

a) Clicar no botao "Alterar” referente ao titulo publico que deseja alterar;
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Titulos Publicos

Mo e - |
Ativo: Emissor: I
Data de ¥encimento: [INNIEIEGEG

* H by . o I
Clazsificacfo [p_ o negociacio - Grau de Risco: | Baido "

Contibil:
*Guantidade: |1.D|:||:| | *PU da |1.D|:||:| | ProwvizSo: I:l%

Posigdo:

¥Clasze da

u L7
Cperacio: Caomprado

Blogueio de Ativos

Data de valor Quantidade Quantidade em Duantidade em
ISIM - Financeiro - L AlterarExcluir
Yencimento Total Garanta Empréstimoe
(R%)
| 1 registro =ncontrado, 1

b) As informacdes existentes serdo exibidas na tela e o usuario seleciona os
campos para modificacao;

c) Apos as alteragdes, o usuario deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as
alteracdes ou no botao “Cancelar’ para desistir.

Regra:

* O coédigo ISIN ndo pode ser alterado. Em caso de inclusao errada o usuario
deve excluir as informacoes e cadastra-las novamente.

7.4 Excluir Titulos Publicos
Procedimentos:

a) Clicar no botao excluir;

b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo, o sistema emite a seguinte mensagem “Operagédo efetuada
com sucesso.”.

8 Titulos Privados

O sistema apresenta campos para preenchimento das informacdes referentes
a titulos privados e também exibe aquelas que ja foram cadastradas.

O preenchimento destas informagdes pode ser feito diretamente na tela ou por
meio do arquivo padrao definido pela ANBIMA no formado XML (conforme
Instrucado Previc n° 2, de 18 de maio de 2010).
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Os titulos privados informados neste item s&o aqueles que pertencem a carteira
propria ou carteira administrada do plano de beneficios independentemente de onde
estejam custodiados .

A tela inicial de “Titulos Privados” permite:

a) Incluséo das informagoes;

b) Alteracéo das informagdes (apds incluséo do ativo);

c) Exclusédo das informagdes (apds incluséo do ativo).

Titulos Privados
Nome:
Ativo: Emissor:
Data de Yencimento:
" . ,.
Classificasde [ o) vinne-- w Grau de Riscor | ~Selecione-- %
Cantabil:
* \ .
Quantidade: | Pasicior Provis o I:I%
*
Classe da [ g olecione- v
Dperagdo:
Bloqueio de Ativos
Data de ¥alor Quantidade Quantidade emn  Quantidade em
ISIN z Financeiro _ L AlterarExcluir]
Yencimento Total Garanta Empréstimo
(R$)
3 reqgistros encontrados, rostrando 1 2 3 1

Obs: Quando o ano de referéncia for anterior a 2010 o campo “Grau de Risco” sera

obrigatério,

8.1 Incluir Titulos Privados

Procedimentos:
a) Informar o codigo ISIN ou realizar uma pesquisa com um clique na “lupa” & ;
b) Este comando abre a tela “Consulta Ativos”;

Consulta Ativos

Data de WYencimento: l:l dd/mrm/aaaa
Emissor: | | )i

| Consultar | |Limpar| | Fechar|

c) Nesta tela, o usuario realiza consultas por meio do codigo ISIN, por
meio da data de vencimento ou por meio do nome do emissor;

Para pesquisar o emissor, o usuario pode digitar o nome e clicar no bot&o

“Consultar” ou clicar na “lupa” » :
e Este comando abre a tela “Consulta Emissor”;
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Consulta Emissor

Cadiga: lII

Morme: | |

CHPI: | |

| Consultar | |Limpar| | Fechar |

Cidigo do Emissor CHPY Emissor Selecionar
| =

1 registro =ncontrada. 1

* Nesta tela o usuario realiza consultas por meio do codigo, por meio do nome
ou por meio do CNPJ do emissor;

* Ao clicar no botédo “Limpar” todas as informacdes constantes na tela “Consulta
Emissor” serdo apagadas;

¢ Ao clicar no botao “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

* Ao localizar a instituicdo e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a
tela “Consulta Ativos”, onde aparecera o emissor selecionado pelo usuario;

Consulta Ativos
Drata de Wencimento: I:l dd/mrmfaaaa
Erissor: | | )i
| Conzultar | |Limpal| |Fechar
ISIN MNonne Da!:a de Emissor Selecionar

Yencimente

. =

| 1 registro sncontrado, 1

d) Ao clicar no botdo “Limpar’ todas as informagdes constantes na tela
“Consulta Ativos” serao apagadas;

e) Ao clicar no botédo “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

f) O usuario deve clicar no botdo “Consultar” para efetuar a pesquisa por
qualquer parametro da tela;

g) Ao localizar o titulo e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a tela
“Titulos Privados”, onde aparece o codigo ISIN do titulo selecionado pelo usuario;
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Titulos Privados

rom < : I
Ative: Emissor: [
Data de Yencimento ST

H . -
<l ifi - . -
asslicatas | Selecione.- w Grau de Risco: | ~Selecione—-

Contabil:
. *pu da s e
* . :
Quantidade: | | PasicHor | Proulsao.l:l%

*Classe da
Cperagia:

-Selecione-- %

EBloqueio de Ativos

Gravar || Cancelar
Data de ¥alor Quantidade Quantidade em Quantidade em
ISIN N Financeire R P AlterarExcluir
Yencimento Total Garantia Emprésting
(R4)
| 1 registro encontrado, 1

h) O usuario deve preencher todos os campos obrigatdrios, marcados com
asterisco;

i) Para finalizar a operagao, o usuario deve clicar no botdo “Gravar’;

j) Caso as informagbes obrigatdrias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram
preenchidos.”;

k) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a correcao ou preenchimento das informacoes;

[) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informagdes
da tela.

Obs1: E importante observar se o ativo & objeto de bloqueio seja por garantia ou
por empréstimo antes de gravar os dados. Entretanto, é possivel, informar estes dados
posteriormente com um clique no botédo “Alterar” e no link “Bloqueio de Ativos”.

Obs2: O campo PU da Posigcéo deve ser informado pelo valor liquido, ou seja,
caso exista alguma provisdo o valor deste campo deve contemplar a mesma. O campo
provisao na tela é facultativo.

Obs3: O codigo ISIN e informacgbes sobre os ativos sao listados na tela apds
gravacgao.

8.2 Bloquear Ativos

a) O usudrio informa, quando necessario, a existéncia de garantias ou
empréstimos envolvendo o titulo selecionado. Para tanto, deve dar um clique no
link Blogueio de Ativos, onde aparece tela para selecado do tipo de bloqueio a ser
efetuado;
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Bloguein

romv: I
Nonve : [

Enissor: [

Data de ¥encimento: 01/058/2011

Ativo:

Garantia

*GQuantidade: |

*Local da
Garantia

Ermpreéstimo

| P da

* i ,
Quantidade: | Operagfo

*
1
Operacio: ddfmmfaaaa Indexador

e —
Operagdo:

Indexador I:I% Retorno: dd/mmfaaaa

b) Caso o titulo tenha sido objeto de garantia o usuario deve clicar na caixa

especifica para habilitar o preenchimento das informagdes;

c) No campo “Quantidade” o usuario deve colocar a quantidade dos titulos que
estdo em garantia e depois selecionar o “Local da Garantia’
d) Caso o titulo tenha sido objeto de empréstimo, o usudrio deve clicar na caixa

especifica para habilitar o preenchimento das informagdes;

e) No campo “Quantidade” o usuério deve colocar a quantidade de titulos que
estdo emprestados, bem como as demais informacbes da operacdo, de

preenchimento obrigatério marcados com asterisco;

7.
)

Bloqueio

rsi~: [
rome: [
arivo:
Emissor: I
Data de ¥encimento: [N

Garantia

*Quantidade: |

*Local da
Sarantia:

Ermmprestimo

V] M—
Dperagio: o

. P d
*uantidade: |1.UDD | Operat;é'o?
O*Data"da 25/05/2006 |ddfmmfaaaa Inderador | --Selecione-- W
peragSa:
Indexadaor: I:l% *Data de 02/06/20068 ddfrmrmfazaaa
Retorno:

| Gravear || Cancelar |

f) Para retornar a tela anterior sem armazenar os dados preenchidos, basta

clicar no botio “Cancelar”;
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g) Para que o sistema armazene as informagdes da tela “Bloqueio”, apds seu
preenchimento o usuario deve clicar no botao “Gravar’;

h) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nao foram
preenchidos.”;

i) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a correcao ou preenchimento das informacoes;

j) O sistema retorna a tela “Titulos Privados”, onde sera necessario clicar no
botdo “Gravar” para que as informagbes cadastradas sejam gravadas.

Regras:

* N&o pode ser informada data futura na Data da Operacéo;

¢ As datas devem ser dias uteis;

* As informagbes de bloqueio e empréstimos ndo sdo excludentes, ou seja, o
preenchimento de um nao implica que a outra op¢ao nao deve ser preenchida;

» A quantidade total de ativos bloqueados por meio de garantia e de empréstimo
nao pode ser maior do que a quantidade informada na tela principal;

* As informagdes da tela de bloqueio referem-se ao ativo da tela principal
sendo considerado como uma operagdo de titulos em garantia ou
emprestados;

e E necessario informar pelo menos um dos campos listados como ndo
obrigatérios. O sistema emite a seguinte mensagem “O campo PU de Retorno
ou Indexador ou Taxa da Operacao deve ser informado.”;

* Os campos Indexador e % do Indexador, quando informados, devem ser
preenchidos juntos. O sistema emite a seguinte mensagem “O campo
Indexador e %Indexador devem ser juntamente informados.”.

8.3 Alterar Titulos Privados

Procedimentos:

a) Clicar no botao alterar referente ao titulo privado que deseja alterar;
b) As informagdes existentes sdo exibidas na tela e o usudrio seleciona os
campos para modificagao;
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Titulos Privados

Nome : I
ativo: Emissor: I

Data de Yencinento S
*Clazsifica So Para negociagio e G de Ri : | Baixo -
Contabil: d s raude Risco:
' *pU da -
* N '
Quantidade: |1.DDD | Posin;é'o:h'unn Proulsao.%

#*
Classe"da Doado
Diperag o

Elogueio de Atives

Gravar || Cancelar
Data de ¥alor Quantidade Quantidade em Quantdade em
ISIM - Financeire N P AlterarExcluir
Yencimento (R4 Total Garanta Empréstinm

o E
o1 E
o E

|3 registros encontrados, mostrando 1 2 3 i

C) Apos as alteragdes, o usuario deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as
alteragdes ou no botao “Cancelar” para desistir;

d) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nido foram
preenchidos.”;

e) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a correcao ou preenchimento das informacoes;

f) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operagdo efetuada com sucesso.” gravando as informacgdes
da tela.

Regra:

* O codigo ISIN ndo pode ser alterado. Em caso de inclusdo errada o usuario
deve excluir as informacodes e cadastra-las novamente.

8.4 Excluir Titulos Privados

Procedimentos:

a) Clicar no botao excluir;

b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem “Operagdo efetuada
com sucesso.”.
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8.5 Titulos Privados - Debéntures

Neste caso os procedimentos de preenchimento, alteracdo e exclusdo séo os
mesmos, entretanto, quando o cddigo ISIN da debénture for selecionado novos
campos de preenchimento obrigatério sdo disponibilizados conforme tela a baixo.

O preenchimento destas informacdes pode ser feito diretamente na tela ou por
meio do arquivo padrao definido pela ANBIMA no formado XML (conforme
Instrucdo Previc n° 2, de 18 de maio de 2010).

As debéntures informadas neste item sdo aquelas que pertencem a carteira propria
do plano .

Titulos Privados

*sov: I |
R

Emissor: I
Data de ¥encimento G

--Selecione:-- w Grau de Risco: | -Selecione-- W

Ativa:

*Classificagdo
Caontabil:

.
*Quantidades | K — 0

*Zlazse da
Cperagdal

--Selecione--

Debénture

*Conuversivel: Sim Mo *Participacio no Lucro: Sim Mo
SPE - Financiamento de Projeta,

Elogueio de Ativos

Grarvar Carcelar

ISIN Data de Fin:arlnl::im Quantidade Quantdade em Quantidade em

Yencimento Total Garanta Empréstimo
(R$) P

A<
A< |
M x|

|3 registros encontrados, rmostrando 1 2 2 1

AlterarExcluir|

9 Acodes

O sistema apresenta campos para preenchimento das informacdes referentes
a acbes e também exibe aquelas que ja foram cadastradas.

O preenchimento destas informacdes pode ser feito diretamente na tela ou por
meio do arquivo padrado definido pela ANBIMA no formado XML (conforme Instrugcao
Previc n° 2, de 18 de maio de 2010).

As acdes informadas neste item sao aquelas que pertencem a carteira prépria do
plano de beneficios.
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A tela inicial “A¢des” permite:

a) Incluséo das informagdes;
b) Alteracéo das informagdes (apds incluséo do ativo);
c) Exclusédo das informagdes (apds incluséo do ativo).

Acdes
X Mome :
Ativo i
Emissor:
*
— N e— T e W
*Tamanho do ¥Clazsze da :
- MpEve
Lote: I:l Operagior Selecione
Blogueio de Ativos
Yalor Financeire Quantidade Quantidade em Quantidade em -
15IN (R$) Total Garantia Empréstimo AlterarExcluiv
| 1 registro encontrado, 1

9.1 Incluir Agoes

Procedimentos:

a) Informar o cadigo ISIN ou realizar uma pesquisa com um clique na “lupa” A ;

b) Este comando abre a tela “Consulta Ativos”;

Consulta Ativos

Cata de Yencimento: l:l ddfrnrmmfaaaa

| Conzultar | |Limpal| | Fechall

Emiszorn | | )i

c) Nesta tela, o usudrio realiza consultas por meio do cédigo ISIN, por

meio da data de vencimento ou por meio do emissor;

d) Para pesquisar o emissor, o usuario pode digitar o nome e clicar no botdo

“Consultar” ou clicar na “lupa” A ;

¢ Este comando abre a tela “Consulta Emissor”;
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Consulta Emissar

Cadigo: Iil

MHome: | |

CHPY | |

[ Comsultar | [ Limpar | [ Fechar |
Codigo do Emissor CHP] Emissor Selecionar
— =
1 registro =ncontrado, 1

* Nesta tela o usuario realiza consultas por meio do cdodigo, por meio do nome
ou por meio do CNPJ;

* Ao clicar no botado “Limpar” todas as informagbes constantes na tela “Consulta
Emissor” sdo apagadas;

¢ Ao clicar no botdo “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

* Ao localizar o emissor e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a
tela “Consulta Ativos”, onde aparece o emissor selecionado pelo usuario;

Consulta Ativos
Data de Yencimento: l:l ddfrmmfaaaa
Emiszor |- | i
[ Corsutar | [ Limpar | | Fachar |
ISIN Nome Data de ¥Yencimento Emissor Selecionar
I
1 regisbtro encantrado. 1

e) Ao clicar no botdo “Limpar’ todas as informagbes constantes na tela
“Consulta Ativos” sao apagadas;

f) Ao clicar no botao “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

g) O usuario deve clicar no botdo “Consultar” para efetuar a pesquisa por
qualquer parametro da tela;

h) Ao localizar o titulo e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a tela
“Acbes”, onde aparece o codigo ISIN do titulo selecionado pelo usuario;

manual_usuario_Dl.doc /1.6 / PD- SICADI/Investimentos 31de 91
Dataprev



MPS — MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL
PREVIC - SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE PREVIDENCIA
COMPLEMENTAR

PREVIDENCIA SOCIAL

rERepamERReAS% Projeto SICADI/DI — Manual do Usuario

Acties
. Nome: [
Ativo! i
Emissor: [N
#*

*Quantidade: | | Po:i:lé'i?| Provizs&o: I:l%

*Tarmanho do FClazse da f

- Ve
Late: I:I Operagior Selecions
Bloqueio de Ativos
ISIN ¥alor Financeire DQuantidade Quantidade em Quantidade am AlterarEscluir
Total Garantia Empréstimo

| 1 registro encontrado. i

i) O usuério deve preencher todos os campos obrigatérios, marcados com
asterisco;

j) Para finalizar a operagao, o usuario deve clicar no botao “Gravar”;

k) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram
preenchidos.”;

[) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a corregcao ou preenchimento das informacgoes;

m) Caso as informagbes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informacgdes
da tela.

Obs1: E importante observar se o ativo é objeto de bloqueio seja por garantia ou
por empréstimo antes de gravar os dados. Entretanto, é possivel, informar estes dados
posteriormente com um clique no botéo “Alterar” e no link “Bloqueio de Ativos”.

Obs2: O campo PU da Posigcado deve ser informado pelo valor liquido, ou seja,
caso exista alguma provisdo o valor deste campo deve contemplar a mesma. O campo
provisdo na tela é facultativo.

Obs3: O cadigo ISIN e informagbes sobre os ativos sao listados na tela apds

gravacéo.

9.2 Bloquear Ativos

a) O usudrio informa, quando necessario, a existéncia de garantias ou
empréstimos envolvendo a acao selecionada. Para tanto, deve dar um clique no
link Bloqueio de Ativos, onde aparece tela para sele¢éo do tipo de bloqueio a ser
efetuado;
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Blogueio

151n: I
nome : [
Emissor: I

Data de Yencimento:
Garantia

*ouantidade: |

Ativo:

Local da
Garantiat

Empreéstimo

| P da |
Operacio

el 1
Operagio ddfmmsaaaa Indexador
1
Indewadon | | "Data de ddfmmasas
i I
Dperacdot

| | | Cancelar |

*ouantidade: |

b) Caso a acédo tenha sido objeto de garantia o usuario deve clicar na caixa
especifica para habilitar o preenchimento das informagdes;

c) No campo “Quantidade” o usuario deve colocar a quantidade agdes que estédo
em garantia e depois selecionar o “Local da Garantia”;

d) Caso a agéo tenha sido objeto de empréstimo, o usuario deve clicar na caixa
especifica para habilitar o preenchimento das informacgoes;

e) No campo “Quantidade” o usudrio deve colocar a quantidade de titulos que
estdo emprestados, bem como as demais informagbes da operagéo, de
preenchimento obrigatério marcados com asterisco;

Bloqueio

1s1M: I
Nome: NN
Emissor: [N

Data de ¥encimento:
Garantia

*Suantidade: |

Ativod

Local da
Sarantia:

Emprestimo

| PU da |
OperacSo:

Data"da 25/05/2006 | ddfmimiaaaa Inderador | --Selecione--
Dperagao:
*
Inderador I:l% RData de 08/06/2006 | ddémmiaaza
atarno:
Operacior 5 b

Fouantidade: |1.DDD

Gravar || Cancelar
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f) Para retornar a tela anterior sem armazenar os dados preenchidos, basta
clicar no botao “Cancelar”;

g) Para que o sistema armazene as informagdes da tela “Bloqueio”, apds seu
preenchimento o usuario deve clicar no botao “Gravar”;

h) Caso as informagdes obrigatdrias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram
preenchidos.”;

i) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a correcao ou preenchimento das informacoes;

j) O sistema retorna a tela “Agdes”, onde sera necessario clicar no botao “Gravar”
para que as informagdes cadastradas sejam gravadas.

Regras:

* Nao pode ser informada data futura na Data da Operacao;
* As datas devem ser dias uteis;

* As informagdes de bloqueio e empréstimos ndo sado excludentes, ou seja, o
preenchimento de um nao implica que a outra opgado nao deve ser preenchida;

» A quantidade total de ativos bloqueados por meio de garantia e de empréstimo
nao pode ser maior do que a quantidade informada na tela principal.

* As informagbes da tela de bloqueio referem-se ao ativo da tela principal
sendo considerado como uma operacéao de titulos em garantia ou emprestados;
« E necesséario informar pelo menos um dos campos listados como nao
obrigatérios. O sistema emite a seguinte mensagem “O campo PU de Retorno

ou Indexador ou Taxa da Operacao deve ser informado.”;

* Os campos Indexador e %do Indexador, quando informados, devem ser
preenchidos juntos. O sistema emite a seguinte mensagem “O campo Indexador
e %Indexador devem ser juntamente informados.”.

Obs1: Os campos das regras acima sao opcionais e ndo excludentes, ou seja,

pode-se informar todos ou parte deles atendendo algumas condigdes. De fato, pelo
menos um deles é obrigatorio, mas a escolha depende do usuario atendendo a
descricdo acima.

Obs2: No layout ANBID nado existe os campos para informacdo da Data da

Operagéo, Indexador, PU de Operagio e % de Indexador no caso de Empréstimo de
acgdes, deste modo ao utilizar o padrdao ANBID basta preencher a taxa de aluguel que
corresponde a taxa da operacao na tela.
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9.3 Alterar Agoes

Procedimentos:

a) Clicar no botao "Alterar” referente as agbes que deseja alterar;

Acdes
Nome : I
Ativo:
Emissor: IR
#*
*Quantidade: [1.000 | Do:ilglé'doa- 1.000 ProvisFe 10 |as
#Tamanho do *Clasze da
b
Lote: Operagio: Doada
Blogueio de Ativos
¥alor Financeire Quantidade Quantidade em Quantidade em _
15IN Total Garanta Emprésting AlterarExcluir
|2 registros encontrados, rmostrando 1 3 2 1

b) As informagdes existentes serdo exibidas na tela e o usuario seleciona os
campos para modificacao;

C) Apos as alteragdes, o usuario deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as
alteragdes ou no botao “Cancelar” para desistir;

d) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nado foram
preenchidos.”;

e) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a correcao ou preenchimento das informacgoes;

f) Caso as informacgdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informacgoes
da tela.

Regra:
e O coédigo ISIN ndo pode ser alterado. Em caso de inclusdo errada o usuario
deve excluir as informacgoes e cadastra-las novamente.
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9.4 Excluir Agoes

Procedimentos:

a) Clicar no botéo excluir;
b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem: “Operacéo efetuada
com sucesso.”.

10 Opcgoes

O sistema apresenta campos para preenchimento das informacdes referentes
a opcgoes e também exibe aquelas que ja foram cadastradas.
O preenchimento destas informacbes pode ser feito diretamente na tela ou por

meio do arquivo padrao definido pela ANBIMA no formado XML (conforme
Instrucdo PREVIC n° 2, de 18 de maio de 2010).

As opcobes informadas neste item sdo aquelas que pertencem a carteira prépria
do plano de beneficios.

Obs: Quando o ano de referéncia for anterior a 2010 os campos “Hedge” e
“Segmento de Hedge” serao obrigatorios.,

A tela inicial “Opg¢des” permite:

a) Inclusdo das informagdes;
b) Alteracéo das informagdes (apds incluséo do ativo);
c) Exclusédo das informagdes (apds incluséo do ativo).
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Cpcies

Mercada: | --Seleciong-- W

Mone:
X Emissor:
Ativo:
Data de ¥encimento:

Preco de Exercicio:

*pU dal
Posicdo:
*Tipo de

Opedo

*Clazse da

Operac Fo: Comprado \.-'endido Hedge: Sim N§o
Segmento de

! Hedge: Renda Fita Renda Waridvel

FQuantidade: | | Prowiz §o: ]

*Prémia: | | -Selecione-- hd

ISIN Data de ¥enciments V¥Walor Financeiro (R$) Quantidade Mercado C/¥ Alterar Excluir

Agdes O _.ﬂ m
Agles O _,ﬂ m

2 registros encontrados, mostranda 1 2 2

1

10.1 Incluir Op¢oes
Procedimentos:

a) Selecionar o mercado;

b) Informar o codigo ISIN ou realizar uma pesquisa com um clique na “lupa” A ;
c) Este comando abre uma nova tela “Consulta Ativos”;

Consulta Ativos

Data de VYencimento: l:l ddfrmrmfaaaa
Emissar | | )g

| Conzultar | |Limpal| | Fechar|

d) Nesta tela o usuario realiza consultas por meio do cédigo ISIN, por meio da
data de vencimento ou por meio do nome do emissor;

e) Para pesquisar o emissor, o usuario pode digitar o nome e clicar no botdo
“Consultar” ou clicar na “lupa” A ;

« Este comando abre a tela “Consulta Emissor”;
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Consulta Emissor

Mome: | |
| Conzultar | | Limpar | | Fechar |
Cadigo do Emissor CNPI Emissor Selecionar
] =
1 regisbo encontrado. 1

» Nesta tela, o usuario realiza consultas por meio do codigo, por meio do nome
ou por meio do CNPJ do emissor;

« Ao clicar no botao “Limpar” todas as informagdes constantes na tela “Consulta
Emissor” sdo apagadas;

¢ Ao clicar no botdo “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

e Ao localizar o emissor e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a
tela “Consulta Ativos”, onde aparece o emissor selecionado pelo usuario;

Consulta ativos
|
Drata de Wencimento: I:l ddsmmfaaaa
Ernissar E | )E
| Cornzultar | |Lim|:-ar| |Fechal
ISIN Mome v Da!:.a dz Emissor Selecionar|
encimentbo

K=
| 1 registro encontrado, 1

f) Ao clicar no botdo “Limpar” todas as informagdes constantes na tela
“Consulta Ativos” sao apagadas;

g) Ao clicar no botao “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

h) O usuario deve clicar no botdo “Consultar” para efetuar a pesquisa por
qualquer parametro da tela;

i) Obs: Uma consulta contemplando apenas o emissor pode gerar a listagem de
diversos ativos, logo, para uma busca mais simplificada é importante que o
usuario combine com a Data de Vencimento ou com parte do codigo ISIN;

j) Ao localizar o titulo e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a tela
“Opcodes”, onde aparece o cédigo ISIN do titulo selecionado pelo usuario;

k) O usuério deve preencher todos os campos obrigatdrios, marcados com
asterisco;
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Opcies

Mercada:

Ativo:

Nome : I
Emissor: [N

Data de Yencimento: [INNIEEGE

Preco de Exercicio: [N

-Selecione--

*Quantidade: |

| *pU da|

| Provizdo: %

*Classe da
Cparagdo:
Segmento de
Hedge:

Comprado \.-'endido
Renda Fixa Renda Varidvel

Pasicio:
*Tipo de
Opeio:

Hedge: Sirm MEo

-Selecione-- v

ISIN Data de ¥encimente ¥alor Financeiro (R$) Quantidade Mercado C/¥ Alterar Excluir

2 registros encontrados, mostrando 1 a 2

1

) Para finalizar a

operacgao, o usuario deve clicar no botao “Gravar”;

m) Caso as informagdes obrigatdrias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram

preenchidos.”;

n) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem

para a correcao ou preenchimento das informacoes;
0) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgdo efetuada com sucesso.” gravando as informacgdes

da tela.

Obs1 O campo logcalizado na parte superior da tela refere-se ao tipo de opgao

existente conforme o padrao ANBID, exceto a opgao de acoes.
Obs2: O campo PU da Posigédo deve ser informado pelo valor liquido, ou seja,

caso exista alguma provisdo o valor deste campo deve contemplar a mesma. O campo

provisao é facultativo.

Obs3: O cédigo ISIN e algumas outras informacdes sobre os ativos s&o listados

na tela apos gravacgéo.
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Opcdes

Mercado! | Agfies hd

Nome : I
- Emissor: NN
Ativa
Data de Yencimento : [N

Preco de Exercicio: IR

*
*Quantidade: [1.000 | P PU ds [6.30 | Provisza: [10 |
asigio:
wr
*Prémio: P2 e | Compra v
prdo:

*Classe da

Operacio: Comprado Vendido Hedge: Sim Né'o
Segmenta de

! Hedge: Renda Fixa Renda Varidvel

ISIN Data de ¥encimente ¥alor Financeire (R$) Quantidade Mercado C/¥ Alterar Excluir

I |
S B

2 registroz encontrados, mostrando 1 a 2

1

10.2 Alterar Opgoes
Procedimentos:

a) Clicar no botao “Alterar” referente as Opgoes que deseja alterar;

Cpcies

Mercado: | Agles E3

Nome : [
- Emissor: I
Ativa:
Data de ¥encimento: [N

Preco de Exercicio: [l

*Quantidade: [1.000 | *PU da [5.20 ProvisZo: (10,00 |ss

Posigda:

.
*prémio: |3,00 | Tipo de
Qpgdo:

#*
Classe da
OperagSo: Comprado \.-'endido Hedge: Sim Né‘o
Segmento de
: Hedge: Renda Fixa Renda Varidvel

Compra £

ISIN Data de ¥encimente Yalor Financeiro [R$) Quantidade Mercado C/¥ Alterar Excluir

I
A H

2 registros encontrados, mostrando 1 2 2

1

a) As informagbes existentes sdo exibidas na tela e o usuario seleciona
0s campos para modificacao;

b) Apds as alteragdes, o usuario deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as
alteracdes ou no botao “Cancelar” para desistir;
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c) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nao foram
preenchidos.”;

d) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a corre¢cao ou preenchimento das informacgoes;

e) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informacgdes
da tela.

Regra:

» O cddigo ISIN ndo pode ser alterado. Em caso de inclusdo errada o usuario
deve excluir as informagdes e cadastra-las novamente.

10.3 Excluir Opgdes

Procedimentos:

a) Clicar no botao “Excluir”;

b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem: “Operacéo efetuada
com sucesso.”.

11 Termos

O sistema apresenta campos para preenchimento das informacdes referentes
a termos e também exibe aquelas que ja foram cadastradas.

O preenchimento destas informacdes pode ser feito diretamente na tela ou por
meio do arquivo padrao definido pela ANBIMA no formado XML (conforme
Instrucdo Previc n° 2, de 18 de maio de 2010).

Os contratos a termo informados neste item sdo aqueles que pertencem a
carteira prépria do plano de beneficios.

Obs: Quando o ano de referéncia for anterior a 2010 os campos “Hedge” e

“Segmento de Hedge” serao obrigatorios,

A tela inicial "Termos” permite:

a) Inclusdo das informagdes;
b) Alteracéo das informagdes (apds incluséo do ativo);
c) Exclusdo das informagdes (apds incluséo do ativo).
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1.1

Termos
Mome:
Akivo: B
Emissor:
*ouantidade: | | *p da Posigio: l:l

o) I w
Operagio: ddfmmyfaaaa  PU da Operagio:
Liquidag 3ot ddfmmisass Yencimento:
*Clazze da ﬂ ﬂ ) Tana da
Operagdo . Comprado . Vendido Cperagin: I:

Segmento de
Hedge: Sim M&a ? Hedge: Renda Fina Renda \aridvel
ISIN Data de Yencimento ¥alor Financeiro (R$)  Quantidade C/¥ Alterar Excluir

i

1 registro encontrado.

1

Incluir Termos

Procedimentos:

b) Este comando abre uma nova tela “Consulta Ativos”;

Consulta Ativos

Data de Vencimento: l:l dd/mrmfaaaa
Emissar | | ﬁ

| Conzultar | |Limpal| | Fechar|

data de vencimento ou por meio do nome do emissor;
d) Para pesquisar o emissor, o usuario pode digitar o nome e clicar no botéo

“Consultar” ou clicar na “lupa” A ;
« Este comando abre a tela “Consulta Emissor”;

a) Informar o codigo ISIN ou realizar uma pesquisa com um clique na “lupa” A ;

c) Nesta tela o usuario realiza consultas por meio do codigo ISIN, por meio da
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Consulta Emissor

Cadiga: E
Home: | |
| Conzultar | | Limpar | | Fechar |
Cadige do Emissor CHP1 Emissor Selecionar
e— =
1 registro encontrado, 1

» Nesta tela, o usuario realiza consultas por meio do cédigo, por meio do nome
ou por meio do CNPJ do emissor;

» Ao clicar no botao “Limpar” todas as informag¢des constantes na tela “Consulta
Emissor” sdo apagadas;

» Ao clicar no botdo “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

e Ao localizar o emissor e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a
tela “Consulta Ativos”, onde aparece o emissor selecionado pelo usuario;

Consulta ativos
Data de Wencimenta: I:l ddfmm/aaaa
Emissar - | )i
| Comsutar | [ Limpar | | Fechar |
ISIM Nome Da!:a de Emissor Selecionar]
¥encimento
I -
1 registro encontrado, 1

e) Ao clicar no botdo “Limpar” todas as informagbdes constantes na tela
“Consulta Ativos” sao apagadas;

f) Ao clicar no botao “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

g) O usuario deve clicar no botdo “Consultar” para efetuar a pesquisa por
qualquer parametro da tela;

Obs: Uma consulta contemplando apenas o emissor pode gerar a listagem de
diversos ativos, logo, para uma busca mais simplificada é importante que o
usuario combine com a Data de Vencimento ou com parte do cddigo ISIN;

h) Ao localizar o titulo e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a tela
“Termos”, onde aparece o codigo ISIN do titulo selecionado pelo usuario;
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Termos

Nome : [
Adivo:

Emissor: I
*Quantidade: | | *pI) da Posigdo: I:I
Operscio: ddfmmfazaa PU da Operagdo:
Liquidagdo: dd/mm/fazaa Wencimento:

Indenador | -Selecions- Indexador |:|%
*Classe daﬂ ﬂ ) Tana dal:l
Operacio: . Comprade . Vendida Operacio:
Segmentoe de
Hedge: Sim N§o ? Hedge: Renda Fixa Renda Waridwel
ISIM Data de ¥encimento ¥alor Financeiro (R$) Quantidade C/¥ Alterar Excluir

[N

1 registro encontrado. 1

i) O usuario deve preencher todos os campos obrigatorios, marcados com
asterisco;

j) Para finalizar a operagéo, o usuario deve clicar no botao “Gravar”,
k) Caso as informagbes obrigatorias estejam com preenchimento incompleto o

sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nao foram
preenchidos.”;

[) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a corregao ou preenchimento das informacoes;
m) Caso as informagbes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a

seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informacgdes
da tela.

Regras:

» Nao pode ser informada data futura na Data da Operacao;

» A Data de Liquidagao deve ser maior que a Data da Operacéo;

» As datas devem ser dias Uteis;

« E necessario informar pelo menos um dos campos listados como nao
obrigatérios. O sistema emite a seguinte mensagem “O campo PU de
Vencimento ou Indexador deve ser informado.”;

e Os campos Indexador e %do Indexador, quando informados, devem ser
preenchidos juntos. O sistema emite a seguinte mensagem “O campo Indexador
e %Indexador devem ser juntamente informados.”.

Obs1: A diferenciagcao entre termo de renda fixa e renda variavel nao existe
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na tela do Demonstrativo de Investimento. O campo PU da Operagéo inexistente na
opcdo de termo de renda variavel e facultativo na tela do demonstrativo de
investimento ndo compromete o envio do arquivo.

Obs2 : O codigo ISIN e algumas outras informagdes sobre os ativos sdo listados
na tela apds gravacgso.

Termos

Nome : [N

Akivo: ~
Emissor: [N
*Quantidade: [1.000 | *PU ds Posicdor [1.000
#*
Datauda 2B/04/20068 | ddiramnfaaas PU da Operagior |1.000
QOperagdo:
e e efos
Liquidagge: 09/06/2006 | ddfmm/faaaa Vencimento: 1.080
Inderador | DI-CETIP e Indexadar %
*Clasze da . Tana da
Cperagio: Comprado Wendido Cperagior 5

Segmento de
HEdgE:Sim Né'o 3 Hedge: * rands Fina Renda ariduel

ISIN Data de ¥encimentbo ¥alor Financeiro (R$) Quantdade C/¥ Alterar Encluir
1 registro encontrado, 1

11.2 Alterar Termos

Procedimentos:

a) Clicar no botao “Alterar” referente ao Termo que deseja alterar;

Termos

Nonve = I

Akivo:

*Guantidade: [1.000 | *PuU da PosicEe: [1.000.00
*
o Datamd? 25/04/2006 | ddfmmfaaza  PU da Operagfoe: |1.000.00
peracio:
Liquidac For 09/06/2006 | ddimmiaaaa wencimente; [1-020.00
Indexadar: | DI-CETIP bt Inderador: | 100,00 2%
*Classe da . Tana da _
Cperacio: Comprade Wendido Operacio: 5.00
5 d
Hedge: Sim Mo egmi'net;gee: Renda Fixa Renda “Yariduel
ISIN Data de ¥encimento ¥alor Financeiro (R%) Quantidade C/¥ Alterar Excluir
1 registro encontrado, 1

b) As informacdes existentes s&do exibidas na tela e o usuario seleciona
0s campos para modificacao;
C) Apos as alteragdes, o usuario deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as
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alteragdes ou no botao “Cancelar” para desistir;
d) Caso as informagbes obrigatorias estejam com preenchimento incompleto o

sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nado foram
preenchidos.”;

e) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a correcdo ou preenchimento das informacgoes;

f) Caso as informagbes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacédo efetuada com sucesso.” gravando as informagdes
da tela.

Regras:

* O cadigo ISIN nao pode ser alterado. Em caso de inclusdo errada o usuario
deve excluir as informagdes e cadastra-las novamente.

11.3 Excluir Termos
Procedimentos:

a) Clicar no botao excluir;

b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem “Operagdo efetuada
com sucesso.”.

12 Futuros

O sistema apresenta campos para preenchimento das informacgbes referentes
ao s contratos de futuros e também exibe aquelas que ja foram cadastradas.

O preenchimento destas informacdes pode ser feito diretamente na tela ou por
meio do arquivo padrdo definido pela ANBIMA no formado XML (conforme
Instrucdo Previc n°® 2, de 18 de maio de 2010).

Os contratos de futuros informados neste item sdo aqueles que pertencem a
carteira propria do plano de beneficios.

Obs: Quando o ano de referéncia for anterior a 2010 os campos “Hedge” e
“Segmento de Hedge” serao obrigatorios.

A tela inicial “Futuros” permite:

a) Inclusdo das informagdes;
b) Alteracéo das informagdes (apds incluséo do ativo);
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c) Excluséo das informacdes (apds inclusédo do ativo).

Futuros

MHome:
Ativo: Emissor:
Data de ¥encimento:

*Guantidade de | | *italar Total da l:l
Contratos: PosgigFor

*lasse daﬂ ﬂ . Ftalor de Ajuste
Operag o . Comprade . Wendida Dridrio: |

Segmento de
Hedge: Sim Né'o 4 Hedge: Renda Fiua Renda Wariduel

Gravar || Cancelar

ISIN Data de ¥Yencimente  Walor Total de Posicio  Walor de Ajuste C/Y Alterar Exncluir

M E
I
Fa >

2 registros encontrados, mostrando 1 3 2

1

12.1 Incluir Futuros

Procedimentos:

a) Informar o codigo ISIN ou realizar uma pesquisa com um clique na “lupa” A ;

b) Este comando abre uma nova tela “Consulta Ativos”;

Consulta Ativas

Data de Vencimento! I:l ddifmrmyfaaaa

Emissar |

| &

| Congultar | |Limpar| | Fe-:har|

c) Nesta tela, o usudrio realiza consultas por meio do codigo ISIN, por

meio da data de vencimento ou por meio do nome do emissor;

d) Para pesquisar o emissor, o usuario pode digitar

“Consultar” ou clicar na “lupa” A :

¢ Este comando abre a tela “Consulta Emissor”;

o nome e clicar no botao
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Consulta Emissor
Cadigao: I:l
Mome: i |
CHPL: | |
[ Consutar | | Limpar | | Fechar |
Codigo do Emissor CHP] Emissor Selecione
=
I -
2 reqgistros encontrados, mostranda 1 a2 2 1

* Nesta tela o usuario realiza consultas por meio do cédigo, por meio do nome
ou por meio do CNPJ do emissor;

* Ao clicar no botdo “Limpar” todas as informagdes constantes na tela “Consulta
Emissor” sdo apagadas;
¢ Ao clicar no botdo “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

* Ao localizar o emissor e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a
tela “Consulta Ativos”, onde aparece o nome do emissor selecionado pelo

USUArio;
Consulta Ativas
Data de Wencimento: l:l ddimmfaaaa
Erissaor E | )'?
| Corsultar | |Limpar | | Fechar
ISIN Nome Da!:,a ¢ Emissor Selecionar
¥encimento

. -
1 registro encontradao, 1

e) Ao clicar no botdo “Limpar” todas as informagbdes constantes na tela
“Consulta Ativos” sao apagadas;

f) Ao clicar no botédo “Fechar” o sistema fecha a tela;

g) O usuario deve clicar no botdo “Consultar” para efetuar a pesquisa por
qualquer parametro da tela;

h) Ao localizar o titulo e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a tela
“Futuros”, onde aparece o codigo ISIN do titulo selecionado pelo usuario;
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Futuros

Nome : [N
ativo: Emissor: I

Data de Yencimento: 21/10/2005

*Guantidade de I ] *ytalor Total da I |
Contratas: L ! Pasicio: |
*Slasse da [~ | | o MWalor de Ajuste |
Cperagio |_| Comprado !\.-'endldo Diario: L l
Segmento de [~ | [ ]
Hedge: g Hedge: |(_ |Renda Fixa If_l Eenda Variawel
| Eancelar |
ISIM Data de ¥Yencimento  ¥Yalor Total de Posicio Yalor de Ajuste C/¥ Alterar Excluir
3 registros encontrados, mostrando 1 a2 3 1

i) O usuario deve preencher todos os campos obrigatérios, marcados com
asterisco;

j) Para finalizar a operagao, o usuario deve clicar no botdo “Gravar’;

k) Caso as informagbes obrigatorias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nao foram
preenchidos.”;

I) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a corregdo ou preenchimento das informacdes;

m) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informacgdes
da tela.

Obs1: O cédigo ISIN e algumas outras informagdes sobre os ativos sdo listados
na tela apos gravagao.
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Futuros

None:

ativar Emissor: [N

Data de ¥Yencimento: 31/10/2005

* : *
Quacntldade de |1.UUU | \.-'alorTotlaluda 1000
antratos: PasicEo:
*Classe da ﬂ E o ®alor de Ajuste
CperagFo Comprade . Wendide Didrio |41D |

Segrmenta de
Hedge: Sim Né‘o ? Hedge: Renda Fixa Renda Waridvel

ISIN Data de ¥encimento  ¥alor Total de Posicao  Valor de Ajuste C/¥ Alterar Excluir
3 registros encontrados, mostrando 1 3 3 1

12.2 Alterar Futuros

Procedimentos:

a) Clicar no botao “Alterar” referente a operacéo que deseja alterar;

Futuras

Nome : I

Data de ¥encimento: 31/10/2005

* i #*
Guantidade de Yalor Total da
Cantratos: [1.000 | Posicin: [1.000,00 |

*Clazze da H ﬂ S Mwalor de Ajuste
Operagio: Comprada . Yendida Dridrio: |41D'DD |
Segmento de
Hedge: Sim Mia 9 Hedge: Renda Fixa Renda Waridvel

ISIN Data de ¥encimente  Walor Total de Posicio  ¥Yalor de Ajuste C/Y¥ Alterar Excluir

A H

fedterar |3
S H

3 registros encontrados, mostrando 1 2 3

b) As informacdes existentes sdo exibidas na tela e o usuario seleciona os
campos para modificacao;

C) Apos as alteragdes, o usuario deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as
alteragdes ou no botao “Cancelar” para desistir;
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d) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nao foram
preenchidos.”;

e) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a corre¢cao ou preenchimento das informacgoes;

f) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informacgdes
da tela.

Regra:

* O cdédigo ISIN nao pode ser alterado. Em caso de inclusdo errada o usuario
deve excluir as informagdes e cadastra-las novamente.

12.3 Excluir Futuros

Procedimentos:

a) Clicar no botao excluir;

b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem: “Operacéo efetuada
com sucesso.”.

13 Swaps

O sistema apresenta campos para preenchimento das informagdes
referentes a swaps e também exibe aquelas que ja foram cadastradas.

O preenchimento destas informacdes pode ser feito diretamente na tela ou por
meio do arquivo padrao definido pela ANBIMA no formado XML (conforme
Instrucdo Previc n° 2, de 18 de maio de 2010).

Os contratos de swaps informados neste item sao aqueles que pertencem a
carteira prépria do plano de beneficios .

Obs: Quando o ano de referéncia for anterior a 2010 os campos “Hedge” e
“Segmento de Hedge” serao obrigatorios.

A tela inicial “Swaps” permite:

a) Inclusdo das informacdes;
b) Alteragéo das informagdes (apds inclusao do ativo);
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c) Exclusdo das informagdes (apds incluséo do ativo).

Swaps

e —

L Home:
A )
Emissor:

wencimets
*Camdaperacio:[ |

& aiznLe de

=1

A/ mimfaaaa *Garantia: [Las [ ]

d/mmiaaaa Fvzler Macienal |

=1

fegisliv

~Selecone— ||
Hedge: @ gin @ nas

=1r

Segmento de Hedas: () Rgada Fxa ) Aaica Waridual

Ativo
“[ndexader: | ~5elecone~ [ *cexadar %
"laxa |:|: “weler Atuahzado |
Pas=ive
FIndexader selooonc El *Ircmxader T
*Taza |:|:-'= Fyaler Arualizade |

_ *CMP da |
Zentraparts
| Gravar || Carcelar |
ISIN  Data de Veacimenko Yzlor de Mercade (RS) Amaiantz de Registro Aterar Excluir
Jerhum registro 2ncontrado. |
Nerhum registre encontredo, 1

13.1 Incluir Swap

Procedimentos:

a) Informar o codigo ISIN ou realizar uma pesquisa com um clique na “lupa” - ;
b) Este comando abre uma nova tela “Consulta Ativos”;

Consulta Ativos

Data de Vencimento: I:I ddfrrnfaaaa
Emissor:l | )i

| Conzultar | |Lim|3ar| | Fechar|

c) Nesta tela o usuario realiza consultas por meio do codigo ISIN, por meio da
data de vencimento ou por meio do nome do Emissor;

d) Para pesquisar o emissor, o usuario pode digitar o nome e clicar no botdo
“Consultar” ou clicar na “lupa” & ;
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e Este comando abre a tela “Consulta Emissor”;

Consulta Emissaor
Codige: [ |
rome: [ |
CMPL: | |
| Carnzultar | |Limpar| | Fecharl

Cidigo do Emissor CNPJ Emissor Selecione

| =
1 registro =ncontrada, 1

* Nesta tela o usuario realiza consultas por meio do cédigo, por meio do nome
ou por meio do CNPJ do emissor;

* Ao clicar no botdo “Limpar” todas as informagdes constantes na tela “Consulta
Emissor” sdo apagadas;

¢ Ao clicar no botido “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

* Ao localizar o emissor e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a
tela “Consulta Ativos”, onde aparece o nome do emissor selecionado pelo

USUArio;
Consulta Ativos
Data de Wencimento: I:l ddfmmfaaaa
Emis=zor i | 1@
| Conzultar | |Limpar| |Fechal

ISIM Mome Da!:,a de Emissor Selecionar|

Yencimento

. =

| 1 registro encontrade, i

e) Ao clicar no botdo “Limpar’ todas as informagbdes constantes na tela
“Consulta Ativos” sao apagadas;

f) Ao clicar no botao “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

g) O usuario deve clicar no botdo “Consultar” para efetuar a pesquisa por
qualquer parametro da tela;

h) Ao localizar o titulo e clicar no botdo “Selecionar” o sistema retorna a tela
“Swaps”, onde aparece o codigo ISIN do titulo selecionado pelo usuario;

manual_usuario_Dl.doc /1.6 / PD- SICADI/Investimentos 53 de 91
Dataprev



MPS — MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL

PREVIDENCIA SOCIAL

MINISTERIO DA PREVIDENCLA SOCIAL

Projeto SICADI/DI — Manual do Usuario

PREVIC - SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE PREVIDENCIA
COMPLEMENTAR

Suwaps

Ativo:

Modalidade: | ~-Selecione-

Nome : [
emissor: [

“encimento: dd/mmiaaas
¥Data da Operagio: I:l dd/mmiaaaa

*Garantia: | -Selecione--

Falor Mocional: |

* ’
Arnbiente de Celaciona—- W

Fegistro:
Hedge: Sim Mo
Segm;n:ggt Renda Fixa Renda Wariduel
Ative
*Indewadar | -Selecione- *Indenador I:l
*Tauna: I:l Falor Atualizado: | |
Passivo
*Indexadar | -Selecione- *Indenador I:I
*#Taua I:I Falor Atualizado: | |
*CHP] dal |
Contraparte:

ISIM Data de ¥Yencimente ¥alor de Mercado (R$) Ambiente de Registro Modalidade Alterar Esxcluir

Menhum registro encontrado,

Menhum registro encontrado,

1

i) O usuario deve preencher todos os campos obrigatérios, marcados com

asterisco;

j) Para finalizar a operagao, o usuario deve clicar no botéo “Gravar”;

k) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram

preenchidos.”;

I) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem

para a correcao ou preenchimento das informacgoes;
m) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a

seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informacgodes

da tela.

Regras:

* Nao pode ser informada data futura na Data da Operacao;

* A Data de Vencimento deve ser maior que a Data da Operagao;

¢ As datas devem ser dias uteis.

Obs: O codigo ISIN e algumas outras informagdes sobre os ativos sao listados
na tela apés gravacao.
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Swaps

s, [ | A
Nome : I

Ativo: _
Eoviscor: I
*
v bata de 09/06/2006 | dd/mm/aaaa *Garantia | Duas w
encimento:
*Data da Cperacfor (26042006 | ddimmfaaaa *alor Mocional: |1DD.DDD
w )
Modalidade: | Barreira w 'ﬁ'm;':;:tr? CETIP v
Hedge: Sim Né'o
3 to d
egrnandog; Renda Fixa Fenda “Yariduel
Atvo
*Indenador | TR b *Indenadar
*Taua: *ualor Atualizado: |11D_DDD |
Passivo
*Indenador | IMPC w *Indesador:
*Taua: I:I *ualor Atualizado: |111_DDD |

aakd 222 B
Zontraparte:

| Grawar || Cancelar

ISIN Data de ¥encimente Walor de Mercade (R$) Ambiente de Registyro Modalidade Alterar Excluir

| Menhurn registro encantrada, |

Menhurn registro encontrado. i

13.2 Alterar Swap

Procedimentos:

a) Clicar no botao “Alterar” referente ao Swap que deseja alterar;

b) As informagdes existentes serdo exibidas na tela e o usuario seleciona
0s campos para modificacao;

c) Apds as alteragbes, o usudrio deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as
alteragdes ou no botao “Cancelar” para desistir;

d) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram
preenchidos.”;

e) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a corregcao ou preenchimento das informacgoes;

f) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informacgdes
da tela.
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Regra:

* O cdédigo ISIN nao pode ser alterado. Em caso de inclusdo errada o usuario
deve excluir as informagdes e cadastra-las novamente.

13.3 Excluir Swap
Procedimentos:

a) Clicar no botao excluir;
b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem “Operacgdo efetuada
com sucesso.”.

14 Cotas de Fundo

O sistema apresenta os campos para preenchimento das informacdes
referentes a Cotas de Fundos e também exibe aquelas que ja foram cadastradas.

As cotas de fundos de investimento informadas nesta tela sdo dos fundos de
investimento previamente informados na éarea de cadastro deste sitio Menu
“Cadastros” opcao “Fundos de Investimento”.

O preenchimento destas informacdes pode ser feito diretamente na tela ou por
meio do arquivo padrao definido pela ANBIMA no formado XML (conforme Instrugéo
Previc n° 2, de 18 de maio de 2010).

Estes valores sado utilizados na conciliacdo contabil e referem-se as cotas
de fundos de investimentos vinculadas diretamente (1° nivel) ao plano de beneficio.

A tela de “Cotas de Fundos” permite:

a) Incluséo das informacgoes;
b) Alteracéo das informagdes;
c) Exclusédo das informagoes.
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Cotas do Fundo

MNome:
Funda:
CHNPD:

*Quantidade | |
de Cotas:

Grau de Risco: I--SeleciDnE-- 'I

*#alor da Cotar |

Gravar || Cancelar

Quantidade
‘ CNP) ISIN Mome do Fundo de Cotas

I Ei

| 1 registro encontrado.

AlterarEzxcluir

14.1 Incluir Cotas de Fundo
Procedimentos:
a) Para selecionar um fundo, o usuario deve obrigatoriamente clicar na lupa
# localizada a direita do campo “ISIN” e o sistema disponibiliza a tela “Consulta
Fundos Vinculados”;
Consulta Nundos Vinculados
Fundos
LNFJ 151M Mome do Fundo Yeleconar
I -
| L registro cncontrado. 1
b) Nesta tela o usuario encontra todos os fundos cadastrados pela entidade para
0 més que deseja preencher os dados. Ex: Preenchendo as informagdes do més
de margo s6 aparecem os fundos cadastrados para o més de marco;
c) Ao localizar o fundo de investimento desejado, o usuério deve clicar na opgéo
“Selecionar” e o sistema retorna a tela “Cotas de Fundos” com o cédigo ISIN, o
Nome e o CNPJ do fundo de investimento selecionado;
d) O usudrio deve preencher todos os campos obrigatérios, marcados com
asterisco;
e) Para finalizar a operagao, o usuario deve clicar no botdo “Gravar”;
f) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nao foram
preenchidos.”;
g) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a corre¢cao ou preenchimento das informacoes;
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h) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacédo efetuada com sucesso.” gravando as informagdes

da tela.

Regras:

* Ao gravar as informagdes de um determinado fundo de investimento ou fundo
de investimento em cotas de fundo de investimento, este fundo sera excluido da

tela de consulta;
* Os fundos de investimento excluidos retornam automaticamente para a

base de dados de consulta.
Obs1: A opgdo Grau de Risco €& de preenchimento obrigatério para os

fundos de investimento em direitos creditéorios com datas de referencia

anteriores a 2010.
Obs2: O cdédigo ISIN e informagbes sobre os ativos sdo listados na tela apés

gravacgéo.

Cotas do Fundo

Funda:

* tidad
Q::nclo:a:, 500 | *alor da Cota: [2.500 |

Grau de Risco: |SRefal=mlnl=m

Gravar || Canhcelar

CNP] ISIN MNome do Fundo Duantidade de Cotas Alterar Excluir
I Mernhurn registro encantradao, |
1

Menhurn registro encaontrado,

14.2 Alterar Cotas de Fundo

Procedimentos:

a) Clicar no botao “Alterar” referente as Cotas de Fundos que deseja alterar;
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Cotas do Fundo

_
Fundo:

P

* tidad
QE:nCIotaa: [500 | *yalor da Cota: |2.500 |

Srau de Risco: I--Selecil:lne-- 'I

| Grawvar || Cancelar |
| CHP] ISIM Mome do Fundo Q::IE::::EAIlrrarEncluir
1 registro encontrado, 1

b) As informacdes existentes serdo exibidas na tela e o usuario seleciona os
campos para alteracao;

C) Apos as alteragdes, o usuario deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as
alteragdes ou no botao “Cancelar” para desistir;

d) Caso as informagdes obrigatorias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram
preenchidos.”;

e) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem
para a corre¢ao ou preenchimento das informacoes;

f) Caso as informagbes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operagao efetuada com sucesso.” gravando as informagdes
da tela.

Regra:

* O cadigo ISIN nao pode ser alterado. Em caso de inclusdo errada o usuario
deve excluir as informagdes e cadastra-las novamente.

Obs: Caso o fundo nao esteja disponivel para preenchimento na tela de consulta o
usuario deve verificar o cadastro de fundos de investimento.

14.3 Excluir Cotas de Fundo
Procedimentos:

a) Clicar no botao “Excluir”;

b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem: “Operacéo efetuada
com sucesso.”;

d) Os fundos excluidos retornam automaticamente para a base de dados de
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consulta.

15 Valores a Pagar e a Receber

Os Valores a Pagar e a Receber registram valores de compromissos ja assumidos
pelo plano de beneficios, mas nao liquidados financeiramente.

O sistema apresenta campos para preenchimento das informagbes referentes a
Valores a Pagar e a Receber que permite:

O preenchimento destas informacdes pode ser feito diretamente na tela ou por
meio do arquivo padrao definido pela ANBIMA no formado XML (conforme Instrucao
Previc n° 2, de 18 de maio de 2010).

a) Inclusdo das informagdes;
b) Alteracéo das informagdes;
c) Excluséo das informagdes.

Valores a Pagar e a Receber

*Segmento | -Selecione— W

*ValoraPagar:[ ] “ValoraReceber: [ ]

Observagies

| Gravar || Cancelar |

Segmento Valor a Pagar Valor a Receber Alterar Excluir

[ Nenhum registro encontrado. |

Nenhum registro encontrado. 1

15.1 Incluir Valores a Pagar e a Receber

Procedimentos:

a) O usuario deve preencher os campos obrigatérios marcados com asterisco;

b) O campo observagdes é de preenchimento facultativo;

c) Para finalizar a operagdo, o usuario deve clicar no botdo “Gravar”;

d) Caso as informagbes obrigatdrias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Informe os valores para o plano de
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beneficios ou os segmentos assinalados.”;

e) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informacgdes
da tela;

f) Para efetuar alteracbes dos dados basta o usudrio substituir os valores
informados e clicar no botdo “Gravar”, e o sistema emite a seguinte mensagem
“Operacao efetuada com sucesso.”.

Obs: Os valores a Pagar e a Receber enviados por XML aparecem na tela como

“arquivos”.
Valores a Pagar e a Receber
*Segmento | -Selcions— E|
Observacdes

| Gravar || Cancelar |

Segmento Valor a Pagar Valor a Receber Alterar Excluir
PLANGD 2,00 2,00 A [ x|

1 registro encontrado.

15.2 Alterar Valores a Pagar e a Receber

Procedimentos:

a) Clicar no botao “Alterar” referente a operacéo que deseja alterar;
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Valores a Pagar e a Receber
*Sagmento
*valor a Pagar: |1.000,00 | *valor a Receber: |1.000,00
Observactes
| Gravar || Cancelar
Segmento Valor a Pagar Valor a Receber Alterar Excluir
PLANO DE BENEFICIO 1.000,00 1.000,00 WA [ X |
1 registro encontrado. 1

b) As informacbes existentes sdo exibidas na tela e o usuario seleciona os
campos para modificagao;

c) Apos as alteragdes, o usuario deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as
alteragdes ou no botao “Cancelar” para desistir.

15.3 Excluir Valores a Pagar e a Receber

Procedimentos:

a) Clicar no botao excluir;

b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem: “Operagéo efetuada
com sucesso.”.

16 Empréstimos e Financiamentos

Os Empréstimos e Financiamentos registram as taxas pactuadas e os valores
contratados.

O sistema apresenta campos para preenchimento das informagbes referentes a
Empréstimos e Financiamentos que permite:

a) Inclusdo das informagdes;
b) Alteracéo das informacgdes;
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c) Excluséo das informacgdes;

Empréstima(s) e Financiamento(s)

*#Tipo *Indexador *Taxaad: e *Walor Vencido *Walor a Vencer Excluir
~Selecione—- E| |:| ~Selecione~ E| | |=.-': | | |
[T

[ Menhum registro encontrade. |

Nenhum registro encontrado. 1

16.1 Incluir Empréstimo e Financiamento

Procedimentos:

a) O usuario deve preencher os campos obrigatérios marcados com asterisco;

b) Para finalizar a operagéo, o usuario deve clicar no botéo “Gravar”;

c) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram
preenchidos.”;

d) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informacgodes
da tela;

16.2 Alterar Empréstimo e Financiamento

Procedimentos:

a) Clicar no botao “Alterar” referente a operacéo que deseja alterar;

b) As informagdes existentes sdo exibidas na tela e o usuario seleciona
0s campos para modificacao;

C) Apos as alteragdes, o usuario deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as
alteragdes ou no botao “Cancelar” para desistir.
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16.3 Excluir Empréstimo e Financiamento

Procedimentos:

a) Clicar no botao excluir;
b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem: “Operacéo efetuada
com sucesso.”.

17 Observagoes

As observagdes sdo livres para preenchimento de quaisquer informagdes que o
plano de beneficios julgue importante para o conhecimento da PREVIC. Nao_é
obrigatério o preenchimento deste campo.

O campo “Observacoes” permite:
a) Incluséo das informagoes;

b) Alteracéo das informagdes;
c) Exclusédo das informagoes.
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17.1 Quando o ano de referéncia for anterior a Janeiro/2010

Observacies/lustificativas

Segmento

Plano

Renda Fixa

Renda Yariavel

Imdweis

Empréstimos e
Financiamentos

1;3:5‘;' Observagies

dfdf N

]
4

dfdf N

: B
4

=
4

sdfsf N

. B
hd

sdfsdf N

=
=

Gravar

17.2 Quando o ano de referéncia for a partir de Janeiro/2010

Observagdes/lustificativas

Segmento

Plano

Renda Fixa

Renda Waridvel

Imdwveis

Empréstimos &
Financiamentos

Investimentos
Estruturados

Investimentos no
Exterior

Informar Observacdes

dfdf -

[
[

dfdfs =]
[

[
[

sdfsf ]
[

sdfsdf -

[
[

[

a [
[
[~

Gravar
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Procedimentos:

a) Para habilitar o campo para inclusdo de dados o usuario deve clicar na caixa
especifica situada na coluna “Informar Dados?”;

b) O campo “Observagdes” sera de preenchimento obrigatério, caso habilitado;

c) Para apagar as informagdes contidas nesta tela basta desabilitar a caixa
especifica situada na coluna “Informar Dados?”;

d) Para finalizar a operagao, o usuario deve clicar no botdo “Gravar”;

e) Caso as informagdes obrigatorias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram
preenchidos.”;

f) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informagdes
da tela;

g) Para efetuar alteragbes dos dados basta o usuario substituir as informacgdes
e clicar no botdo “Gravar”, e o sistema emite a seguinte mensagem “Operagéo
efetuada com sucesso.”

18 Carteira Imobiliaria

O preenchimento da tela de Carteira Imobiliaria tem por objetivo captar as
informacdes dos valores contabeis dos imdveis ou empreendimentos imobiliarios dos
planos de beneficios das entidades fechadas de previdéncia complementar.

O preenchimento destas informacgbdes pode ser feito diretamente na tela ou por
meio do arquivo padrdo definido pela ANBIMA no formado XML (conforme
Instrugéo Previc n°® 2, de 18 de maio de 2010).

O preenchimento dos valores da avaliacao (Cadastro de Iméveis) ou do valor
contabil de cada imével podem ser obtidos por meio de rateio conforme critérios
definidos pela prépria entidade. Estes critérios devem manter-se estavel ao longo
do tempo.

A tela de “Carteira Imobiliaria” permite:

a) Inclusdo das informagdes;
b) Alteracéo das informagdes;
c) Excluséo das informacdes;
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18.1 Incluir Carteira Imobiliaria

Procedimentos:

a) Para selecionar um imdvel, o usuario deve obrigatoriamente clicar na lupa

A localizada a direita do campo “Imovel” e o sistema disponibiliza a tela

“Imoveis”;
Imdveis
el CME] de Cendeminio'Empreeidiments | |
mnwe
_ Matriculz no Caréria | |
CEP
Meme do Imdwel | |
| Curisulean | | Litnipsen | | Fechia |
Imdve Participagio CEP Nome do Imavel Seleciorar
_ =
-
(=
2 registros encentrados, mostrando 13 2 1

b) Nesta tela o usuario encontra todos os iméveis cadastrados pela entidade para
0 més que deseja preencher os dados;

c) Ao localizar o imével desejado, o usuario deve clicar na opgéo “Selecionar” e o
sistema retorna a tela “Carteira Imobiliaria” com o CNPJ/Matricula, o CEP e o
Nome do imével selecionado;

Carteira Imobilidria

*Imével: J@
CNPI/Matricula:
CEP: Nome do Imawvel:
*Tipo de Uso: | —Selecione— il

*\alor Contsbil: | |

| Gravar || Cancelar |

Imdwvel CEP Uso do Imdvel Valor Contabil Alterar Excluir

[ Menhum registro encontrado. |

Nenhum registro encontrade.

d) O usuario deve selecionar o tipo de uso correspondente e preencher o valor

contabil.
e) Para finalizar a operagao, o usuario deve clicar no botdo “Gravar”;
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f) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Informe os valores contabeis para o tipo de

uso indicado”;
g) Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem

para a corre¢cao ou preenchimento das informacgoes;

h) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a

seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informacgdes

da tela.

Obs1: Ao gravar as informagdes de um determinado imovel, este sera excluido da
tela de consulta. Os iméveis excluidos retornam automaticamente para a base de dados

de consulta.
Obs2: Os imoveis sdao exibidos apds cadastro dos mesmos no Menu

“Cadastros” opcao “Iméveis”.

18.2 Alterar Carteira Imobiliaria

Procedimentos:

a) Clicar no botao “Alterar” referente a Carteira Imobiliaria que deseja alterar;
Carteira Imobiliaria

FImawvel )i
chP1/Matricula: ||
cer: I Nome do Imdwel:
*Tipo de Uso: | Aluguel e Renda

T |

waler Contdbil |'|_._..,.._....._.,..._.

| Gravar || Cancelar |

Imavel CEP Uso do Imdwel Valor Contabil Alterar Excluir

. :
A 2 H

2 registros encontrados, mostrando 1 2 2

b) As informagdes existentes serdo exibidas na tela e o usuario seleciona os

campos para alteracao;
c) Apos as alteragdes, o usuario deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as

alteragdes ou no botao “Cancelar” para desistir.

Regra:
e O usuario nao pode alterar o CNPJ. Em caso de inclusdo errada do CNPJ
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PREVIC - SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE PREVIDENCIA

0 usuario deve excluir as informagoes e cadastra-las novamente.

18.3 Excluir Carteira Imobiliaria

Procedimentos:

a) Clicar no botao “Excluir”;

Carteira Imobiliaria

“Imowel )i
cupa/ Matricula: ||| N
cer: NG Nome do Imdvel:

*Tipo de Uso: | Aluguel &

PrTTr— |

walor Contdkil | J000. 000,00

| Gravar || Cancelar |

CEP Uso do Imawel Valor Contabil Alterar

Excluir

I
i

X |
[ X|

2 registros encontrados, mostrande 1 a 2

1

b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem: “Operacéo efetuada

com sucesso.”;

d) Os imoveis excluidos retornam automaticamente para a base de dados de

consulta.

19 Participagoes/SPE

O preenchimento da tela Participagdes/SPE tem por objetivo

captar as

informagdes dos valores contabeis das SPE’s e empresas de capital fechado (em
estoque) as quais as entidades fechadas de previdéncia complementar participem

diretamente.

O preenchimento destas informacdes pode ser feito diretamente na tela ou por
meio do arquivo padrdo definido pela ANBIMA no formado XML (conforme Instrugao

Previc n° 2, de 18 de maio de 2010).

O rateio do valor contabil em referéncia aos planos de beneficios administrados

obedece as suas respectivas participagoes.

manual_usuario_Dl.doc /1.6 / PD- SICADI/Investimentos
Dataprev

69 de 91



MPS — MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL
PREVIC - SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE PREVIDENCIA
COMPLEMENTAR

PREVIDENCIA SOCIAL
rERepamERReAS% Projeto SICADI/DI — Manual do Usuario

A tela de “Participa¢des/SPE” permite:

a) Inclusdo das informagdes;
b) Alteracéo das informagdes;
c) Exclusédo das informagoes.

Participacdo do Plano em SPE
*CHRD | | A
*ualor Contabil: | |
| Grawar || Cancelar |
CHNP] ¥alor Contabil Alterar Excluir
1 registro encontrado, 1

19.1 Incluir Participacao do Plano em SPE

Procedimentos:

a) Para selecionar o CNPJ da SPE ou empresa participada, o usuario deve

obrigatoriamente clicar na lupa A localizada a direita do campo “CNPJ” e o
sistema disponibiliza a tela “Consulta SPE”;

Consulta Participacies/SPE
CNP] Financiamento de Projeto Selecionar
k- |
| =
1 registro encontrada, 1

b) Nesta tela o usuario encontra todos as SPE’s e empresas participadas
cadastradas pela entidade para o més que deseja preencher os dados. Ex:
Preenchendo as informagbes do més de margo s6 aparecem as SPE’s
cadastradas para o més de marcgo;

c) Ao localizar a SPE ou empresa participada desejada, o usuario deve
clicar na opcgao “Selecionar” e o sistema retorna a tela “Participagdo do Plano em
SPE” com o CNPJ da SPE ou empresa participada selecionada;
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Participacido do Plano erm SPE

*cuel: [ |

*yalar Contdbil: | |

| Grawar || Cancelar |

CHPJ Yalor Contabil Alterar Excluir

I Menhum registro encontrado, |

Nernhurm registro encontrado, 1

d) O usuario deve preencher o valor contabil;

e) Para finalizar a operagao, o usuario deve clicar no botdo “Gravar”;

f) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nao foram
preenchidos.”;

g) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgéo efetuada com sucesso.” gravando as informacgdes
da tela.

Obs1: Ao gravar as informacoes de uma determinada SPE ou empresa participada,
esta sera excluida da tela de consulta.

Obs2: As SPE’s ou empresas participadas excluidas retornam automaticamente
para a base de dados de consulta.

Obs3: As SPE’s ou empresas participadas sao exibidas apés o cadastro no Menu
“Cadastros” opcao “Participantes/SPE”.

Participacdo do Plano em SPE
*#yralor Contabil: |1_I:||:l|:l,|:l|:| |
| Grawar || Cancelar |
CHP] Yalor Contabil Alterar Excluir
| WA [ %]
1 regisbo encontrado, 1

19.2 Alterar Participagdo do Plano em SPE
Procedimentos:

a) Clicar no botao “Alterar” referente as SPE’s ou empresa participada que deseja
alterar;
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Participacio do Plano em SPE

*1alor Contabil: |'|_|:ID|:I_.D|:| |

| Gravar || Cancelar |
CHP] Walor Contabil Alterar Excluir
1 regisbo =ncontrado, 1

b) As informagbes existentes serdo exibidas na tela e o usudrio seleciona
0sS campos para alteragio;

c) Apds as alteragbes, o usudrio deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as
alteragdes ou no botao “Cancelar” para desistir.

Obs: O usuario nao pode alterar o CNPJ. Em caso de inclusao errada do CNPJ o
usuario deve excluir as informacdes e cadastra-las novamente.

19.3 Excluir Participagao do Plano em SPE
Procedimentos:

a) Clicar no botao “Excluir”;

b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem: “Operacéo efetuada
com sucesso.”;

d) Os imoveis excluidos retornam automaticamente para a base de dados de
consulta.

20 Exigivel Contingencial

O preenchimento da tela Exigivel Contingencial / Investimentos tem por
objetivo captar as informagdes de provisdes relativas a litigios dos investimentos, e
os depdsitos judiciais/recursais relativos as contingéncias passivas dos investimentos
cujas decisodes futuras podem gerar desembolso pelo plano de beneficio.

A tela de “Exigivel Contingencial / Investimentos” permite:

a) Inclusdo das informagdes;
b) Exclusao das informagées.
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Exigivel Contingencial / Investimentos

*Sagmento | -Selscions— El

Observacies

| Gravar || Cancelar

Segmento Valor Excluir
RENDA FIXA 1,00 [X|
IMOVELS 10,50 [X|
INVESTIMENTOS ESTRUTURADOS 1.000,00 E
INVESTIMENTOS MO EXTERIOR 2,00 E
EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS 5.00 {
5 registros encontrados, mostrande 1 2 5 1

20.1 Incluir Exigivel Contingencial

Procedimentos:

a) O usuario deve selecionar o segmento e informar o valor;

b) A observagéo é opcional;

c) Para finalizar a operagdo, o usuario deve clicar no botdo “Gravar”;

d) Caso as informagdes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o
sistema emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nao foram
preenchidos.”;

e) Caso as informagdes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informacgdes
da tela.

20.2 Excluir Exigivel Contingencial

Procedimentos:

a) Clicar no botao “Excluir”;

b) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem: “Operagado efetuada
com sucesso.”.
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21 Relatoério

A impressao do relatério permite a visualizagao rapida das principais informacdes
cadastradas ou enviadas por arquivos XML. Para gerar o relatério o usuario deve
selecionar a opgao “Relatorios” e depois clicar no botao “Gerar”.

Felatdrio - Demonstrativo de Investimentos

O relatério é gerado em arquivo PDF.
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21.1 Quando o ano de referéncia for anterior a 2010

PREVIDENCIA JQCIAL
Relatdrio de Resumo do Demonstrativo de Investimentos Més de Referéncia: 04/2006

Entidade: | NG
Plano de Beneficios: |

Data de Geragdo: 25052008 15:31:05

Consolidacéo Contdbil Valor em R$
Total Demonstrative de Investimentos: 0,00
Total Recursos Garantidores: 0,00
Diferenga: 0,00
Demonstrativo de Investimentos - Carteira Propria - 0,00
Depositos: 0,00
Titules Publicos: 0,00
Titulos Privados: 0,00
Agdes: 0,00
Operagbes Compromissadas: 0,00
Participagfes em SPE: 0,00
Derivativos Opgdes: 0,00
Derivatives Termos: 0.0
Derivativos Futuros: 0,00
Derivatives Swaps: 0,00
EmpréstimosiFinanciamentos: 0,00
Carteira Imobiliaria: 0,00
Valores a Pagar’Receber: 0,00
Demonstrativo de Investimentos - Fundos (1° Nivel ) - 0,00
Observagoes:

1} Os recursos garantidores dos planos de beneficios incluem os ativos do programa de investimentos, adicionadas as
disponibilidades & deduzidos os valores a pagar classificados no exigivel operacional do referide programa (IN SPC n? 10, de 28
de margo de 2008, art. 12 §17% ).
2} O valor das cotas dos fundos de investimento e dos fundes de investimento em cotas de fundos de investimento usado na
consolidagio contabil &:

a) O valor informads no arquivo de posico do proprio fundo; ou

&) O valor informado na tela "Cota de Fundos” nos casos de dispensa de envic de arguive { IN SPC n® 10, de 25 de margo de
2008, art. 1° § 3%inciso II).
3} A metodologia de caloulo de oonciliac_:io dos ativos & aquela adotada pelo Layout do Arguive de F'osic_:.i: de Fundos e Carteiras
definido pela ANBID - Associagio Macional de Bancos de Investimentos (Fadrao Anbid).
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21.2 Quando o ano de referéncia for a partir de 2010

Relatério de Resumo do Demonstrative de Investimentos Més de Referéncia: 01/2010
Entidade: NG
Plano de Beneficios: (GGG

Data de GEI'H‘;&CI: D03/05/2010 10:30:36

| consolidagio Contabil Valor em RS|
Total Demonstrativo de Investimentos: 0,00
Total Recursos do Plano [Fonte: balancete): 0,00
Diferenga: 0,00
| Demonstrativo de Investimentos - Carteira Propria - Total ﬂ,t}u‘
Depodsitos: 0,00
Titulos Pablicos: 0,00
Titulos Privados: 0,00
Agoes: 0,00
Operagbes Compromissadas: 0,00
Participagdes em SPE: 0,00
Derivativos Opgdes: 0,00
Derivativos Termos: D.00
Derivativos Futuros: 0.00
Derivativos Swaps: D00
Empréstimos/Financiamentos: 0,00
Carteira Imobiliaria: 0,00
Valores a Pagar/Receber: 0,00
Exigivel Contingencialllnvestimentos: 0,00
Demeonstrativo de Investimentos - Fundos (1° Nivel ) - Total 0,00
Observagfes

1) Os recursos dos planos administrados pela EFPC 380 formados pelos ativos disponiveis e de investimentos, deduzidos de suas
comespondentss exigitilidadss, ndo computados os valores referentes a dividas contratadas com os patrocinadores (Resclugdo
CMN 379272009, art. 3°)

+1.1.0.0.00.00.00 Disponivel

+ 1.2.3.0.00.00.00 Investimentos

- 2.1.3.0.00.00.00 Exigivel Operacional — Investimentos

- 2.2.3.0.00.00.00 Exigivel Contingencial — Investimentos
2) O valor das cotas dos fundos de investimento e dos fundos de investimento em cotas de fundos de investimento usado na
consclidag8o contabil &

a) O valor informado no arguivo de posicée do propric fundo; ou

b} © valor informado na tela "Cota de Fundos" nos casos de dispensa de envio do arguive { Instrugdo SPC n® 14/ 2007 art 8° §
5% inciso ).
3} A metodologia de calcule de conciliag@o dos ativos & aguela adotada pelo Layout do Arquivo de Posigio de Fundos e Carteiras
definide pela AMBIMA - AssociacBo Brasileira das Entidades dos Mercados Financeiro e de Capitais.

Existe 1 (um) erro comum que nao permite a geragdo do relatério resumo do
Demonstrativo de Investimentos:

* Auséncia do programa Acrobat Reader ou a instalagdo de uma verséo inferior a
5.0.
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22 Envio de Arquivo padrao definido pela ANBIMA no formato XML

Na tela “Menu Principal” o usuario deve, na linha referente
Demonstrativo de Investimentos, clicar na coluna “Gerenciar Arquivos”.

Menu Principal

envidade: |

Escalha urma Opgdo:

Emitir Gerenciar

Opcio Fungido Selecionar Protocolo  Arquive
1 Cadastros =
2 Demonstrativo de Investimentos ﬁ- + 4=
3 Divergéncia Nao Planejada ﬁ- "
4 Politica de Investimento = +
22.1 Enviar arquivos
Procedimentos:
a) O usuario deve clicar na opgao “Envio”;
Rererc A Arquvng -
Investmento
Entidade
| |
Envioc
Fwrlusan
Crnanlta
Carteira do Fundo

ao

b) Para enviar os arquivos para o Demonstrativo de Investimentos o

usuario deve obrigatoriamente clicar no botdo “Procurar” e o sistema

disponibiliza a tela para escolher o arquivo;

Envio de Arguivos

*Arquiva: | |l Procurar

Erveiar Limpar |

Data de Envio Nome do Arquive Situacio
[ Henhum ragistro encontrado.

Menhum registra encantrade. 1
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c) Nesta tela o usuario deve localizar o arquivo e clicar no botdo “Abrir” para
retornar a tela de envio de arquivo;

d) Para finalizar a operagao, o usuario deve clicar no botdo “Enviar”;

Escolher arquivo @@

Examinar: | [} Meus documentos - = =k Bl
A P Meus videos

Lﬁ [E}Minhas imagens

D ocumentos _J'IMinhas miisicas
recentes

F

=l versio 99,doc
Desktop @xml wersion,doc

Meus
documentos

=]
o= o
48
kMeu computador
L
—
b I iz d -
LI o do v | -] [ |
Arquivos do tipo:; |Todos oz arquivos [*.%] j m

e) Caso o usuario ndo tenha selecionado um arquivo XML o sistema emite a
seguinte mensagem “Selecione um arquivo do tipo XML.”;

f) Caso ocorra algum erro na transmissdo do arquivo o sistema emite a
seguinte mensagem “N&o foi possivel transmitir o arquivo, tente novamente.”;

g) Caso as informagbes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a
seguinte mensagem “Operacgao efetuada com sucesso.” gravando as informacgdes
da tela.

Envio de Arguivos

Erviar || Limpar

Data de Envio Neme do Arquive Situagio
[ Menhurn registro encontrada. ]

Menhum registro encontrada. 1

Regras:

¢ Os arquivos enviados somente sdo processados apds passarem nas criticas do
sistema.
» Os arquivos podem ser enviados compactados no formato .ZIP.
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* Os resultados da importacdo quanto aos arquivos de carteira prépria podem ser

visualizados no sitio do sistema. Os arquivos de fundos de investimento nao
podem ser visualizados.

* Os arquivos nao consistentes ou com erros nao sao processados pelo sistema.

* O sistema gera mensagens de erros apds verificagdo do arquivo recebido.
Estas mensagens séo sequenciais e a ocorréncia de um evento nao permite a
leitura e conferéncia dos demais dados.

* O acerto dos arquivos deve ser feito a cada critica do sistema. Ex: Se o arquivo
contém um erro na regra b e na regra f, o sistema informa o erro b e
bloqueia a leitura dos demais dados. E necessario o reenvio do arquivo com

a correcao do erro identificado para que o sistema continue realizando as
outras criticas;

* Os arquivos enviados sao representados por letras ou simbolos que denotam
a situagao do arquivo no sistema:

o) “_” -

o «p»
o “R”
o ug”
o HE”

arquivo ainda nao foi processado;

- arquivo foi processado pelo sistema;
- arquivo foi rejeitado pelo sistema em fungdo de algum erro;
- arquivo foi substituido por outro no sistema;

- arquivo foi excluido no sistema e seus dados néo s&o considerados; As

letras “S” e “E” acompanham as situagdes “-” e “P” no sistema.

Envio de Arguivos

*arquive [ Procurar...
Ervviar || Limpar
Data de Envie/Mome do Arquive Situacio
26052006 11:146:29 -E
permizsoes.sml
26/05/2006 111052 - E
permissoes.iml
25/05/2006 11:00:44 -E
permizsoes.sml

20T 2006 16146

240472006 15: 1722

2470472006 15901725

240472006 19:17: 08

PE
il

40 registros encontrados, mostranda 1 a 10 [ Primeira / Anterior 11 2 2 4 [ Préximo ¢ Ultirno ]

22.2 Excluir Arquivos

Procedimentos:
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a) O usuario deve clicar na opgao “Exclusao”;

b) Identificar o arquivo e clicar no botéo excluir;

c) O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

d) Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem “Operacéo efetuada
com sucesso.”.

Regra:

* Nesta tela sao disponibilizados somente os arquivos que podem ser excluidos.
Arquivos substituidos (S) ou rejeitados (R) ndo sao apresentados para excluséo.

LxdusZo de Arguvos
nata de Fovin/Mora da Amulvs SitizcAn Feelan
S
= i
o &/NTP A0 1550 _
I, - - @
94 -agistros encortrados, moaTrands 1 a 10 [¥nmamo f &ntanor ] 1 £ 4436 [ srdavamo Jlzims 1

22.3 Consultar Arquivos
Procedimentos:

a) O usuario deve clicar na opgao “Consulta”;

b) Informar o periodo de envio;

c) Selecionar a situagao;

d) Informar referéncia do demonstrativo de investimentos caso necessario;
e) O usuario clica na opgéao “Listar”;

f) O sistema retorna uma lista de arquivos.
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Consulta de Arguivos

Periodo de Envio: | | E | dd/mm/aaaa

Situacde: | -Selecione— A
Referéncia do Demenstrativo de I:l .
. mmy;3aaa
Investimentos:

Listar || Limpar

Data de Envio/Nome do Arquivo Situacdo

[ Menhum registre encontrado. |

Menhum registro encontrado. 1

22.4 Carteira do Fundo

Procedimentos:

a) O usuario deve clicar na opgao “Carteira do Fundo”;

b) Informar o periodo de envio;

c) Informar referéncia do demonstrativo de investimentos caso necessario;
d) O usuério clica na opgao “Listar ;

e) O sistema retorna uma lista de arquivos.

Consulta de Arquivos

Periodo de Envia: | | a | dd/mm,/aaaa
Referéncia do Demonstrative de .
Inwvestimentos: |:| g R
Listar || Limpar
Data de Envio/Nome do Arquivo Situacao Selecionar

I Nenhum registro encontradao. |

Menhum registro encontrado. 1

22.5 Erros e avisos verificados pelo sistema

Regra:

* O resultado do processamento é dado no dia subsequente ao envio do arquivo
apos passar pelas criticas do sistema. Os erros sdo verificados por ordem e a
identificacdo de pelo menos um erro nao permite a leitura completa do
arquivo.
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Erros verificados pelo sistema:

a) O sistema verifica que o nome do arquivo estéd incompativel com o definido no

padrao ANBIMA;

* Mensagem de Erro: “O arquivo nao possui a identificacdo “FD” ou “CT”,
fundo de investimento ou carteira propria, respectivamente. Arquivo nao
importado.”

b) O sistema verifica que as datas de posigdo do nome do arquivo e do cabegalho

sao divergentes;
* Mensagem de Erro: “O arquivo contém as datas de posicdo do nome do

arquivo e do cabegalho divergentes. Arquivo ndo importado.”

c) O sistema verifica que a data de posigdo nédo é o ultimo dia util do més;
* Mensagem de Erro: “O arquivo ndo é referente ao ultimo dia atil do més.
Arquivo nao importado.”

d) O sistema verifica que, para os arquivos do tipo “FD”, o CNPJ do nome do

arquivo e do cabecalho sao divergentes;

* Mensagem de Erro: “O CNPJ do nome do arquivo é divergente do informado no
cabecalho.”

e) O sistema verifica que, para os arquivos do tipo “CT”, o codigo da carteira do

nome do arquivo e do cabecgalho sao divergentes;
* Mensagem de Erro: “O codigo da carteira no nome do arquivo esta divergente
do informado no cabegalho.”

f) O sistema verifica que, para os arquivos do tipo “CT”, o plano de

beneficios nao esta cadastrado para a entidade no més/ano de referéncia;

* Mensagem de Erro: “O(s) plano(s) de beneficios <cédigo CNPB> do arquivo
nao esta(ao) cadastrado(s) dentre os planos de beneficios da entidade. Arquivo
nao importado.”

g) O sistema verifica que, para os arquivos do tipo “CT”, o ISIN deve ser

nacional;

* Mensagem de Erro: “O ISIN <ISIN> ¢ internacional e ndo pode ser informado
para arquivos de carteira prépria. Arquivo ndo importado.”

h) O sistema verifica que o somatério dos percentuais dos planos de
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beneficios é diferente de 100%;

* Mensagem de Erro: “O somatoério dos percentuais dos planos de beneficios é
diferente de 100%. Arquivo ndo importado.”

i) O sistema verifica que o somatdrio dos valores dos ativos esta divergente;

Observacdo: Os ativos que sao considerados no calculo de verificagcdo sao:
titulos publicos, privados, debéntures, acdes, derivativos opgdes de acdes, opgodes
derivativos, opgobes flexiveis, opg¢des, termos, futuros, swaps, cotas do fundo,
participacdes, carteira imobiliaria, depodsitos e direito creditoério.

* Mensagem de Erro: “O somatério do valor dos ativos do arquivo é diferente
do citado no cabecalho. Arquivo nao importado.”

j) O sistema verifica que o PL é divergente;

* Mensagem de Erro: “Valor do PL divergente. Arquivo n&o importado.”

k) O sistema verifica para cada ISIN se o0 mesmo esta cadastrado no arquivo da
Bovespa;

* Mensagem de Erro: “O ISIN do arquivo ndo esta cadastrado na Bovespa.
Arquivo nao importado.”

[) O sistema verifica que, nos depdsitos (posicdo de caixa), o codigo do
emissor nao esta cadastrado dentre os emissores vindos da BOVESPA;

* Mensagem de Erro: “O codigo do emissor no leiaute do arquivo nao esta
cadastrado entre os emissores da BOVESPA. Arquivo ndo importado.”

m) O sistema verifica que, nas debéntures, o cédigo ISIN informado ndo se trata
de uma debénture;

* Mensagem de Erro: “O codigo ISIN do arquivo informado para debénture,
nao possui os caracteres DBS, DBO, DBM e DBP. Arquivo ndo importado.”

n) O sistema verifica que o CPF é invalido;

* Mensagem de Erro: “O CPF informado no leiaute do arquivo € invalido.
Arquivo nao importado.”

0) O sistema verifica que o CNPJ é invalido;

* Mensagem de Erro: “O CNPJ informado no leiaute do arquivo é invalido.
Arquivo nao importado.”
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p) Caso algum erro inesperado ocorra, o sistema grava a mensagem abaixo
juntamente com o erro ocorrido.

* Mensagem de Erro: “O seguinte erro ocorreu no arquivo. Arquivo nao
importado.”

23 Emitir Protocolo do Demonstrativo de Investimentos

Na tela “Menu Principal” o wusuario deve, na linha referente ao
Demonstrativo de Investimentos, clicar na coluna “Emitir Protocolo”.

Menu Principal

Entidade: | 99953 - PROTOTIPO -]

Escolha uma Opcdo:

Opcdo Funcio Selecionar i?;euﬁ::;
1 Cadastros =
2 Demonstrativo de Investimentos Ej’, '-il“|
2 Divergéncia Nio Planejada =
4 Politica de Investimento Er;
5 Demonstrative Contabil = )
& Configuracdes de Envio - Uso restrito Administrador @

Procedimentos:

a) O usuario seleciona o Periodo de Referéncia para a emissao do protocolo;

Emissdo do Protocolo

Funcionalidade: Demonstrative de Investimentos
*Méstna de :
A - e
Referéncia: Selecione

Dados do Responsavel pelas Informacdes

*CpF | |[ Corsultar |

*Mome: | |

*Cargo | |

“Telefones [ ]

b) O usuario informa o CPF do responsavel pelas informagoes;

c) O botdo “Consultar” permite ao usuario verificar se o CPF informado ja foi
cadastrado.

d) Em caso positivo, os dados do responsavel serao exibidos na tela, permitindo a
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atualizagdo dos campos cargo e telefone;

e) Caso o responsavel ainda ndo esteja cadastrado, o usuario deve informar o
Nome, o Cargo e o Telefone do responsavel pelas informagoes;

f) Caso os campos obrigatérios assinalados ndo tenham sido preenchidos, o
sistema apresenta a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram
preenchidos.”;

g) Quando todas as informagdes obrigatérias estiverem preenchidas o usuario
deve clicar no botao “Emitir” para exibir o numero do protocolo;

h) Caso o preenchimento do Demonstrativo de Investimentos esteja
incompleto o sistema apresenta a mensagem de que alguns planos ndo possuem
balancetes na base de dados e solicita confirmagao para emissao do protocolo”;

Windows Internet Explorer N x|

F . Planos cujos balancetes ndo estdo na base de dados:
! ! I Ccnfirma 3

—  emissao do protocolo?

OK I Cancelar |

i) O sistema exibe na tela quando for o caso a lista de fundos de investimento
que nao foram enviados arquivos XML com a mensagem solicitando confirmagao
de dispensa do envio segundo a Instrugcdo Previc n° 2, de 18 de maio de
2010, art 10° § 4°;

Windows Internet Explorer 1 x|

f o Cs seguintes arquivos nao foram encontrados:
| |

Confirma a dispensa de envio dos arguivos dos fundos de
investimento reladonados a seguir, nos termos do § 52 do art, 6%
da Instrucdo SPC n? 14, de 18 de janeiro de 20077

K I Cancelar

j) O usuario confirma ou ndo a dispensa na tela;
k) Para a emissdo e geragdo do protocolo, o sistema valida as informagées
prestadas;
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[) O sistema verifica se os campos de quantidade de cotas e valores de cotas
foram preenchidos para todos os fundos de investimento de 1° nivel de todos os
planos de beneficios da entidade informada na fungdo cadastro de fundos para
a data de referéncia do Demonstrativo de Investimento. Caso negativo o
sistema interrompe o processo de emissao do protocolo e apresenta a seguinte
mensagem de erro: “Nao € possivel emitir o protocolo. Verifique se os campos
quantidade e valor da cota dos fundos de 1° nivel foram preenchidos para os
seguintes CNPB:”

m) Apds a confirmagao o sistema verifica se ha conciliagdo contabil e, caso exista
alguma diferencga, exibe a seguinte mensagem: “As diferengas entre os valores
contabeis e o somatério dos ativos do Demonstrativo de Investimentos sédo as
seguintes: ... Confirma a emissao do protocolo?”.

Microsoft Internet Explorer x|

,f"Ejv" 4z diferencas entre os valores contabeis e o somatdrio dos ativos do

o Demonstrativo de Investimentos s30 as seiuintes:

Confirma a emissao do protocolo?

: Cancelar |

n) O sistema exibe na tela o codigo do protocolo gerado e demais informagdes
das atualizacdes realizadas pela entidade;
0) O usuario imprime pelo navegador o protocolo gerado.

Obs1: O codigo do protocolo sera gerado apenas uma unica vez para a entidade
e por més/ano de referéncia do demonstrativo de investimentos. Por isso, as
solicitagbes posteriores de emissdo de protocolo irdo apresentar o mesmo codigo de
protocolo, sendo apresentado o histérico dessas solicitagdes.

Obs2: O histérico de atualizagbes apresentara as datas em que ocorreram as
atualizagbes no sistema e que podem ter acontecido apds a emissdo do primeiro
protocolo ou apds o prazo de envio do demonstrativo de investimentos e os respectivos
responsaveis.

Obs3: A partir de 2011, no campo més/ano, serdo exibidos os meses de margo,
junho, setembro e dezembro. Excepcionalmente serdo exibidos os demais meses, para
0s casos em que haja periodicidade previamente configurada pela PREVIC.
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protocolo no I

Demonstrativo de Investimentos

0= dados referentes ac més 01/2010 estdo na base de dados da Secretaria de Previdéncia
Complementar - SPC

Histérico de Atualizacfies Realizadas Apds
Data
NZo houve alteracdes apds o prazo.

Fundos de Investimento - Arquivos recebidos

Fundos de Investimento - Arguivos ndo recebidos

Planos de Beneficios sem balancetes

Historico de Emissdes do Protocolo

Data Responsavel pelas Informacdes

02/02/2010 - 12:40:50
02/03/2010 - 12:47:16

Brasilia, 04/05/2010 - 17:51:31

24 Con

Na tela “Menu Principal” o usuario deve, na linha referente

Configu

figurar periodicidade de envio

racoes de Envio, clicar na coluna “Selecionar”.

Menu Principal

Entidade: | 04883 - AAA =
Escolha uma Opcao:
Opcao Funcdo Selecionar i?;eur;ﬁ::;
1 Cadastros =
2 Demonstrative de Investimentos E? =
3 Divergéncia Nao Planejada E’?
4  Politica de Investimento =
5 Demonstrativo Contabil G
& Configuracdes de Envio - Uso restrito Administrador @
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Procedimentos:

1) Esta funcionalidade é responsavel pela inclusdo, alteragdo ou exclusdo de
configuragdes de periodos de envio de arquivos. O usuario seleciona a Opgao
"Dados de Investimento" e em seguida a opgao "Periodicidade de Envio" para

configurar os documentos obrigatérios para envio;

¥EX Ministério da Previdéncia Social

Corfiguragies de Enwio Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC | .qp-
Sair
Nome do Usudrio:
PROTOTIPO -
IMenu
A -_Tj;l‘:l;d;_-lﬁs}zim_entus ) Berindicidade de Envin
Dados Contabeis L) Consulta Log Periodicidades

2) Para pesquisar os dados referentes a periodicidade no recebimento dos
documentos o usuario deve selecionar uma entidade especifica e acionar a opgao
"Pesquisar". Apds isto o sistema ira exibir uma tabela com as periodicidades

cadastradas.
FEX Ministério da Previdéncia Social
QEreROCT AN S - Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC | “0v-
Investimento Sair
Nome do Usuario: Periodicidades de Envio Fe=
PROTOTIPO - Menu
Investimento
*Entidade: I Exemplo .'J
Meés / Ano:
*Periode Inicial: i_4 /12011
Més [ &nos
e S il = *Periodo Final: |3 /(201 |
i _ieflriiocidadei de Envio
I Consulta Lu_g_Periu-dicidades ) | Pesquizar | | Inclair |
Periodicidades Cadastradas
Periodo Inicial Periodo Final Alterar Excluir
04/2011 05/2011 ¢ B
04/2011 0s/2011 2l - |
2 registros encontrados, mostrando 1a2 1
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3) Para alterar os dados referentes a periodicidade, o usuario deve selecionar uma
entidade especifica ou todas. Preencher os campos referentes ao "Periodo Inicial"
e "Periodo Final", e acionar a op¢ao "Incluir". Apds isto o sistema ira exibir uma

tela de confirmagao sobre a operagao requisitada.

FEX Ministério da Previdéncia Social

Gerenciar Arquivos -
Investimento

Nome do Usudrio!
PROTOTIPO

__Consulta
ey

“Pericdocidades de Envio

Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC

i
Sair

Periodicidades de Envio

Investimento

/7 : Sicadi = - Windows Internet Explorer

Deseja que esta periodicidade seja configurada para todas as EFEC?

Consulta Log Peri odicidades

Apds concluir a operagao o sistema exibe uma tela "operagdo concluida com

sucesso".

Obs. Caso o usuario tenha selecionado a opg¢ao de "Todas" para as EFPC, a
alteracado da periodicidade sera aplicada para todas as EFPC da base de dados.
De forma equivalente, se for escolhida apenas uma EFPC, a configuragdo sera

IMenu

Henodicidades Cadastradas

Periodo Inicial Periodo Final Alterar Excluir

042011 05/2011 _aﬂ E
0472011 05/2011 ﬂ Ei

2 registros encontrados, mostrando 122 1

valida apenas para ela.
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25 Consultar LOG de periodicidade de envio

Na tela “Menu Principal” o usuario deve, na linha referente ao
Configuracdes de Envio, clicar na coluna “Selecionar”.

Menu Principal

Entidade: | 04380 - AAA =

Ezcolha uma Opcdo:

- i : Gerenciar
Opcao Funcdo Selecionar Ao
1 Cadastros
Demonstrativo de Investimentos _]

Divergéncia Nao Planejada
Politica de Investimento

Demonstrative Contabil

LTRR TR TP TR TR T8

Configuracdes de Envio - Uso restrito Administrador

Procedimentos:

a) Esta funcionalidade é responsavel pela emissdo de consulta do log das operagdes
de configuragdes dos tipos de arquivos enviados por uma EFPC. O usuario
SPC/SICADI seleciona a Opgéao "Dados de Investimento" e em seguida a opgao
"Consulta log Periodicidade" para consultar os eventos de log referentes as
alteracdes nas periodicidades de envio;

FEX Ministério da Previdéncia Social

Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC J3-

‘ Configuragfies de Envio
Sair

Nome do Usudrio:

PROTOTIPO
[Menu

Dados de Investimentos & Eeriodicidade de Envig

Dadaos Contibeis ¥ Consults Log Periodicidades
S
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b) O usuario seleciona uma entidade especifica ou todas as entidades, preenche
0s campos relacionados com o periodo da geragdao do evento e aciona a opgao
"Consultar Log". O sistema exibira uma lista com todos os eventos de log gerados
para uma determinada entidade, ou todas, no periodo estipulado pelo usuario.

m Ministério da Previdéncia Social

Gerler:lcfsrti;‘]rgh'gos 3 Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC -
v
Sair
Nome do Usuario: Log de Periodicidades de Envio =
PROTGTIPO .
Investimento Menu
*Entidade: | Todas vl
Periodo da Agdo: | | a |
~— Coeilia: | Consultariag |
Carteia da Funde —
Perioducidades de Envio R D S
~ Consulta Log Periodicidades )| Entidade Data da Acio Operacio  Periodo Inicial  Periodo Final Nome
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