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MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CADASTRO DE FUNDOS DE INVESTIMENTO

1 Menu Principal

Na tela “Menu Principal” o usuario deve, na linha de Cadastros clicar em “Selecionar”.

2 Selegao de Cadastro

FE3X Ministério da Previdéncia Social

| Cadastros

Entidade

_ Fundos de Investimento

:R-e latério de Eul_:d_:o_ﬁ_

Participacbes/SPE
Relatdrio SPE

{ :Informag_r':“res de Emissores

Histérico de Imdwveis

o5
Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC  |Manual
: {15

Fundos de Investimento G,

entidade: [N ~
g
CMNPJ do Fundo: | | )Q Menu
Participacdo: | |Todos |1 | Exclusive Néo Exclusivo
Pesquisar

Incluir Fundo Néo Cadastrado

Esta tela apresenta 3 (trés) icones na parte superior direita da tela identificados a seguir:

Manual
Sair

Menu

Permite ao usuario visualizar o manual do Médulo de Cadastro.
Permite ao usuario sair do sistema.

Permite ao usuario retornar ao menu principal.




3 Fundos de Investimento

Por meio da tela “Fundos de Investimento” o usuario pode:

a)Realizar o cadastramento (inclusao) das aplicagbes em fundos de investimento ou em
fundos de investimento em cotas de fundos de investimento realizadas pela entidade utilizando o
link Incluir Fundo N&o Cadastrado;

b)Realizar consultas de fundos de investimento ja cadastrados selecionando um dos
itens dispostos na linha Participacao e clicar no botdo “Pesquisar”; ou

c)Clicar na lupa, que abre uma nova janela, permitindo realizar uma pesquisa mais
especifica utilizando uma das trés opgdes da tela: CNPJ, ISIN ou Nome.

Obs1: A entidade fechada de previdéncia complementar fica dispensada de cadastrar os
fundos de investimento e os fundos de investimento em cotas de fundos de investimento, ndo
exclusivos, a partir do segundo nivel de abertura, inclusive, desde que representem até 3% (irés
por cento) dos recursos garantidores do plano.

Todos os fundos de 1° (primeiro) nivel possuem o cadastro obrigatério independentemente
de representatividade.



.....3.1. Consultar Fundos de Investimento

Na tela “Fundos de Investimento” o usuario pode realizar consultas aos fundos ja
cadastrados pela entidade no sistema, de acordo com os seguintes parametros:

Fundos de Investimento

Entidade | [N

CHPJ do Fundo: | | ﬁ
Participacio: TodosEHclusiuo Né‘o Exclusive

Incluir Fundo Ndo Cadastrado

Data da Ulima Atualizacio: 1608/ 2006
Fundos Cadastrados

CHP] ISIN Nome do Fundo ¥incularAlterarExcluir
= M B
= M K

2 registros encontrados, mostrando 1 a 2 1

Infarme o= cotistas dos fundos= exibidos na cor vermelha.

(*) Excluzfo Autorizada.

a)CNPJ do Fundo — ao digitar o CNPJ e clicar no botdo “Pesquisar”, caso esse fundo ja
tenha sido cadastrado pela entidade, o mesmo sera listado. Se ainda nao estiver cadastrado
aparece a seguinte mensagem: “Nenhum registro encontrado.”;

b)O usuario pode ainda utilizar a lupa para realizar uma pesquisa mais especifica
utilizando uma das trés opgdes da tela seguinte: CNPJ, ISIN ou Nome. Retornando a tela principal
com o CNPJ do fundo de investimento selecionado o usuario clica no botao “Pesquisar’, e caso
esse fundo ja tenha sido cadastrado pela entidade, o mesmo sera listado. Se ainda nao estiver
cadastrado aparece a seguinte mensagem: “Nenhum registro encontrado.”;

c)Todos — ao selecionar em Participagao “Todos” e clicar no botdo “Pesquisar’ o sistema
lista todos os fundos de investimento cadastrados pela entidade;

d)Exclusivos — ao selecionar em Participagdo “Exclusivo” e clicar no botdo “Pesquisar” o
sistema lista todos os fundos de investimento exclusivos cadastrados pela entidade;
e)Nao Exclusivos — ao selecionar em Participacdo “Nao exclusivo” e clicar no botado

“Pesquisar” o sistema lista todos os fundos de investimento ndo exclusivos cadastrados pela
entidade;

f)Sempre que o usudrio clicar no botao “Pesquisar” sera disponibilizada a tela
“Fundos Cadastrados”, de acordo com o parametro selecionado pelo usuario (Todos, Exclusivo,



Nao Exclusivo ou por CNPJ). Nesta tela pode ser feita a vinculagdo do fundo, a exclusao do
fundo, as alteracdes desejadas ou consulta de vinculos.

... 3.2. Incluir Fundos de Investimento

a)Na tela “Fundos de Investimento” o usuario deve clicar no link “Incluir Fundo N&o
Cadastrado” e o sistema disponibiliza a tela “Inclusdo de Fundos de Investimento”;

Inclusdo de Fundos de Investimento

Data de Aquisicio: | | dd/mm/aaaa
Fundo: %_ﬁ
Participagdo: @ Exclusivo @ Mo Exclusive
Tipe: | | |:| FI
Fundo Multimercado: Egim E Mio

Funde Multimercade classificado no Segments Invest Estruturade: o Sim [(-jl‘\léo

| Gravar | | Limpar | | Fechar |

b)Nesta tela o usuario deve informar a Data de Aquisicdo, o Fundo, a Participagao
(exclusivo ou néo), o Tipo (fundo de investimento em cotas - FIC ou fundo de investimento — Fl),
se o fundo é multimercado e se é fundo multimercado classificado no investimento estruturado;

c)Para informar o campo “Fundo”, o usuario deve obrigatoriamente clicar na lupa A
localizada a direita do campo e o sistema disponibiliza a tela “Consulta Fundos de Investimento;

Consulta Fundos de Investimento

CHPI: | |

Mame: | |

| Consultar | |Lim|:uar | | Fechar|

d)Nesta tela o usuario realiza consultas por meio do CNPJ do fundo (completo), por meio
do cédigo ISIN (letras maiusculas) ou por meio do nome do fundo de investimento



Consulta Fundos de Investimento
SHPD: | |
Maorme: | |
| Conzultar | | Lirnpar | | Fechar |
| Fundos
CNP1 ISIM Mome do Fundo Selecionar

| =
1 megistro encontradao. 1

e)Ao clicar no botdo “Limpar” todas as informacdes constantes na tela “Consulta Fundos
de Investimento” sdo apagadas;

f)Ao clicar no botdo “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;

g)Ao localizar o fundo de investimento desejado, o usuario deve clicar na opcao

“Selecionar” e o sistema retorna a tela “Inclusdo de Fundos de Investimento” com o CNPJ e Nome
do fundo de investimento selecionado;

Inclusdo de Fundos de Investimento

Data de Aquisicdo: | | dd/mm/zaaa
Fundo: | |_ﬁ
Participagdo: |1ﬁ | Exclusive E!Nio Exclusivo
. Fal =
o [Clore [
Funda Multimercada: |‘ﬁ | sim |© | NEe

Fundo Multimercado classificade no Segmento Invest Estruturade: & | sim Li| MEn

| Gravar | | Limpar | | Fechar |

h)Ao clicar no botdo “Limpar” todas as informacdes constantes na tela “Consulta Fundos
de Investimento” sdo apagadas;

i)Apos o preenchimento de todos os campos, para confirmar a operagao para finalizar a
operagao, o usuario deve clicar no botao “Gravar’;

j)Caso as informacbes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o sistema
emite mensagem para a correg¢do ou preenchimento das mesmas;

k)Caso as informagbes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema apresentara uma
mensagem dando ciéncia a entidade de que a PREVIC tera acesso aos dados do respectivo
fundo de investimento.



Microsoft Internet Explorer ]

|® Estamos cientes que a Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar — PREVIC
o tera acesso aos dados & informacdes relativas s operacies e posicies em ativos
financeiros pertencentes a estes fundos de investimento e fundos de investimento em
cotas de fundos de investimento junto aos sistemas de registro e de liguidacdo financeira
de ativos autorizados pelo Banco Central do Brasil ou pela Comissdo de Walores

Mobilidrios.
n]4 I Cancelar

1)O usuario deve clicar no botao “OK” para concordar e continuar o cadastramento, caso
clique no botao “Cancelar” o cadastramento nao é realizado;

m)Caso o usuario tenha optado em clicar no botdo “OK” e o fundo tenha sido cadastrado, o
sistema emite a seguinte mensagem: “Operacao efetuada com sucesso.”;

n)Caso o fundo ja tenha sido cadastrado, o sistema emite a seguinte mensagem: “Fundo ja
cadastrado para a entidade.”;

0)Caso o cadastramento do fundo no sistema seja realizado ap6s 20 (vinte) dias da data
de aquisicdo, conforme estabelecido na Instru¢cao PREVIC N°. 2, de 18 de maio de 2010, o
sistema emite mensagem de que a operagao foi efetuada com sucesso, porém fora do prazo e
que a entidade deve elaborar um relatério técnico;

p)Ao clicar no botdo “Fechar” o sistema retorna a tela anterior.

Regras:

A data de aquisicdo do fundo n&o pode ser futura a data corrente, sendo apenas permitido
dias uteis e posteriores a 15/07/1977;

* Problemas nos relacionamentos entre fundos de investimento podem impedir a geracao do
relatério. Na inclusdo de fundos de investimento € importante observar os
relacionamentos de seus vinculos, pois um fundo ndo pode ser cotista € ao mesmo

tempo investimento do fundo de investimento a qual possui cotas.



.....3.3. Vincular Fundos de Investimento

a)Na tela “Fundos Cadastrados” os fundos que aparecem listados na cor vermelha
referem-se aos fundos de investimento que ainda nao tiveram seus cotistas informados
(vinculados). Este procedimento é obrigatdrio para todas as aplicagdes em fundos e em fundos de
investimento em cotas de fundos de investimento realizadas pela entidade;

b)Para informar os cotistas (fazer a vinculacdo de um fundo de investimento), o usuario
deve localizar este fundo na tela “Fundos Cadastrados” e clicar na op¢ao “Vincular”;

Fundos de Investimento

rvidace: N

CHMPJ do Fundo: | | .-t‘i
Participagdo Todos Enclusive Mio Exclusiva

Incluir Fundo Mio Cadastrado

Data da Ulbima Atualizacio: 1608/ 2006
Fundos Cadastrados
CHP] ISIN Mome do Fundo ¥incularAlterarExcluir

= o H
= o K

2 reqgistros encontrados, mostranda 1 a 2 1

Informe os cotistas dos fundos exibidas na car vermelha,

(*)1 Exclusdo Autorizada.

¢)O sistema disponibiliza a tela “Vinculo de Fundos” com o registro do CNPJ, o Nome do
Fundo, a Data de Aquisi¢ao, o Tipo, a Participacao e o cédigo ISIN desse fundo de investimento;

d)Caso o fundo de investimento tenha como cotista um plano de beneficio mantido pela
entidade ou o Plano de Gestao Administrativa (PGA), o usuario deve clicar na op¢ao “Plano de
Beneficios/PGA” e selecionar o Cotista, ou seja, o plano ao qual o fundo de investimento esta
vinculado;

e)Caso o fundo esteja vinculado a outro fundo de investimento o usuario deve clicar no
botdo “Fundo de Investimento” e selecionar o Cotista, ou seja, o fundo ao qual esse fundo de
investimento esta vinculado;



Vinculo de Fundos

CNPJIrNDmE do Furﬂa: _

Data de Aquisicio: 25/11/2011

Tipo: [l
Participacio: Nao husnro

Fundo Multimercado: Sim

Fundo Multimercado
Classificado no Segmento NED
Imvest Estnuturado:

Selecione ofs) cotista(s) do fundo

2 Plano de Beneficios/PGA ' Fundos de Investimento

consta ] v
Data do vinculo: |:| dd/mm/aaaa
Vincular Fechar

Cotistas do Fundo
PGAICNPBICNPI Nome do PlanoliSiN Data do vinculo Excluir

[ Nenhum registro encontrado. ]
Menhum registro encontrado. 1

f)O usuario deve, obrigatoriamente, digitar a Data do Vinculo, que é a data inicial de
vinculagao do fundo de investimento em relagao ao seu cotista;

g)Para finalizar a operacéo, o usuario deve clicar no botao “Vincular’ para que a operagao
seja concluida;

h)Caso as informagdes obrigatdrias estejam com preenchimento incompleto o sistema
emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatoérios nao foram preenchidos.”;

i)Caso exista alguma outra regra ndo atendida o sistema emite a mensagem para a
corregao ou preenchimento das informacoes;

i)Ao clicar no botao “Fechar”, o sistema retorna a tela anterior.

Regras:

A data de aquisicdo do fundo nao pode ser futura a data corrente, sendo apenas
permitido dias Uteis e posteriores a 15/07/1977;

» A data de vinculo deve ser igual ou superior a data de aquisicao do fundo;

* Problemas nos relacionamentos entre fundos de investimento podem impedir a geragao
do relatério. Na inclusdo de fundos de investimento é importante observar os



relacionamentos de seus vinculos, pois um fundo ndo pode ser cotista e ao mesmo
tempo investimento do fundo de investimento ao qual possui cotas.

.....3.4. Consultar Vinculos

a)Para consultar os vinculos informados de um fundo de investimento o usuario deve clicar
sobre o cédigo ISIN desse fundo, na tela “Fundos Cadastrados”, e o sistema disponibiliza a tela
“Consulta de Vinculos”, com as informacodes sobre os cotistas e investimentos desse fundo;

b)Esta consulta permite visualizar o(s) cotista(s) do(s) fundo(s) de investimento além de
suas cotas em outros fundo(s) de investimento quando houver;

c)Para sair, basta clicar no botao “Fechar”.

Consulta de Vinculos

Cotistas do Fundo
CNPB/CNP] Mome do Plano/ISIN
[ Menhum registro encontrade. |

Nenhum registro encontrado. 1

S 2

Fundo
Fundo:
Data Aquisicio: 25/11/2011
Tipo: FI
Participagdo: Nio Exclusive
ISIN: i ]
Fundo Multimercado: Sim
Fundo Multimercado Classificado no N3
Segmento Invest Estruturado: L

.

Investimento do Fundo
CNPJ ISIN Nome do Fundo
[ Menhum registro encontrade. |

Nenhum registro encontrado. 1

| Fechar



.....3.5. Desvincular Fundos de Investimento

a)Na tela “Fundos Cadastrados” o usuario deve clicar na opgao “Vincular’ e o
sistema disponibiliza a tela “Vinculo de Fundos”.

b)Ao clicar no botdo “Excluir’ sera disponibilizada uma nova tela para informar
obrigatoriamente a data de desvinculagdo, que é a data em que o fundo deixou de pertencer ao
cotista informado. Para confirmar a operacgéao, basta clicar no botao “Ok”.

Vinculo de Fundos

Data de Agquisigdo: OL/12/2000

Tipe: FIC Informe a Data de Desvinculacao
Participag&o. Exclusivo IR _
= I Nome do Planonsiv: |
Fundo Multimercado: Mo
Fundo Multimercado Classificado Data I:I e
no E-Egmemo Invest Estruturado;

Selecione o(s) cotistafs) do fundo

%) plano de Beneficios/PGA '~ Fundos de Investimento

Cotista I v
Data do Vinculo: l:l ddimm/aasa

Cotistas do Fundo
PGAI/CNPBICHNP] Nome do PlanoliSIN Data do Winculo Excluir
5 registros encontrados, mostrando 14 3 [ Primeiro / Anterior | 1 2 [ Prdximo § Ultimo ]

Regras:

« A data de desvinculagdo do fundo n&o pode ser futura a data corrente, sendo apenas
permitido dias Uteis e posteriores a 15/07/1977;

A data de desvinculacao deve ser igual ou superior a data de vinculo do fundo;

* No caso de Fundos de Investimento cadastrados indevidamente a Data de Vinculo e a
Data de Desvinculo devem ser iguais;

* No caso de fundos resgatados a Data de Desvinculo e a Data do Resgate sgo iguais.

Obs: Este procedimento é obrigatério para os casos de Resgate Total ou Inclusédo Indevida
de um fundo de investimento.



.....3.6. Alterar Caracteristicas dos Fundos de Investimento

a)O usuario deve localizar o fundo de investimento na tela “Fundos Cadastrados” e clicar
na opgao “Alterar”;

Fundos de Investimento

Entidade: _ A
CHP do Fundo: | | }?
Participagia! TodosEHcIusiuo Né'o Exclusivo

Incluir Fundo Nédo Cadastrado

Data da Ulima Atualizacio: 16/08,/2006
Fundos Cadastrados

CHPJ ISIN Mome do Fundo ¥incularAlterarExcluir
= o H
= M H
2 registros encontrados, mostrando 1 2 2 i

Infarme as cotistas dos fundos exibides na cor vermelha,

[(*) Enclusio Autorizada,

b)O sistema disponibiliza a tela “Alteracdo das Caracteristicas dos Fundos de
Investimento”, onde o usuario pode fazer alteragdo na participacao (exclusivo ou nao exclusivo),
no tipo (fundo de investimento em cotas ou fundo de investimento), na opgdo se é fundo
multimercado e na opgdo se o fundo multimercado € classificado no segmento estruturado,
clicando na opgao correta;

¢)O usuario também devera informar a Data de Referéncia da alteracdo, que deve ser
maior ou igual a Data de Aquisi¢ao do Fundo;

d)Para confirmar a operacgao, basta clicar no botao “Gravar”;

e)Ao clicar no botao “Fechar” o sistema retorna a tela anterior;



Alteragdo das Caracteristicas dos Fundos de Investimento

Data de Agquisicio: [INNGTGTNGNG
ISIM:

Fundo: [

Participagdo: | ! Exclusivo |[: | M&o exclusive

Tipo: E| FIC FI

B —
Funde Multimercade: |* | gim |lﬁ i ET

Funde Multimercade classificado ne Segmente Invest Estruturado: l';h—| Sim |lﬁ | Nio

Data de Referéncia: _l dd/mm/aaaa

f)Caso a alteragao do cadastro do fundo no sistema seja realizada apds 20 (vinte) dias da
Data de Referéncia, conforme estabelecido na Instrugcado PREVIC N°. 2, de 18 de maio de 2010, o
sistema emite mensagem de que a operagao foi efetuada com sucesso porém fora do prazo e que
a entidade deve elaborar um relatério técnico.

v....3.7. Excluir Fundos de Investimento

Os prazos para exclusdo de um fundo de investimento sdo regulamentados pela Instrucao
PREVIC N° 2, de 18 de maio de 2010:

« Até 20 (vinte) dias apds o resgate total;

+ 10 (dez) dias apos a inclusdo dos dados, por motivo de inclus&o indevida;

. E obrigatéria _a exclusdo, seja por resgate total ou inclusdo indevida, dos fundos de
investimento e dos fundos de investimentos em cotas de fundos de investimento dos quais
a entidade fechada de previdéncia complementar ndo seja cotista diretamente ou
indiretamente;

Procedimentos:

a)Caso o usuario tente excluir um fundo com vinculos registrados aparece na tela a
seguinte mensagem: “A exclusdo nao pode ser realizada: verifique 0s vinculos existentes”.
Para efetuar a desvinculagao, consulte o tépico Desvincular Fundos de Investimento;



dicrosoft Internet Explorer

L] .j 8 exclusdo ndo pode ser realizada: verifique os vinculos existentes.,
L]

b)Para os fundos ainda sem vinculos registrados, ou para aqueles cuja desvinculagao
ja foi efetuada, o usuario deve localiza-lo na tela “Fundos Cadastrados” e clicar no botao
“Excluir”,

c)Uma nova tela é aberta para informar o motivo da exclusao - Resgate Total, Inclusao
Indevida ou Adequacao a Norma;

d)Caso o motivo da exclusao seja “Inclusao Indevida”, basta clicar no botao “OK” para
que abra a tela para confirmar a operacéao;

Indigue o Motive da Exclus3o

Data de Aquisicdo: 10/02/2010

{ Resgate Total |f;‘ Inclusdo Indevida Adequan;éoéNorma

[ Ganceier |

e)Caso o motivo da excluséo seja “Resgate total”’, apds clicar no botdo “OK”, o sistema
apresentara a tela de Resgate Total onde o usuario deve informar obrigatoriamente a data do
resgate e clicar no botao “Gravar”.



Resgate Total de Aplicaglies em Fundo de Investimento

Diata de Resgate: . I dd/mm/aaaa
Data de Aquisicie: | GG
ISIM:
Fundo:

]
|
e | ] |
Participacae: !_(;E Exclusive lg Nio exclusivo
e [l 3
i [P e [Pl
Funda Multimercada: |lﬁ |Sin'| ilﬁ |Néo

_____ g —
Fundo Multimercado classificade no Segments Invest Estruturado: |lﬁ | 5im llﬁ |Na‘g

Gravar | | Fechar |

f)Caso o motivo da exclusdo seja “Adequagdo a Norma”, o usuario devera informar a
Data de Referéncia.

Indigue o Motivo da Exclus3o

Data de Aquisicdo: 04/01/2010

Fundo:

ISIM:
Ei_ Resgate Total [_fj Inclusdo Indevida | | Adequacdo & Morma

Data de Referéncia: _| dd/mm/aaaa

[ok| [ cancelar |
| TR | L 1

A exclusao por adequacao a Norma pode ser feita nos casos em que um fundo de investimento
nao exclusivo, a partir do 2° nivel de abertura, deixe de ser obrigatério seu cadastramento; isto &,
represente menos de 3% (trés por cento) dos recursos do plano. Neste caso a entidade podera
fazer a excluséo utilizando a opg¢ao "Adequagao a Norma". Caso este percentual volte a ser maior
que 3%, a entidade devera novamente realizar o cadastramento deste fundo de investimento no
SICADI.

4 Relatorio de Fundos de Investimento

A partir do Menu, o usuario deve selecionar a opcao “Relatérios de Fundos” para acessar
a tela para geragao do relatério. O usuario deve selecionar o botdo “Gerar” para que o sistema
gere o relatdrio, em formato PDF, dos fundos cadastrados.



Relatdrio de Fundos de Investirmento

FEntidade: _3

Existem 2 (dois) erros comuns que nado permitem a geragdo do relatério de fundos de
investimento:

» Auséncia do programa Acrobat Reader ou a instalagdo de uma versao inferior a 5.0;

« Erro de relacionamento dos vinculos dos fundos de investimentos.

Um fundo ndo pode ser cotista e ao mesmo tempo investimento do fundo de investimento a
qual possui cotas. O relacionamento errado ndo permite gerar o relatério de fundos de
investimento.

Ministério da Previdéncia Social
Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar
Relatorio de Fundos de Investimento

Data de Geragao: 02/01/2012 10:44:50

[ Informagées da Entidade
Codigo: TR Sigla: I Data de Referéncia: N3o Informada

™)

L[}
1 (1)

99.700.000-00 - PLANC DE GESTAQ ADMINISTRATIVA

Total de Fundos de Investimento Cadastrados: 8




.....4.1. Pendéncias do Relatério de Fundos

Existem duas pendéncias descritas no Relatério de Fundos:

- Fundos de Investimento que nao foram vinculados a Planos de Beneficios(*): Neste caso a
EFPC deve fazer a devida vinculagido do fundo de investimento descrito no relatério a um ou mais
planos de beneficios ou outro fundo de investimento

- Fundos de Investimento sem a informacao de classificagcao (**): Neste caso a EFPC deve
informar no cadastro se este fundo de investimento € multimercado e se esté inserido dentro do
segmento estruturado. Somente para este caso, pendéncia do relatério de fundos (**), a data de
referéncia da alteragao a ser informada sera a data do dia da alteracao.

5 Historico de Fundos de Investimento

A partir do Menu, o usuario deve selecionar a opg¢ao “Histérico de Fundos” para acessar a
tela de filtro para geragao do relatério.

Relatario de Histarico de Cadastramento de Fundos de Investimento

*Entidade: _ -

I | spenas com necessidade de justificativa técnica.

Periodo: | ial

Tipo acdo: -Todas- -

Gerar

Os critérios de filtro disponiveis sao:

a)Apenas com necessidade de justificativa técnica — Marcando esta opgéo, o relatério sera
gerado com o histérico do cadastramento apenas dos fundos que tiveram acio (incluséo,
alteracgao, etc.) efetuada fora do prazo.




Ministério da Previdéncia Social
Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar
Relatério de Histdrico do Cadastramento de Fundos de Investimento
Data de Geragdo: 02/01/2012 11:06:39
[ Informagdes da Entidade |
codige: R Sigla: NG
| CNPJ | ISIN Razdo Social ‘ Tipo Acdo| Data Acdo | Data Referéncia Usuario |
-, 1 0000
]
Inclusio 09/11/2007 01/10/2007 |
Alteragdo  09/11/2007 |
Resgate 09/11/2007 05112007 ||
| T
]
Incluséo 0a/11/2007 03/01/2007 |
.|
|
Inclusio 08/11/2007 08/11/2007 |
Alteracio  08/11/2007 |
| 1
Inclusdo 23/02/2006 20/05/2002 ]
] L. |
Incluséo 23/02/2006 31/01/2005 ]
Resgate 20/06/2006 13/06/2006 [ ]
= & |
Inclusdo 23/02/2006 26/01/2005 [ ]
Resgate 20/06/2006 13/06/2006 [ ]
I S—
|
Inclusdo 23/02/2006 031122001 |
I T
.|
Inclusdo 23/02/2006 26/04/2002 |
Resgate 13/08/2007 08/08/2007 |
[
e Fresates
- wrz 1 ce

b)Periodo — Ao informar o periodo, o relatdrio sera gerado apenas com as agodes (inclusao,
alteragéao, etc.) que ocorreram dentro do periodo informado.

c)Tipo acdo — O usuario devera selecionar um Tipo de Acgado, caso ele deseje que o
relatério apresente apenas os fundos com o tipo de acao selecionada.

Apods escolher os critérios de filtro, o usuario deve selecionar o botdo “Gerar” para que o
sistema gere o relatério, em formato PDF, do histérico de cadastramento dos fundos de
investimento.

Existem 2 (dois) erros comuns que ndo permitem a geracdo do relatério de historico de
cadastramento de fundos de investimento:

e Auséncia do programa Acrobat Reader ou a instalacido de uma versao inferior a 5.0;

» Erro de relacionamento dos vinculos dos fundos de investimentos.



Um fundo n&o pode ser cotista e ao mesmo tempo investimento do fundo de investimento
a qual possui cotas. O relacionamento errado ndo permite gerar o relatério de histérico de
cadastramento dos fundos de investimento.



MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CADASTRO DE IMOVEIS

1 Menu Principal

Na tela “Menu Principal” o usuario deve, na linha de Cadastros, clicar em “Selecionar”.

Superintend&ncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC

Menu Principal
Entidade: NG
Escalha uma Opcdo:
orcie = T
1 Cadastros EF;
2 Demonstrativo de Investimentos = + L,L‘|
3 Divergéncia Nao Planejada B?' o
<+ Politica de Investimento = «
5 Demonstrativo Contabil ﬁ 1’ |_|I"]
2 Selegao de Cadastro
Nesta tela o usuario deve clicar no link “Imdveis” para iniciar o cadastro.
FEX Ministério da Previdéncia Social
[ = Cadastros >
Entidade Manual
-
Sair
P

Ienu

= = ] L
| Fundos de Investimento I ca I

Relatério SPE

' :Informag_ﬁes de Emissores




Esta tela apresenta 3 (trés) icones na parte superior direita da tela identificados a seguir:

Manual Permite ao usuario visualizar o manual do Médulo de Cadastro.
Sair Permite ao usuario sair do sistema.
Menu Permite ao usuario retornar ao menu principal.

3 Imoveis

O cadastro de iméveis tem por objetivo captar as informagées dos imdveis ou
empreendimentos imobiliarios em que as entidades fechadas de previdéncia complementar

possuam participacdo direta, ou seja, pertencentes a carteira prépria, evitando assim a
duplicidade de informacgdes e facilitando a identificagao destes investimentos.

Os iméveis relacionados neste topico podem ser identificados tanto pela sua matricula no
cartorio de registro de imoveis (RGI) quanto por seu CNPJ, sendo estas excludentes. A escolha
por uma das opgdes deve seguir as regras constantes neste manual.

O preenchimento destas informagbes pode ser feito diretamente na tela ou por meio do
arquivo padrao definido pela ANBIMA no formado XML (conforme Instru¢dao PREVIC n° 2, de 18
de maio de 2010).

Regras:
* Nao é possivel excluir um imovel por meio de arquivos;

* Os imoveis existentes na carteira dos fundos de investimento imobiliarios ndo devem
ser cadastrados;

+ Imoéveis vendidos e adquiridos e cadastrados no sitio devem possuir os dados da
ultima avaliacgao;

+ No cadastro de imdveis a regra geral € a identificacdo por meio da matricula do
registro geral de iméveis (RGI).

Excecao: Se a entidade tiver participacdo em todo o empreendimento e o tipo do imodvel
for shoppings, hospitais, hotéis, parques tematicos e estabelecimentos rurais ou agroindustriais
existe a possibilidade de identificagdo do mesmo utilizando o campo CNPJ de acordo com a regra
abaixo:

« O CNPJ do condominio;

* O CNPJ do empreendimento (na auséncia do CNPJ do condominio); e



* O CNPJ da administradora ou operadora (na auséncia dos casos anteriores).
No caso de preenchimento por rateio dos valores da avaliagdo e valor contabil (no

envio do Demonstrativo de Investimento) este devera ser feito conforme critérios definidos pela
propria entidade € manter-se estaveis ao longo do tempo.

A tela de cadastro de imoveis permite:

1. Inclusao das informacgoes;
2. Alteracao das informacdes,
3. Exclusao das informacoes.
Irndwvel
CHPY do Candaminio/Empreendimenta | |
*Tmdvel:
Matricula no Cartdrio | |

*participacfo da Entidade: I:I %

*CEP: | || Consultar |
Lagradaoura:
Estada: Cidadea:
*riimero: I:l Camplementa:
*Tipot | ~Selecione-- V|

Morne Cormercial: | |

Dados da Avaliacdo

| Grawvar || Cancelar || Pezguizar

weeer 3.1, Incluir Imoéveis

Procedimentos:

a)lnformar a Matricula do Imoével registrado em cartério ou preencher com CNPJ do
condominio, empreendimento ou administradora;

b)Preencher a Participagao da Entidade no imovel;

c)Informar o CEP e clicar no botdo “Consultar” para pesquisar os dados do imével;



d)Informar o Numero e o Tipo do imdvel;

e)Sempre que o imovel for vendido a prazo o campo “venda a prazo” devera ser
preenchido com a data da operacao de venda, no prazo maximo de até 30 dias;

f)Ap6s o recebimento da Ultima parcela da venda a prazo, a entidade devera efetuar a
exclusao do referido imovel no sistema por venda liquidada no prazo de até 30 (trinta) dias,
a contar da data do envio da ultima informacéo relativa ao imével no demonstrativo de
investimento;

g)Os campos Complemento e Nome Comercial sdo facultativos;

h)Caso existam dados de avaliagdo do imovel o usuario deve informar os mesmos clicando

no link “Dados da Avaliacdo”;
i)Para finalizar a operagéo, o usuario deve clicar no botdo “Gravar”;

Regras:
* A consulta do campo CEP é obrigatéria para obter as informagdes do imdvel. O sistema

emite a seguinte mensagem “A consulta para o CEP é obrigatéria.”;

* O preenchimento do campo Venda a Prazo € obrigatério quando houver este tipo de
operagao sendo a data da venda preenchida com a data da operagcdo de venda e nao
com a data do ultimo fluxo de pagamento.

Obs1: Todos os iméveis informados pela entidade estéo listados na parte inferior da tela;

Obs2: Os campos Logradouro, Estado e Cidade serdo preenchidos automaticamente apds

consulta do CEP.



Imavel

CHFJ do Condominis/Cmpre endiments | |
I Matricula no Cartdrio |_ |
*Participacio da Entidade: %
‘'enda a Prazo: I:l ddimmiaaaa
*CER: ﬁ || Conzultar |
Logradourc: I
Estado: [l cidade: | NNNNENINEN

*rdrnera |:| Complemento:|

*Tipo: | --Selecione-- i

Mome Comercial: | R |

Dadns da Avaliarin

*Imduel

| Gravar || Cancelar || Peszquizar |
Imdvel Participacdo CEP Nome do Imovel Alterar Excluir
1 registro encontrado, 1

.....3.2. Dados da Avaliagao

O preenchimento dos valores da avaliacao ou do valor contabil (Carteira Imobiliaria) de
cada imovel pode ser obtido por meio de rateio conforme critérios definidos pela proépria
entidade. Estes critérios devem manter-se estaveis ao longo do tempo.

Procedimentos:

a)Preencher a Data da Avaliacao;
b)Preencher o Valor da Avaliagao;
c¢)Informar o CPF ou o CNPJ do Avaliador;



Dados da Avaliacdo

# # iac3
Da_ta ‘.?a Malodalfizaliacio CPF do Awvaliador CNPJdo Awvaliador Excluir
Avaliacio (R$)
| | | | | |

d)Para finalizar a operagéo, o usuario deve clicar no bot&o “Inserir”;

e)Caso as informagbes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o sistema
emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios ndo foram preenchidos.”;

f)Caso as informagbes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema insere os dados na
tela. A efetiva gravacdo dos dados acontece quando o usuario clicar no botdo “Gravar”’ na
tela principal;

g)Para excluir dados de uma avaliagédo basta clicar no botao “Excluir”.

Regra:
e Os campos CPF do Avaliador e CNPJ do Avaliador sdo excludentes. O usuario pode

optar por um ou pelo outro para a complementacao dos dados da avaliacdo. Caso
nenhum deles tenha sido preenchido o sistema emite a seguinte mensagem “O campo
CPF do Avaliador ou o0 CNPJ do Avaliador deve ser informado”.
Obs: Os valores do preenchimento dos dados de avaliagcdo referem-se ao valor da
participacao da entidade conforme matricula ou CNPJ.

... 3.3. Alterar Imoveis

Procedimentos:
a)Clicar no botao “Alterar” referente ao imével que deseja modificar;



Imdvel

CHP1 do CondaminiafEmpreendimenta | |
I Matricula no Cartdrio |- |
*Participagio da Entidade: %
“Yenda a Praza: I:I ddframfaaaa

*Imguel

+cep: | N | |

Estad-:-:- Cidade: _
FMdrnera: Cnmplementn:lF’HEDlD

*Tipo: | Comercial e

Mome Comercial: |_ |

Dados da Avaliacdo

| Gravar || Cancelar || Pesquizar |
Imdvel Participacio CEP Nome do Imdwel Alterar Excluir
1 registro encontrado, 1

b)As informagdes existentes sdo exibidas na tela e o usuario faz as alteragdes
necessarias, clicando nos campos a serem alterados;

Cc)Ap6s as alteragdes, o usuario deve clicar no botdo “Gravar” para confirmar as
alteragdes ou no botao “Cancelar” para desistir.

Regra:
¢« O CNPJ ou a matricula do imével ndo pode ser alterado. Em caso de inclusao errada

o usuario deve excluir as informacdes e cadastra-las novamente.

.....3.4. Excluir Iméveis

Procedimentos:

a)Localizar o imével a ser excluido e clicar no botao "Excluir”;

b)O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

c)Ao ser confirmada a exclusdo, o sistema abre uma nova tela para informar o motivo da
exclusao;



Exclus3do do Imdvel

CHPJ/Matricula:

CEP: estado: [

Cidade:

El‘u‘enda Liquidada
* - £
nelicgene ME:;::;;; |E| Inclusds Indevida
Eﬂutro:l |
@| Cancelar

d)O usuario seleciona o motivo da exclusdo e clica no botao “OK” e o sistema emite a
seguinte mensagem “Operagao efetuada com sucesso.”.

Obs: Arquivos XML nao podem excluir imoveis cadastrados. A exclusdao é feita
obrigatoriamente pelo sistema (site).

4 Relatoério de Iméveis

A partir do Menu, o usuario deve selecionar a opgcao “Relatérios de Iméveis” e depois
clicar no botao “Gerar” para que o sistema gere um relatério resumo, em formato PDF, dos
imoveis cadastrados.

Superintendé&ncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC

Relatdrio - Imdveis

*Entidade: [N ~

|Gerar_

Existe 1 (um) erro comum que nao permite a geragao do relatério de imoveis:
» Auséncia do programa Acrobat Reader ou a instalacédo de uma verséo inferior a 5.0;



O Relatério de cadastramento de Imoéveis é gerado em formato PDF.

Relatério de Iméveis
Entidade: N
Data de Geragdo: 02/01/2012 11:44:14

PREVIDENCIA SOCIAL

) v Uttima Avaliagdo
CNPJ/Matricula CEP Endereco Nome Comercial Tipo % Lt g esdd
aFrazo Data Valor(R$) CNPJICPF
I | | % Residencial 50% 2610/2010

Total de imoveis: 1

P4gina 1 de1

5 Relatério de Histérico de Imoveis

A partir do Menu “Cadastros”, o usuario deve selecionar a opcédo “Relatérios de
Historico de Imdveis” e depois clicar no botao “Gerar” para que o sistema gere um relatério
resumo, em formato PDF, do histérico dos imoveis cadastrados.



& Ministério da Previdéncia Social

Cadastros

P ey S e Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC

Relatorio de Histérico de Cadastramento de Imdveis
*entidade: [ -
Periodo: | | a]
Tipo acdo: -Todas- -
Fundos de Investimento i GEEI

Relatério de Fundos
Histérico de Fundos
Relatério de Iméveis
Histdrico de I_n’!c'iveis
Participacies/SPE
Relatério SPE

Informacdes de Emissores,

Existe 1 (um) erro comum que nao permite a geracdo do relatério de histérico de
imoveis:
* Auséncia do programa Acrobat Reader ou a instalagdo de uma versao inferior a 5.0;
O Relatdrio de Histérico de cadastramento de Iméveis € gerado em formato PDF.

Ministerio da Previdéncia Social
Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar
Relatério de Histérico de Cadastramento de Imdveis

Data de Geragao: 30/12/2011 11:04:35

[ Informagdes da Entidade ]

codigo: [ sigla- N Periodo: 01/11/2011 2 01/12/2011

ta \ Dados Operacao
CNPJ/Matricula CEP Nimero Complemenio Tipo Imével % L] \e_nda | = = peiBe = T |
a Prazo | Tipo Agdo Data Agdo Usuario

03 Conj 301 Comercial 100% ™ Exclusio (Venda) 2411172011
09:50:25.00

641 Conj 501 Residencial 100% - Exclusdo {Venda) 29/11/2011
10:17:12.00

641 Conj 601 Comercial  100% - Exclusdo {Inclusdo 28112011
Indevida) 15:12:37.00

641 Conj 701 Comercial 100% - Alteragdo 251172011
14:35:52.00

641 Conj 701 Comercial 100% = Excluséo (Outros) 251172011
14:39:14.00

641 Conj 801 Residencial 100% - Exclusio (Venda) 251172011
14:34:06.00

641 conj 901 Comercial 100% = Exclusdo (Venda) 25/11/2011
13:35:48.00

641 Conj 1001 Comercial 100% - Exclusdo (Inclusio 251172011
Indevida) 13:04:46.00

641 Conj 1001 Comercial 100% - Exclusdo {Inclusdo 25/11/2011
Indevida) 13:05:04.00

641 Conj 1101 Comercial 100% - Exclusdo (Inclusdo 251172011
Indevida) 11:29:06.00

641 Conj 1201 Residencial 100% - Exclusio (Inclusdo 251172011
Indevida) 11:10:14.00

641 Conj 1301 Comercial 100% - Exclusdo (Venda) 251172011
11:07:32.00

641 Conj 1401 Comercial 100% = Exclusio (Venda) 241172011

11:47:22.00




MANUAL DE PREENCHIMENTO DE PARTICIPAGOES / SPE

1 Menu Principal

Na tela “Menu Principal” o usuario deve, na linha de Cadastros, clicar em “Selecionar”.

Superintendé&ncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC

Menu Principal

Entidade: [ NGG—_

Escolha uma Opgdo:

Emitir Gerenciar

Opcdo T o Selecionar Protocolo Arquivos

1 Cadastros =

2 Demonstrativo de Investimentos @ 1’ i1k‘|
3 Divergéncia Nao Planejada E?— +

4 Politica de Investimento @- 1,

5 Demonstrative Contahbil E?r + L;I"]

2 Selegao de Cadastro

Nesta tela o usuario deve clicar no link “Participacdes/SPE” para iniciar o cadastro.

& Ministério da Previdéncia Social

c.

Cadastros E
Mome do Usuadrio: Manual
= b~
Sair
-
Menu

Sicadi

Relatério SPE

(_Informacées de Emissares.




Esta tela apresenta 3 (trés) icones na parte superior direita da tela identificados a seguir:

Manual Permite ao usuario visualizar o manual do Médulo de Cadastro.
Sair Permite ao usuario sair do sistema.
Menu Permite ao usuario retornar ao menu principal.

3 “Participacoes / SPE”

O cadastro das informagdes das Sociedades de Propdésito Especifico (SPE) tem por
objetivo permitir a visualizagao das participagdes diretas dos Planos de Beneficios e/ou do Plano
de Gestdo Administrativa (PGA) em SPE’s. Caso estas SPE's participem de empresas, estas
deveréo ser cadastradas.

Na tela devem ser cadastradas as participacées em SPE’s e as participacdes da entidade
em empresas realizando os vinculos de acionistas (Plano de Beneficios, PGA e Empresas) e
informando o percentual de participagdo em relacido ao capital votante e total.

A tela inicial de Participa¢des/SPE permite:
a)Inclusao das informagoes;
b)Alteracao das informacgoes;

c)Exclusao das informacdes.

Participacio

*CHRD: | |

Financiamento de Projeto

| Grawar || Cancelar |

CNP] Financiamento de Projeto Yincular Alterar  Excluir

Mia

Mio

Sim

LT T
NN
EEEE

Maa

4 registros encontrados, mostrando 1 2 4 i




R B

3.2

Incluir Participagoes/SPE

Procedimentos:

a)Preencher o CNPJ da Sociedade de Propdsito Especifico (SPE) ou da empresa
participada;

b)O usuario deve clicar na caixa do campo “Financiamento de Projeto” para informar de a
SPE ¢ para esta finalidade. Este campo ¢é exclusivo para as SPE’s;

c)Para finalizar a operagéao, o usuario deve clicar no botao “Gravar”;

d)Caso o campo CNPJ nao tenha sido preenchido o sistema emite a seguinte mensagem
“Os campos obrigatorios ndo foram preenchidos.”;

e)Caso as informagbes estejam sem nenhuma pendéncia o sistema emite a seguinte
mensagem “Operagao efetuada com sucesso.” gravando as informagdes da tela.

Participacdo
Financiamento de Projeta

| Gravar || Cancelar |

CNP] Financiamento de Projeto ¥incular  Alterar  Excluir

Mia

Mia

Sim

m.} m.." m.." m.."
e o B
EEEE

Mio

4 registros encontrados, mostrando 1 a2 4 1

Regra:
» Caso o campo CNPJ seja invédlido o sistema emite a seguinte mensagem “CNPJ

Invalido.”.

Vincular Participagoes/SPE

Procedimentos:



a)Na tela “Participacdes/SPE” as SPE’s e as empresas participadas que aparecem
listadas na cor vermelha ainda n&o informaram seus acionistas (vinculos). Este
procedimento é obrigatdrio para todas as Sociedades de Propésito Especifico e empresas
participadas cadastradas pela entidade;

b)Para informar os acionistas (fazer a vinculagdo das Sociedades de Propésito Especifico

e empresas participadas), o usuario deve localizar o CNPJ na tela “Participacbes/SPE” e
clicar na opgao “Vincular”;

Particinacdo
Financiamento de Projeto

CNP] Financiamento de Projeto Yincular Alterar  Excluir

Nio = I¥al X}

N & W [X|

sim = S ]

Mo = S | X]
4 registros encontrados, mostrando 1 2 4 1

¢)O sistema disponibiliza a tela “Vinculo de Acionistas” com o registro do CNPJ da SPE;

Vinculo de Acionistas

empresa: cnp): [

Selecione ofs) Acionista(s)
E Plane de Beneficios/PEA E Empresa
*Data de Vinculo: Iil dd/mm/azaa

*Capital Wotante : *Capital Total Ta
(Participagao): L {Participagao): - e

| Vincular || Cancelar || Fechar |

Acionistas

PGA/CNPB/CNP] Data do Vinculo Capital Votante Capital Total Alterar Excluir
15/01/2010 100,00 100,00 ¥l X
18/01/2010 10,00 10,00 W [ % |
18/01/2010 10,00 10,00 il x|
18/01/2010 5,00 5,00 il %]

4 registros encentrados, mostrande 1 a2 4 i




d)Caso as Sociedades de Propdsito Especifico ou empresas participadas tenham como
acionista um plano de beneficio mantido pela entidade e/ou o Plano de Gestao
Administrativa (PGA), o usuario deve clicar no botdo “Plano de Beneficios/PGA” e
selecionar o Acionista, ou seja, o plano a qual a SPE esta vinculada;

e)Caso as SPE’s ou empresas participadas estejam vinculadas a uma empresa o usuario
deve clicar no botdo “Empresa” e selecionar o Acionista, ou seja, a empresa a qual essa
SPE esta vinculada;

f)O usuario deve, obrigatoriamente, digitar a Data do Vinculo e as participacbes referentes
ao Capital Votante e Capital Total;

g)Para finalizar a operagéo, o usuario deve clicar no botao “Vincular” para que a operagao
seja concluida;

h)Caso as informacgbes obrigatérias estejam com preenchimento incompleto o sistema
emite a seguinte mensagem “Os campos obrigatérios nao foram preenchidos.”;

i)Ao clicar no botdo “Fechar”, o sistema retorna a tela anterior.

Regras:
¢ A Data de Vinculo nao pode ser futura a data corrente;

« A Data do Vinculo a ser informada refere-se ao momento em que o plano de beneficios
passou a ser acionista da SPE ou empresa participada.



.....3.3. Alterar Vinculagao de Participagcoes/SPE

E possivel alterar os dados do Capital Votante e do Capital Total com um clique no botdo
“Alterar” para a substituicdo dos valores;

Vinculo de Acionistas

Selecione ofs) Acionista(s)
' | Blane de Beneficios/PGA | 3 Emprasa
*acionista: I
* oo ;
Data do Vincule: |d|:|_-"mm_|"aaaa

*Capital Votante o *Capital Total | I
(Participacdo]: -E'—IEID = {Participacdo): 5—1 D'D-E'—-: %

| Wincular || Cancelar || Fechar |

Acionistas
PGA/CNPB/CNPY Data do Vinculo Capital Votante Capital Total Alterar Excluir
15/01/2010 100,00 100,00 WA [ x|
18/01/2010 10,00 10,00 WA [ x|
18/01/2010 10,00 10,00 WA [ x|
18/01/2010 5,00 5,00 WA [ X |
4 registros encontrados, mostrando 1 a 4 1

Regra:

* Nao é possivel alterar a vinculagdo nem a Data do Vinculo utilizando o botao “Alterar”,
deste modo, para alterar o Acionista ou a Data do Vinculo é preciso retirar os vinculos
clicando no botao “excluir”’ e informar a data da desvinculagao.



.....3.4. Excluir Vinculagao de Participac6es/SPE

Procedimentos:

a)O usuario para desvincular (ou alterar) o Acionista ou a Data do Vinculo deve clicar no
botao excluir;

b)Em uma nova tela “Informe a Data de Desvinculagdo” o usuério informa a data do
desvinculo e clica no botao “OK” para finalizar a operacgao;

¢)O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

d)Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem “Operagcdo efetuada com
sucesso.”.

Vinculo de Acionistas

empresa:  one): [

Selecione o{s) Acionista(s) @ . Sicadi . - Windows Int... = =) e

lﬂ Plano de E Erdmcy

Beneficios/PGA Informe a Data de Desvinculacdo

*acionisca: ([ | | oo

Deswvinculo:

*Data do Vinculo: |_ _| dd/mm/azaa
*Capital Votante 10.00 . *Capital
(Participacdo): : g (Participag
Vincular || Cancelar || Feu:har| L
Acionistas
PGA/CNPB/CHNP] Data do Vinculo Capital Votante Capital Total  Alterar Excluir
15/01/2010 100,00 100,00 Il %]
18/01/2010 10,00 10,00 I X
18/01/2010 10,00 10,00 WA [ X]
18/01/2010 5.00 5.00 Il %]
4 registros encontrados, mostrando 1 2 4 1

Regras:
* A data de desvinculagdo nao pode ser futura a data corrente;

» A data de desvinculacéo deve ser superior a data de vinculo.



.....3.5. Desvincular Participagoes/SPE

Procedimentos:
a)Na tela “Participagao” o usuario deve clicar na opg¢ao “Vincular” e o sistema disponibiliza
a tela “Vinculo de Acionistas”;

Participac3o
#CSHPD: | |
Financiamento de Projeto
[ Gravar |[ Cancelar |
CHNPJY Financiamentoe de Projeto Yincular Alterar Excluir
Mo = W X |
Mo = W e
Sim = W e
Mo = W E
4 reqgistros encontrados, mostrando 1 2 4 1

b)O usuario para desvincular (ou alterar) o Acionista ou a Data do Vinculo deve clicar no
botao excluir;

c)Em uma nova tela “Informe a Data de Desvinculagdo” o usuario informa a data do
desvinculo e clica no botao “OK” para finalizar a operacao;

d)O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

e)Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem “Operacido efetuada com
sucesso.”.



Vinculo de Acionistas

Selecione os) Acionista(s)

Jplano de Ermpresa

Beneficios/PGA

& .: Sicadi :.

- Windows Int...

[ =] E |-

Informe a Data de Desvinculacdo

*Data do
Deswincula:

| ddimm/aaaa

*Data do Vinculo: |_ _| dd/mmj/azaaa
*Capital Votante *Capital 1
c Rl i 10,00 % : o
{Participagao]: ! [Participag
| Vincular || Cancelar || Fechar | L
Acionistas
PGA/CNPB/CNP] Data do Vinculo Capital Votante Capital Total Alterar Excluir
15/01/2010 100,00 100,00 ¥l B
18/01/2010 10,00 10,00 LA [ |
18/01/2010 10,00 10,00 ¥l |
18/01/2010 5.00 5.00 [ [ |
4 registros encontrados, mostrando 1 a 4 1

Regras:

» A data de desvinculagido ndo pode ser futura a data corrente;
« A data de desvinculacado deve superior a data de vinculo .

. Alterar Participagoes/SPE

Procedimentos:

a)Clicar no botdo “Alterar” referente a SPE ou da empresa participada

modificar;

Participacao

Financiamento de Projeto

| Grawar || Cancelar |

CHNP] Financiamento de Projeto ¥incular Alterar Excluir
s = 4 ©
[RET = _ﬂ m
sim = 4 ©o
MEa = _.El m

4 reqgistros encontrados, mostrando 1 a 4

que deseja



3.7,

b)O sistema s6 permite alterar apenas a informacao referente a “Financiamento de
Projeto” habilitando ou desabilitando a caixa de marcagao (exclusivo para as SPE’s);
c)Para confirmar a operacgao, basta clicar no botao “Gravar”;

d)Ao clicar no botéao “Cancelar” o sistema cancela a agao.

Regra:
« O CNPJ nao pode ser alterado. Em caso de inclusdo errada o usuario deve excluir

as informagoes e cadastra-las novamente.

Excluir Participagoes/SPE

Procedimentos:

a)Caso o usuario tente excluir uma participagdo com vinculos registrados aparece na tela
a seguinte mensagem: “A exclusédo ndo pode ser realizada: verifique os vinculos
existentes”. Para efetuar a desvinculacao, consulte o tépico desvinculagao;

b)Para as participagbes ainda sem vinculos registrados, ou para aquelas cuja
desvinculagéo ja foi efetuada o usuario deve clicar, na linha correspondente, no botao
“Excluir”;

¢)O sistema emite a seguinte mensagem “Deseja realmente excluir?”;

d)Em caso positivo o sistema emite a seguinte mensagem “Operacao efetuada com
sucesso.”.



.....3.8. Emitir Relatorio SPE

No menu principal selecionar a op¢ao do médulo de Cadastros.

¥EX Ministério da Previdéncia Social

Cadastros -

Nome do Usuario:

g8 =
Sair

[} ]
| Fundos de Investimento ?
| io de Fundos ) I I
! Histdrico de Imdveis

Participacdes {SPE
Relatdrio SPE

| Imformacdes de Emissores |

No meno de Cadastros selecionar a opgao Relatério SPE e selecionar uma EFPC.

Cadastros

T
Entidade Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC -
[mac———= ||

Relatdrio de Participacies/SPE
*Entidade: NI ~

Gerar Relatdrio

~ Fundos de Investimento

Relatério de Fundos

Histdrico de Fundos

Iméveais

Relatério SPE

{ Informacées de Emissores |




O relatério abaixo é gerado no formato PDF.

Ministério da Previdéncia Social

Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar
Relatorio de Sociedades de Proposito Especifico (SPE)
Data de Geragdo: 02/01/2012 11:58:08

PREVIBENEIA SOCIAL

Informagdes da Entidade

Cadigo: N Sigia: I

I | 50.00% / 75,00% )

Planos de Beneficios que nédo possuem informagdes de vinculos acionistas.

PENDENCIA: Empresas que nio possuem informacées de vinculos de acionistas.

I | 0,00% ( 0,00% )

Total de Empresas Cadastradas: 2

LEGENDA imtarmagfes da Smpresa: ONFJ da Empres | Cants Votanss | Capital Tokal
Emprers fnanciagors s projets e negnin

FENTE: Supanemsnsbuls Nuciaal de Pravidingia Complementir | SIEAD eantiz 118




MANUAL DE PREENCHIMENTO DA INFORMAGAO DE EMISSORES

1 Menu Principal

Esta informagédo nao é mais obrigatéria a partir da entrada em vigor da Instrucdo PREVIC
N° 2, de 18 de maio de 2010. A partir de outubro de 2011 estas informagdes estarao disponiveis

apenas para consulta.
Na tela “Menu Principal” o usuario deve, na linha de Cadastros, clicar em “Selecionar”.

Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC

Menu Principal

Entidad=: | NGTcTGEGE

Escolha uma Opgde:

Emitir Gerenciar

Opcan I SElcE Protocolo Arquivos

i Cadastros
5

L=

Demonstrativo de Investimentos

Divergéncia Ndo Planejada

TR TR TR TP T
LA A A

2
3
4 Paolitica de Investimento
o

Demonstrativo Contabil =y

2 Selegao de Cadastro

Nesta tela o usuario deve clicar no link “Informagdes de Emissores” para iniciar o cadastro.

Esta tela apresenta 3 (trés) icones na parte superior direita da tela identificados a seguir:
Manual Permite ao usuario visualizar o manual do médulo de cadastro.
Sair Permite ao usuario sair do sistema.

Menu Permite ao usuario retornar ao menu principal.



& Ministério da Previdéncia Social

Cadastros -

Entidade
|

Manual

{5
Sair

Menu

= — = |
Fundos de Investimento

) Relatorio de Fundos ) I I

'  Histérico de Fundos

Relatério SPE

Iﬁfarmagaes de Emissores

3 Informagdes de Emissores

O cadastro de emissores ¢é feito por entidade e tem por objetivo permitir a captacao da
quantidade de agbes e do PL quando se tratar de instituicao financeira, pertencentes a carteira
propria.

As informacbes listadas no arquivo disponibilizado no sitio da Bolsa de Valores de Sao
Paulo — Bovespa, n&o precisam ser preenchidas na tela, exceto as instituicées financeiras.

http:\\www.bovespa.com.br

Menu Empresas \ para investidores \ downloads \ capital social das empresas.



Ao clicar na opgao “Informacado de Emissores” sera apresentada a tela de consulta inicial
de Emissores:

Ouvidoris\Fale Conoscal Waps do site | Dividas Freauentes

| Cadastros |

?
Entidade Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC  |manudl
e '
Emissor -.:!::!} .
CNPJ Data de Referéncia Capital Votante Capital Total PL Instituicio Financeira (R§) i
I ooi0/z010 150.000 £00.000 220.000,00 -
1 registro encontrada. £ Tﬂﬁhﬁ

Fundos de Investimento
Relatério de Fundos
Historico de Fundos

(

[

L

{ Imdveis
( Relatério de Iméveis
(

(

L

¢

Histdrico de Imoawveis
Participacdes/SPE
Relatorio SPE

R

Informacoes de Emissores

Bsb, 02 de Janeirc de 2012

PREVFone: DB00 78 0191 Esplanada dos Ministérios » Bloco F « Brasilla-DF = CEP 70059-000 Copyright G 2006 ~ MPS
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